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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N° 264-2022-MPCH-GM

Chupaca, 28 de diciembre del 2022
LA GERENCIA MUNICIPAL DE LA MUN"ICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA-JUNIN

VISTO:

El articulo 76° de la Constitucion Politica del Peru, los articulos 4° y 5° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Supremo N° 082-2019-EF,
El Informe N° 0340-2022-ULP-MPCH de fecha 1 1.11.2022, Informe N° 0354-2022-ULP-MPCH de fecha
22.11.2022, Informe N° 0391-2022-ULP-MPCH, Informe N° 726-2022-0PP/MPCH de fecha
28.12.2022 con los motivos y fundamentos que contiene, y;

CONSIDERANDO:

Que, las municipalidades provinciales y distritales son organos de gobierno local, tienen
autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a
lo dispuesto en el arficulo 11 del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972,
concordante con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por la Ley N° 30305,
Ley de Reforma de los articulos 191°,194° y 203° de la Constitucion Politica del Per, sobre
Denominacion y No Reeleccion Inmediata de Autoridades de los Gobiernos Regionales y de los Alcaldes;

A

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972- Ley
Organica de Municipalidades, se establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el tercer parrafo del articulo 39° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
- senala que: “(...) Las gerencias resuelvernt los aspectos administrativos a su cargo a través de
resoluciones y directivas’;

Que, las directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan
procedimientos o acciones que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos legales
vigentes: se formulan para normar disposiciones de caracter técnico emitidas por los diferentes
organos de la Municipalidad Provincial de Chupaca sobre acciones de su competencia;

Que, con la finalidad de lograr el mayor grado de eficacia en las contrataciones publicas -esto
es, que las Entidades obtengan los bienes, servicios u obras necesarios para el cumplimiento de sus
funciones, al menor precio y con la mejor calidad, de forma oportuna- y la observancia de principios

J—— basicos que aseguren la transparencia en las transacciones, la imparcialidad de la Entidad, la libre
concurrencia de proveedores, asi como el trato justo e igualitario, €l articulo 76° de la Constitucion
Politica del Pert dispone que la contratacion de biencs, servicios u obras con cargo a fondos publicos

se efectiie, obligatoriamente, por licitacion o concurso, de acuerdo con los procedimientos y requisitos
senalados en la ley;

Que, el articulo 4° de la Ley de Contrataciones del listado establece supuestos taxativos que,
pese a verificarse ¢n estos los criterios subjetivo y objetivo para la aplicacion de la normativa de
contrataciones del Iistado, se encuentran fuera del ambito de aplicacién de esta y no se encuentran
sujetos a supervision por parte del OSCE. De igual forma, el articulo 5 de la Ley regula otros supuestos
de inaplicacion de la normativa de contrataciones del listado que se encuentran bajo la supervision
del OSCE. En esta medida, las contrataciones que se enmarquen dentro de los supuestos de
inaplicacion de la normativa de contrataciones del Estado podran realizarse sin observar las
disposiciones de dicha normativa, lo cual no enerva la obligacion de observar los principios que rigen
toda contratacién publica, cuando corresponda;

Que, conforme a lo establecido en el literal a) del articulo 5 de la Ley, se encuentran excluidos
del ambito de aplicacion de la normativa, sujetos a supervision “Las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8 Unidades Impositiva Tributaria, vigentes al momento de la transaccion . Lo
sefalado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes contratos de servicios,
incluidos en el Catdlogo Electronico de Acuerdo Marco™;

Por lo tanto, toda contratacion cuyo monto sea igual o inferior a 8 UIT, vigentes al mome
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de la transaccion, se encontrara fuera del ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones del
Estado, desarrollandose de acuerdo a los lineamientos establecidos en sus normas de organizacién
interna, en el marco de los principios que regulan la contratacion publica. Ello sin perjuicio del deber
de cada Entidad de asegurarse que no se est¢ eludiendo indebidamente la aplicacion de la normativa
de contrataciones del Estado ni transgrediendo disposiciones contenidas en ella;

Que, mediante Informe N® 0340-2022-ULP-MPCII de fecha 11.11.2022, el Jefe de la Unidad
de Logistica y Patrimonio, Lic. Adm. Shuber Chuquillanqui Navarro, remite el Proyecto de “Directiva
para la Contratacién de Bienes, servicios, Servicio de Consultoria, Consultoria de Obras por
Montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas (UIT) de la Municipalidad
Provincial de Chupaca - Chupaca - Junin”, para su aprobacion; lo que se reitera mediante Informe
N® 03891-2022-ULP-MPCH de fecha 14.12.2022;

Que, mediante Informe N? 726-2022-0OPP/MPCH de flecha 28. 12.2022, , la Jefe de
Planeamiento y Presupuesto, C.P.C. Flor de Maria Canales Quispialaya, remite informe favorable
respecto a la propuesta de Directiva, precisando que se ha verificado que se encuentra formulada en
funcion al marco legal correspondiente;

Que, en tal sentido resulta necesaria la aprobacion de una Directiva que regule la contratacion
der bienes o servicios con montos iguales o menores a 8 UIT en la Municipalidad Provincial de
Chupaca, a fin de regular normativamente estas situaciones excluidas de la competencia de la Ley, y
acorde a los mecanismos actualizados sobre tales procedimientos, a fin de no quedar en vacio
normativo;

Que. contando con las visaciones de la oficina de Asesoria Juridica v la Oficina de
Planeamiento v Presupuesto;

SE RESUELVE:

ARTiCUL__Q_V PRIMERG.- APROBAR, la DIRECTIVA N° 006-2022-MPCH-GM “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, SERVICIO DE
CONSULTORIA, CONSULTORIA DE OBRAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA
- CHUPACA - JUNIN': en mérito a las consideraciones expuestas.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO |a DIRECTIVA N° 011-GM-2021/MPCH “DIRECTIVA
QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO UIT’, aprobada con Resolucion de Gerencia Municipal N° 230-2021-MPCH-GM
de fecha 08 de septiembre del 2021, asi como toda normativa o acto adniinistrativo en sentido contrario
a la Directiva aprobada en el articulo primero de la presente.

ARTICULO TERCERO.- PONER DE CONOCIMIENTO &a todas las Unidades Organicas de la
Municipalidad lo dispucsto en la presente Resolucion y su anexo, v asimismo ENCARGAR su fiel
cumplimiento.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER la publicacion de Directiva aprobada por parte de la Unidad de
Informatica de esta Municipalidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N° 006-2022-MPCH-GM

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS, SERVICIO DE CONSULTORIA, CONSULTORIA DE OBRAS POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA -
CHUPACA - JUNIN.

FINALIDAD

Garantizar, uniformizar y regular los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios,
Servicio de consultoria y consultoria de obras, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) UIT, que por su cuantia S€ eéncuentran excluidas del ambito de aplicacion del Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, y que se efectien en
forma oportuna, eficiente eficaz y transparente salvaguardando el uso de los recursos publicos

encumplimiento de los objetivos y metas institucionales de la Municipalidad Provincial de
Chupaca

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para todas las unidades organicas de la Municipalidad provincial de Chupaca.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos de caracter obligatorio, para Ia contratacion de
bienes, servicios, Servicio de consultoria y consultoria de obras CUyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (en adelante UIT) vigente al momento de
la transaccion. en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas,

BASE NORMATIVA

4.1  Ley N° 28411 Ley General del sistema de Presupuesto.

4.2 Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la funcion publica y sus modificatorias

4.3 Decreto Legislativo N° 295 Decreto Legislativo que promulga el Cadigo Civil,

4.4 Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

4.5 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de Ia Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

46 Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.7 Ley N“ 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

4.8 Codigo Civil peruano de aplicacion supletoria.

DEFINICIONES

Para los de la presente directiva se tiene las siguientes definiciones:

5.1 Adjudicacién sin Procedimiento. Contratacion de bienes, servicios, Servicio de
consultoria y consultoria de obras POr un monto menor o igual a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, sin que previamente se convoque a un procedimiento de
seleccion previsto en |a normativa de contrataciones del Estado.

5.2  Area usuaria. Los Organos y unidades Organicas de Ia Municipalidad Provincial de
Chupaca, Cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinadas contrataciones
O que, dada su especialidad y funciones canaliza los requerimientos de bienes, servicios,
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servicio de consultoria. consultoria de obras, formuladas por otras dependencias.
Asimismo, colabora y participa en la planificacién de las contrataciones y realiza |a

supervision del cumplimientode |a prestacion de bienes, servicios y/o consultorias
durante la ejecucion contractual

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus funciones y fines.

Calidad: grado en que los conjuntos de Caracteristicas inherentes cumplen con los
requisitos

Certificado de Crédito Presupuestario (CCP), es el documento cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el credito presupuestario disponible y libre de afectacion

presupuesto anual en funcion al compromiso anual (PCA) con cargo al presupuesto
Institucional, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo. Estedocumento
es emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Conformidad de Ia prestacion. Documento emitido por el area usuaria, por Bcual el
responsable de la misma verifica Ia calidad, cantidad y cumplimiento de las obligaciones
y condiciones dispuestas en los terminos de referencia o especificaciones técnicas
contenidos en el Requerimiento respecto de los bienes, servicios y/o consultorias, Ia
conformidad se otorgaa través del formato de conformidad de la prestacion.

Consultoria de obras. Servicios profesionales altamente calificados consiste en la
elaboracion de expediente técnico y/o supervision de obras.

asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos publicos,
y demas obligaciones derivadas de |a condicion del contratante.

Control Previo Proceso a traves del cual la Unidad de contabilidad, previo al pago de
la contratacion, verifica que la documentacion presentada por el contratista sea
conforme a las condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o

Especificaciones Técnicas y contengan la conformidad de parte del area usuaria y/o
almacen

Especificaciones técnicas Descripcion elaborada por las areas usuarias de Ia
Municipalidad, que contienen las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del
bien a ser adquirido. Incluye la cantidad. calidad y las condiciones bajo las que se
€jecutan la adquisicion de los bienes.

Estandarizaciéon. - Proceso de racionalizacién que consiste en ajustar a un
determinado tipo o modelo los bienes, servicios y/o consultorias a contratar, en atencion
a los equipamientos preexistentes.

Finalidad Publica Razon de S€r o interés publico que se persigue satisfacer con |a
contratacion o beneficio del area usuaria, entidad y la sociedad.

Fiscalizacion Posterior Procedimiento destinado a verificar de oficio la veracidad de
los documentos e informacién Proporcionada por el postor ganador de Ia buena pro o
contratista, durante el procedimiento de seleccion o contrataciones iguales o menores
a ocho UIT, segun corresponda

Informacion Inexacta: Informacion que supone un contenido que no es concordante o
congruente con la realidad, lo que constituye una forma de falseamiento de ésta.

N
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Organo encargado de las contrataciones (OEC). Corresponde a Ia Unidad de
Logistica y Patrimonio, quien es el encargado de realizar las actividades relativas a Ia
gestion de abastecimiento y Ia gestion administrativa del contrato, que involucra el
tramite de su perfeccionamiento, Ia aplicacion de penalidades, el procedimiento de
Pago. entre otras actividades de indole administrativo al interior de |a entidad.

Pedido SIGA - Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA), que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de Servicios
para servicios o consultorias

Prevision presupuestaria Procedimiento que garantiza la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones contraidas que superan
el ejercicio fiscal actual.

Prestacion. La entrega del bien, la prestacion del servicio o la realizacion de la
consultoria se regulan por lo previsto en esta directiva.

Proveedor Persona natural 0 juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general, consultoria de obras.

Requerimiento. Solicitud formal del bien, servicio, servicio de consultoria o consultoria
de obras, formulada por el area usuaria de Ia Municipalidad, el cual Comprende las
especificaciones técnicas, los términos de referencia, respectivamente, en la solicitud
del requerimiento no se hace referencia a Ia fabricacion o procedencia, procedimientos
de fabricacion. marcas patentes o tipos, origen o produccion determinados, descripcion
que onente la contratacion hacia ellos

Servicio en General. Es |3 actividad o labor que realiza una persona natural o juridica
para atender una necesidad de |a entidad, pudiendo estar Sujeta a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones,

Servicio de consultoria Servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica

Términos de referencia Descripcion elaborada por el area usuaria de |la Municipalidad,
que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones €N que se ejecuta la
contratacion de servicios en general, servicio de consultoria consuiltoria de obra. En el
caso de consultoria la descripcion deberd incluir los objetivos, las metas o resultados y
la extension del trabajo que seencomienda (actividades): asi como, la entidad debe
suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria
la preparacion de sus cotizaciones.

UIT Unidad Impositiva Tributaria corresponde a un valor referencia que puede ser
utilizado en las normas tributarias entre otros.

Valor de la Contratacion Valor determinado para la contratacion de bienes,servicios,
servicio de consultoria y consultorias de obras sobre la base de los precios del mercado,
incluyendo los tributos. Seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro

concepte que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios y/o consultorias a
contratar

Para efectos de |a presente directiva, se consideran las siguientes siglas:

* OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
* POI: Plan Operativo Institucional.

b
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« RNP: Registro Nacional de Proveedores.

e SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector
Publico.

» SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria.
e UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

« PEDIDO SIGA: puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o
Pedido de Servicios para servicios o consultorias.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

B6.1.2

6.13

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

CONTRATACIONES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UIT

Las contrataciones de bienes, servicios, servicio de consultorias y consultoria de
obras, cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT, y que no se encuentren
incluidas en el catalogo de Peru — Compras se encuentran dentro de los supuestos
excluidos del ambito de aplicacion del TUO de la Ley deContrataciones del Estado y
su Reglamento, pero estan sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE). Dichas contrataciones se realizaran de acuerdo a
lo senalado enla presente Directiva. Todo lo que no esta previsto en la presente
Directiva, es de aplicacion supletoria el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado,su
Reglamento y a las normas de Codigo Civil vigente.

Las areas usuarias formulan Los requerimientos, a través del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa del Ministerio de Economia y Finanzas, SIGA MEF, que puede
corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de Servicios para servicios o
consultorias los cuales deben encontrarse en concordancia con las actividades y
cumplimiento de los objetivos y resultados previstos en el Plan Operativo Institucional
(POI). ademas de contar con la disponibilidad presupuestal necesaria para el
financiamiento de la contratacion correspondiente.

Los requerimientos deben contener las especificaciones técnicas (para el caso de
bienes) y/o terminos de referencia (para el caso de servicios, servicio de consultorias
y consultoria de obras), debidamente suscrito por el responsable del area usuaria.

En la descripcion de su requerimiento, el area usuaria no hara referencia adeterminado
proveedor. marca o nombre comercial, patente, disefio, o tipoparticular o cualquier otra
descripcion que oriente la contratacion de una marca, proveedor, fabricante o producto
especifico.

No requieren de formulacion de términos de referencia, y/o especificaciones técnicas
la contratacion de servicios basicos (luz, agua, telefonia) las publicaciones en el Diario
Oficial El Peruano, el pago de impuestos prediales, gastos notariales u otros de similar
naturaleza, lo cual no exime la obligacion por parte de las areas usuarias de generar
el requerimiento de compra o servicios, segun corresponda.

Aguellas contrataciones de bienes y servicios que se encuentren incluidos en los
Catalogos Peru Compras se rigen bajo los alcancesde la el TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado y El Reglamento, asicomo las Directivas y otras
disposiciones emitidas por el OSCE o PERU COMPRAS.

En caso de detectarse una contratacion por un monto igual o menor a las ocho (08)
UIT con un contratista gque se encuentra impedido de contratar con el Estado, se
procedera a comunicar al OSCE para la determinacion de la sancion correspondiente
de conformidad a lo dispuesto en El Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, asimismo se procedera a la cancelacion del proceso de contratacion y/o
resolucion del contrato u Orden de Servicio u Orden de Compra
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6.1.8 Las contrataciones. Cuyos montos sean igual o menor a las 8 UIT se perfeccionaran
con la suscripcion de contrato u Orden de Servicio u Orden de Compra para aguellos
proveedores que cumplan con todas las exigencias requeridas en los términos de
referencia o especificaciones técnicas y queofrezcan las mejores condiciones del
mercado

6.1.9 Las areas usuarias son responsables de efectuar el seguimiento de la ejecucion de la
prestacion, debiendo comunicar a la Unidad de Logistica y Patrimonio el retraso o
incumplimiento por parte del proveedor, en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles
de sucedido el hecho o verificado el mismo, solicitando se adopten las acciones
administrativas correspondientes.

6.2 FRACCIONAMIENTO

6.2.1 Esta prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios, servicio de consultoria
y consultorias de obras, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién
que corresponda segun la necesidad anual, asi como, dividir la contratacion a través
de la realizacion de dos o mas procedimientos de seleccion para evadir la aplicacion
de la norma vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

6.2.2 No seincurre en fraccionamiento cuando: (i) Se contraten bienes o servicios idénticos
a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal, debido a que, en su
oportunidad, no se contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar la
contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada

y (i) la contratacion se efectie a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 EL REQUERIMIENTOQ

7.1.1  El area usuaria, elaborara a través del Sistema Integrado de Gestion Administrativa
del Ministerio de Economia y Finanzas, SIGA MEF, el Pedido de Compra para bienes
o Pedido de Servicios para servicios o consultorias con la debida anticipacion,
considerando las actividades del POl y metas a cumplir. Durante la formulacién podra
solicitar apoyo a la Unidad de Logistica y patrimonio para verificar si la necesidad se
encuentra en el listado de bienes y servicios comunes, o en el Catalogo de Peru
Compras, de ser el caso, el requerimiento debera recoger las caracteristicas técnicas
ya definidas. Asimismo, de considerarlo necesario, solicitaran la asistencia técnica
parala elaboracion de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, por la
naturaleza del objeto de la contratacién o no tengan el conocimiento para ello.

7.1.2  Lascontrataciones materia de Ia presente Directiva, se llevaran a cabo con proveedores
que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP),
salvo en aquellos casos cuyo monto de contratacion sea menor oigualauna (01) UIT,
no se exigira RNP, si la prestacién del servicio o adquisicion del bien se realice de
forma consecutiva con el mismo proveedor y superara la contratacion el monto de una
UIT, debera presentar su RNP, en el capitulo que corresponda.

7.1.3 Las Especificaciones Técnicas del bien y/o Términos de Referencia del servicio a
contratar. deberan describir de manera clara y precisa el objeto de la contratacion, su
finalidad publica, las caracteristicas, cantidades, plazos de entrega en dias
Calendarios y/o cronogramas, lugar de entrega (en caso de bienes),plazo de ejecucion,
lugar de realizacion de la prestacién (en caso de servicios y/o consultorias), requisitos
del proveedor, forma de pago, funcionario gue emite la conformidad, las penalidades
por mora u otras penalidades a ser aplicadas y demas consideraciones necesarias

We
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con la finalidad de poder conseguir la mejor contratacion.

7.1.4  la adquisicion de bienes y/o prestacion de servicios relacionados al mantenimiento o
adquisicion de impresora, computadoras y accesorios informaticos, deberan ser
respaldados con informe técnico emitido por la unidad de informatica de la entidad.

7.1.5 Enrelacion al servicio de mantenimiento, adecuacion, remodelacién de infraestructura
de la entidad, deberan ser respaldados con informe tecnico emitido por la division de
obras y maquinaria.

7.1.6 Para el mantenimiento (adquisicion de bienes y servicios) de los vehiculos
motorizados, maquinarias y equipos de propiedad de la entidad, debera tener el
informe situacional del conductor responsable de cada vehiculo, acompanfado con el
formato Bitacora

7.1.7 Elaborado el requerimiento por el area usuaria debera remitirlo a la oficina de
administracion o el que hague sus veces, con un plazo maximo de tres (3) dias habiles,
previa verificacion de que se cuenta con recursos presupuestales correspondientes,

Py para lo cual debera contener la siguiente documentacian:

- Pedido Siga, a través del SIGA MEF, que puede corresponder a Pedido de
Compra para bienes o Pedido de Servicios, debidamente firmado por el area
usuaria, jefe inmediato de corresponder y por el jefe de la oficina de
administracion o el que hague sus veces.

- Terminos de referencia o especificaciones técnicas segun corresponda visados
por el area usuaria y el jefe inmediato de corresponder.

Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de
la contratacion

7.1.8  No requiere la formulacion de terminos de referencia las contrataciones de servicios
basicos (agua, luz, teléfono), publicaciones en el Diario Oficial el peruano, impuestos
prediales y arbitrios entre otros de similar naturaleza.

7.1.9 Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen las pautas
establecidas en los siguientes formatos, segun corresponda:

* Anexo N" 01. Formato de términos de referencias para servicios en general y/o
servicio de consultoria.

* Anexo N° 02: Formato de términos de referencias para consultoria de obra

* Anexo N° 03' Formato de especificaciones técnicas para la contratacion de bienes

7.1.10 El Jefe de la Oficina de administracion 0 el que hague sus veces, remite el Pedido
SIGA, elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), que
puede corresponder a Pedido de Compra o Pedido de Servicios, a la Unidad de
Logistica y Patrimonio, como Organo Encargado de las Contrataciones, para el inicio
del procedimiento de contratacion, La Unidad de Logistica y patrimonio verificara que
el requerimiento cuente con toda la documentacion prevista en la presente Directiva,
caso contrario procede a devolver al area usuaria o en su defecto, a solicitar Ia
informacion adicional o faltante

7.1.11 La Unidad de Logistica y patrimonio, efectua la revision de la documentacién completa
del pedido SIGA, de encontrar observaciones al requerimiento, comunica al area
usuaria correspondiente a fin de que esta proceda a su subsanacion en el plazo de
dos (02) dias habiles de notificada. De no ser atendido en este plazo, devuelve el
expediente mediante documento indicando las observaciones sustentadas y razon de
las mismas
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7.1.12 El Pedido SIGA debidamente suscrito por el/la responsable, quien tendra en cuenta lo
siguiente

El item considerado en el pedido SIGA (Pedido de Compra o Pedido de Servicios)
debe guardar relacion con Ia naturaleza de la contratacion, en caso no encuentre el
item requerido debe solicitar a la Unidad Logistica y Patrimonio su habilitacién en el
Catalogo Institucional-SIGA

Cuando el pedido de compra corresponda a la adquisicidn de un activo fijo tangible,
este debe contar con el V°B° de Ia Unidad de Logistica y Patrimonio (Control
Patrimonial), que verificara que la denominacion y el clasificador de gasto corresponda
) a lo solicitado. Asimismo, el area usuaria debe adjuntar el informe que sustente dicha
adquisicion

7.1.13 Bienes relacionados con el control patrimonial. Los requerimientos de activos fijos
tangibles son coordinados vy aprobados por la Unidad de Logistica y Patrimonio
(Control Patrimonial), quienes brindaran asistencia técnica para la elaboracion de las
especificaciones técnicas y en la emision del pedido SIGA - pedido de compra,
correspondiente, con la finalidad que el area usuaria solicite la contratacion requerida

7.2 INDAGACION DE MERCADO

La unidad de Logistica y Patrimonio, inherente a sus funciones es la responsable de
realizar la indagacion del mercado y determinar que proveedor cumple con los
terminos de referencia y/o especificaciones técnicas, quien debera verificar,
dependiendo de la naturaleza de Ia prestacion y/o adquisicion, la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales.

De no encontrar observaciones al reguerimiento, determinara el valor de Ia
Contratacion estando facultado a utilizar las siguientes fuentes:

= Cotizaciones del mercado

* Estructura de costos de la Entidad
* Precios Historicos de la entidad

e Otras fuentes

7.21 cotizaciones del mercado

a) Las cotizaciones se solicitaran a potenciales proveedores (persona natural o
juridica) cuya actividad debe guardar relacion con el objeto de Ia contratacion,
pudiendo estas ser entregadas en forma fisica ingresadas por mesa de partes de
la entidad o via correo electrénicoglectronico institucional. Debiendo el proveedor
adjuntar la siguiente documentacion: ‘

v Formato de cotizacion de proveedores en caso de servicios, servicio de
consulloria y consultoria de obra (anexo N° 06) de ser el caso

v Formato de cotizacion de proveedores de bienes (anexo N° 07) de ser el
caso

¥ Registro Nacional de Proveedores en el capitulo que corresponda,
obligatorio. cuando la contrataciones igual o mayor a una UIT.

v Ficha RUC, en este estado Habido, activo y su actividad economica sea
objeto de la contratacion.

v formato de declaracion jurada del proveedor persona natural o juridica
(anexo N° 08)

v Formato de Carta de autorizacién (para el pago de abonos en Ia cuenta
bancaria del proveedor) (anexo N° 09)

¥ Formato de declaracion jurada de anti soborno y anticorrupcion (anexo
N° 10)

Trensformande son tus soeiones
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c)

¥ Formato de declaracion jurada de nepotismo (anexo N° 11)
Se solicitara una (071) cotizacion para las siguientes contrataciones:

* Lacontratacién de bienes o servicio Menores a (1) una UIT

* 3ervicios notariales

* Alquiler de muebles

* Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion
* Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion

Para la contratacion de bienes o servicios para montos mayores a una (1) UIT,
hasta tres (3) UIT. Debera contar con dos (02) cotizaciones, si el proveedor
satisface el requerimiento de |as especificaciones técnicas o terminos de
referencia solicitadas por el area usuaria, los proveedores deberan encontrarse
obligatoriamente registrados en el Registro Nacional de proveedores RNP en g
capitulo que corresponda

Para la contratacion de bienes 0 servicios para montos mayores a tres (3) UIT,
hasta un monto igual a ocho (8) UIT. Debera contar como minino con tres (03)
cotizaciones, cuyo ganador debera encontrarse obligatoriamente registrado en
Registro Nacional de proveedores RNP,

No requiere cotizacion los siguientes:

* Los servicios basicos (agua, luz, teléfono)
* Publicaciones en el diario oficial el peruano.
* Otros que por su naturaleza se configure Servicios personalisimo”, Ia

Entidad puede decidir contratar directamente siempre y cuando se cuente
con la debida sustentacion.

validacion de las cotizaciones de los proveedores

a)

La unidad de logistica y patrimonio recibe y valida, cuando corresponda las
cotizaciones de los proveedores debiendo tener en cuenta lo siguiente:

* Verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos descritos en
las  especificaciones tecnicas o términos de referencia, segun
corresponda y/o declaracion Jurada de su cumplimiento.

* Obtenidas las cotizaciones, la Unidad de Logistica y patrimonio procede
a verificar que el proveedor se encuentre inscrito en el RNP Yy no se
encuentre inhabilitado para contratar con el Estado.

* Las cotizaciones no podran tener una antigliedad no mayor de 30 dias
calendarios salvo que el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

Si durante Ia indagacion de mercado se presentaran consultas u observaciones
a las especificaciones tecnicas o términos de referencia, éstas deben canalizarse

corresponder. La Unidad delogistica y patrimonio otorgara un plazo maximo de
hasta dos (02) dias habiles dependiendo de Ia complejidad para absolverlas.

Cuadro comparativo.

Cuando se presente mas de una cotizacion, se elabora el Cuadro Comparativo de
acuerdo al Anexo N° 12 (cuadro comparativo de servicios/ servicios de consultoria/
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consultoria de obra), donde se confirme el cumplimiento de las términos de referencia,
plazo de la prestacion. forma de Pago y otros, Anexo N° 13 (cuadro comparativo de
bienes) donde se confirme el cumplimiento de las especificaciones tecnicas, la marca,
modelo, procedencia, afio de fabricacion, garantia comercial, plazo de entrega, forma
de pago u otros necesarios.

Con las fuentes obtenidas de las indagaciones del de mercado se elabora el cuadro
comparativo de precios que ofrece el mercado, sefialando las fuentes empleadas el
uso de la metodologia para la determinacién del valor de la contratacion, el mismo que
debe ser suscrito por el jefe de la Unidad de Logistica y patrimonio.

El postor adjudicado sera el que cumpla con los requisitos mininos exigidos en las
especificaciones técnicas o términos de referencia y que ofrezca el mejor precio y
calidad

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Unidad de Logistica y patrimonio, una vez determinado el valor de contratacion
solicitara a la Oficina de Planeamiento y présupuesto la certificacion de Crédito
Presupuestario adjuntando la siguiente documentacion:

* Solicitud de disponibilidad presupuestal (anexo 16)

* pedido SIGA (Pedido de Compra o Pedido de Servicios)

* El estudio de mercado, adjuntando la documentacion que presento los
proveedores de corresponder

e Elcuadro comparativo de corresponder

Si el valor de la contratacion determinado supera o no cuenta con la disponibilidad
presupuestal, la Unidad de Logistica y patrimonio realiza las coordinaciones con el
area usuaria para que solicite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la
modificacion o habilitacion de recursos, segun corresponda, en caso no se cuente con
los recursos presupuestales. se devolvera el requerimiento al area usuaria.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto aprueba la CCP, emite el reporte del
Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) y; de corresponder, la
prevision presupuestal cuando la contratacion supere el ejercicio fiscal, remitiendo Ia
CCP a la Unidad de Logistica y patrimonio.

La certificacion de crédito presupuestario es susceptible de reducirse o anularse o de
ser modificada en la descripcion de su objeto, siempre y cuando estén debidamente
justificadas

PERFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL.

El 6rgano encargado de las contrataciones — OEC (Unidad de Logistica y Patrimonio)
es la responsable de la elaboracion del contrato, orden de compra, orden de servicio.

Las ordenes se elaboraran a través del Sistema Integrado de Gestion Administrativa
del Ministerio de Economia y Finanzas, SIGA-MEF.

Debiendo proceder a su notificacion al proveedor, en forma fisica o mediante correo
electronico institucional, adjuntando las especificaciones técnicas o términos de
referencia. En dicha comunicacion tambien se pondra de conocimiento al area usuaria
a fin efectuar la supervision y cumplimiento de la ejecucion de la contratacion
solicitada En el caso de adquisicion de bienes, adicionalmente Se comunica al
responsable de almacén para que proceda con la recepcion de los bienes.

CHupac

......
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La unidad de logistica y patrimonio notificara la orden de servicio y/o orden de compra
al proveedor en un plazo de cinco (05) dias habiles, contabilizados a partir del dia
siguiente de la emision de la orden a través de correo electronico o de forma fisica,
adjunta toda la informacion sefialada en el numeral anterior, con copia al area usuaria,
asi como a la jefatura de almacén central y control patrimonial cuando corresponda.

Las ordenes deberan estar visadas por jefe de la oficina de administracion o el que
hague sus veces, jefe de la unidad de Logistica y patrimonio, el contrato debera se
suscrito por el gerente municipal, asesoria Legal, el area usuaria, el jefe de la unidad
de logistica y patrimonio y el contratado.

Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catalogo Peru
Compras, la Unidad de Logistica y patrimonio efectia la contratacion de conformidad
con los procedimientos establecidos en las normas emitidas por el Organo Rector del
Sistema Nacional de Abastecimiento. Por lo que no corresponde ejecutar la compra
Directa de bienes o contratacion de servicios contenidas en el catalogo de Peru
Compras

EJECUCION CONTRACTUAL

Elinicio de la vigencia de las ordenes de compra y/o servicios y/o contrato sera al dia
siguiente de recepcionado las ordenes o al dia siguiente de suscrito el contrato de
acuerdo a lo establecido en los términos de referencia o especificaciones técnicas.
Asimismo, la relacion contractual culmina con la emision de |la conformidad por parte del
area usuaria, asi como del pago correspondiente.

Pedido Comprobante de Salida (PECOSA)
Documento fuente a través del cual se efectua la entrega de los bienes del almacén

alos organos y unidades organicas de la municipalidad, asi como se autoriza y registra
su salida.

La pecosa debera estar visado por el solicitante area usuaria, el jefe de almacen, el
jefe de la unidad de logistica y patrimonio y por quien recepcionara el bien.

Recepcion y Conformidad de la adquisicion de bienes.

En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del area de almacén teniendo a
la vista la orden de compra — guia de internamiento y la guia de remision, donde
verifica la cantidad, marca, modelo, calidad, y el estado de los bienes a internar y si
estos cumplen con las especificaciones técnicas

La conformidad se emite en un plazo maximo de Diez (10) dias de producida la
recepcion. salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacién, La conformidad requiere del informe del funcionario
responsable del area usuaria, El Informe de conformidad se remitira a la Oficina de
Administracion o al que haga sus veces debiendo contener lo siguiente:

a) Informe de Conformidad del area usuaria.

b) Copia de las especificaciones técnicas (seguncorresponda)

c) Copia de la Orden de compra - guia de internamiento.

d) Factura o boleta de venta, segun corresponda.

e) Guiade remision, debidamente firmado.

f)  Copia del DNI legible de la persona natural y/o representante legal.
g) Copia de la vigencia poder (de corresponder)

h

) En el caso de bienes sofisticados, bienes informaticos, vehiculares, equipos y
maquinarias se anexara un Informe técnico.

Otros documentos solicitados en los términos de referencia

W\
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7.5.3 Conformidad de la prestacién de servicios en general o servicios de consultorias

El proveedor debera informar a la Municipalidad Provincial de Chupaca, mediante
documento sustentado el cumplimiento y culminacion del servicio, el documentos
debera ser ingresado por mesa de partes de la entidad.

La conformidad de servicios en general, servicios de consultoria, se encontrara a
cargo del area usuaria solicitante de la contratacion. La conformidad se emitira en un
plazo maximo de Diez (10) dias de producida la recepcion. El Informe de conformidad
se remitira a la Oficina de Administracion o al que haga sus veces debiendo contener

lo siguiente
a) Informe de Conformidad del area usuaria
b) Copia de los Términos de Referencia (seguncorresponda)

Copia de la Orden de Servicio.

O
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d) Factura, boleta de venta o Recibo por Honorarios, segun corresponda.
e) Suspension de 4ta categoria, de corresponder

f)  Copia del DNI legible de la persona natural y/o representante legal.

g) Vigencia poder (de corresponder)

h) Panel fotografico de corresponder

Otros documentos solicitados en los términos de referencia

—

7.5.4 Conformidad de la prestacion de consultoria de obras.

AN El proveedor debera informar a la Municipalidad Provincial de Chupaca, mediante

=2\ documento sustentado el cumplimiento y culminacion del servicio, el documentos
debera ser ingresado por mesa de partes de la entidad.

La conformidad de servicios en general, servicios de consultoria, se encontrara a

cargo del area usuaria solicitante de la contratacion. La conformidad se emitira en un

plazo maximo de Diez (10) dias de producida la recepcion. El Informe de conformidad

se remitira a la Oficina de Administracion o al que haga sus veces debiendo contener

lo siguiente
a) Informe de Conformidad del area usuaria
b) Copia de los Términos de Referencia (seguncorresponda)

Factura, boleta de venta o Recibo por Honorarios, segun corresponda.
Suspension de 4ta categoria, de corresponder.

fy  Copia del DNI legible de la persona natural y/o representante legal.

g) Vigencia poder (de corresponder)

h) Panel fotografico de corresponder

i) Otros documentos solicitados en los términos de referencia

)
)
c) Copia de la Orden de Servicio
)
)

7.5.5 De las observaciones de la prestacion

a) Cuando exista observaciones en la ejecucion de las contrataciones de los bienes,
servicios, servicios de consultoria o consultoria de obra, estas seran consignadas
en un informe u otro documento. Indicandose claramente el sentido de estas, las
que deberan ser remitidas a la oficina de administracion o la que hague sus veces,
para notificar al Contratista.

b) De exstir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no
menor de cinco (05) ni mayor de diez (10) dias calendarios, Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de lassubsanaciones a realizar el plazo para subsanar
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no puede ser menor de diez (10) ni mayor de quince (15) dias.

C) Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

d) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general
y/o consultorias, no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en
Cuyo caso la entidad no efectué la recepcién o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad respectiva.

e) Ellevantamiento de observaciones por parte del proveedor seran comunicadas
al area usuaria por mesa de partes de la entidad.

7.5.6 Ampliacion de plazo y causales.

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo por las siguientes causales:

a) Fuerza Mayor o Caso fortuito
b) Causas no imputables al contratista

La ampliacion es requerida por el contratista, dentro del plazo de ejecucién contractual
de la Orden de Servicio y/o compra y/o contrato, una vez evidenciado el hecho
generador del atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la correcta ejecucion de
la prestacion.

A fin de determinar la procedencia de la ampliacion de plazo se debera efectuar el
siguiente procedimiento:

a) El contratista a los siete (07) dias habiles siguientes de finalizado el hecho
generador del atraso o paralizacién ingresa por mesa de partes la solicitud de
ampliacion de plazo dirigida a la Unidad de Logistica y patrimonio, en las cuales
debe indicar las causales que impidieron la ejecucion de la prestacion,
debidamente sustentada, motivada y acreditada con los medios probatorios
respectivos

b) La Unidad de Logistica y patrimonio derivara la solicitud al area usuaria para que
P en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles de recibida la comunicacion emita
opinion respecto de la procedencia o no de la solicitud debidamente sustentado.

c) la oficina de administracion o la que hague sus veces, debera resolver dicha
solicitud y notificar al contratista en un plazo no mayor de Diez (10) dias habiles,
computados desde el dia siguiente de recibida la solicitud, de no existir
pronunciamiento expreso se tiene por aprobada la solicitud del contratista.

7.5.7 Penalidades a la ejecucion de la prestacion

Las penalidades aplicables en cada contratacion ante el incumplimiento injustificado
de las obligaciones contractuales, deberan ser objetivas, razonables y congruentes,
asi mismo deberan estar especificadas en las especificaciones técnicas y/o términos
de referencia.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una hasta el
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que
debio ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final
segun corresponda. En caso de superarel monto maximo se podra resolver el contrato

y/o orden de servicio y/o orden de compra.
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En casode retraso Injustificado por parte del Contratista en la ejecucién de Ia prestacion
del servicio o entrega del bien, se aplicara de manera automaticamente la penalidad
por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula-

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes yservicios:
F=040

* Paraplazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F =0.25

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, y a solicitud del area usuaria se podra resolver en
forma parcial o total el contrato la orden de servicio o de compra, por incumplimiento.

Causales de Resolucion del contrato

El contrato o las érdenes de servicio y/o compra pueden ser resueltos a solicitud de
las partes, por las siguientes causales:

a) For incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales pese a que
haya sido requerido su cumplimiento

b) Por acumulacion del monto maximo de las penalidades indicadas en los
terminecs de referencia y/o especificaciones técnicas.

) Por paralizacion, demora o reduccion injustificada de Ia prestacion u objeto de la
contratacion, pese a que haya sido requerido para corregirdicha situacion.

d) Por caso fortuito y/o fuerza mayor que imposibilite de manera indefinida Ia
continuidad de la ejecucion del objeto del contrato, ocasionada por hechos no
previsibles, extraordinarios e irreversibles YQue no son imputables a ninguna de
las partes Debidamente sustentado con la documentacion que corresponda.

e) Por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

Si alguna de Ias partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada
requiere mediante carta notarial que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (5) dias
habiles bajo apercibimiento de resolver el contrato,

Sivencido dicho plazo el Incumplimiento continua, la parte perjudicada puede resolver
el contrato en forma total o parcial, comunicando mediante carta notarial la decision
de resolver el contrato. El contrato queda resuelto de pleno derecho

a partir de la recepcion de dicha comunicacion.

La Entidad puede resolver el contrato sin requerir previamente el cumplimiento al
contratista, cuando se deba a Ia acumulacion del monto maximo de penalidad por

7.5.9 Constancia de prestacion.

Transformonds eon tus aeeions
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otorgada la conformidad por parte del area usuaria, la oficing de administracion o el
funcionario designado por Ia entidad, emite La constancia de prestacion del servicio o
de la adquisicion de bien, a peticion del contratista.

REGISTRO EN EL SEACE DE ORDENES DE COMPRA U ORDENES DE
SERVICIO.

El registro de informacion en el SEACE se efectla en el marco de los principios de
transparencia y publicidad que rigen las contrataciones publicas, dicha informacion es
de acceso libre y gratuito a traves del SEACE, de acuerdo a lo establecido en la Ley,
regimenes especiales y demas normativa aplicable y segun lo sefalado Directiva 003-
2020-OSCE CD Aprobada con Resolucion N° 029-2020-OSCE/PRE. Vigente a partir
del 29 de mayo de 2020.

La Unidad de logistica y patrimonio es la responsable de efectuar el registro de Ia
informacion  de  las  ordenes de compra u ordenes de servicio
emitidas durante el mes, inclusive aquellas que fueron anuladas, debiendo respetar el
numero correlativo establecido. Para ello, cuenta con un plazo maximo de cinco (05)
dias habiles del mes siguiente.

VIlIl. RESPONSABILIDADES

8.1

8.2

Todas unidades de Ia Municipalidad Provincial de Chupaca, en su calidad de areas
usuarias son responsables de dar cumplimiento a la presente Directiva. Las areas
usuarias son responsables de la programacion de sus necesidades, las cuales deben
estar directamente vinculadas a las actividades referidas en su Plan Operativo
Institucional (POI)

Asimismo, las areas usuarias son las responsables de:

a) Elaborar el Pedido SIGA. pedido de compra para bienes, pedido de servicios para
SEMVICIOs 0 consultorias, considerando la necesidad anual a fin de evitar posibles
fraccionamientos durante el gjercicio fiscal en curso.

b)  Tramitar los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias teniendo en
cuenta los requisitos y plazos establecidos en la presente directiva.

¢) Elaborar las especificaciones técnicas y términos de referencia de forma objetiva,
precisando las caracteristicas, condiciones y cantidad de los bienes, servicios y/o
consultorias requeridas para el desarrollo de sus funciones: a fin de minimizar su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan durante el
proceso de la contratacion.

d) Verificar, en coordinacion con la Unidad de logistica y patrimonio, si lanecesidad
presentada se encuentra definida en la ficha de homologacion (aprobada), yio en
ellistado de bienes y servicios comunes, y/o en el Catalogo de Peruy Compras. En
dicho caso, el requerimiento debera recoger las caracteristicas técnicas ya
definidas

e) Remitir y coordinar las solicitudes de modificacion y/o habilitacién presupuestal a
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de corresponder, y coordinar su
aprobacion oportuna

f)  Coordinar con la Unidad de logistica y patrimonio las modificaciones y/o
subsanacion de observaciones de los terminos de referencia y/o especificaciones
tecnicas, antes y/o durante la indagacién de mercado: de corresponder.

g) Realizar el seguimiento del requerimiento de bienes, servicios y/lo de
consultorias, hasta la notificacion de Ia orden de compra y/o servicio y/o la firma
del contrato, segun corresponda.

h)  Supervisar el cumplimiento de la prestacion de bienes, servicios y/o consultorias
durante la ejecucion contractual




8.3

8.4

8.5

a

b

i) Emitir opinion sobre |as solicitudes de ampliaciéon de plazo.

i)  Recibir y emitir la conformidad de bienes, servicios y/o consultorias, verificando
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias, de ser el caso.

La Unidad de logistica y patrimonio es |a responsable de:

la ejecucion de los procesos de adquisiciones de bienes y/o contratacion de servicios
y/o consultorias y/o consultoria de obras, requeridas por las areas usuarias de la
Municipalidad Provincial de Chupaca; por lo que ninguna otra Unidad Funcional esta
autorizada a contratar bienes, Servicios y/o consultorias directamente, bajo
responsabilidad

_ Revisar el requerimiento para la contratacion de bienes, servicios, servicio de
consultoria y/o consultoria de obras.
Verificar que los/las proveedores/as de bienes, servicios y/o consultorias que
contraten con la Municipalidad Provincial de Chupaca por montos mayores a una (1)
UIT se encuentren inscritos en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

Verificar que el pedido de compra o de servicio emitido a través del Sistema Integrado

de Gestion Administrativa (SIGA) y remitido por las areas usuarias, considere los
items del Catalogo Institucional correctos, y el clasificador de gasto adecuado segun
corresponda a la naturaleza del pedido.

Habilitar los items del Catalogo Institucional en el SIGA; asi como, solicitar la creacién
de items en coordinacion con las areas usuarias, de corresponder.

Realizar la indagacion de mercado para determinar el valor de la contratacion bienes,
servicios y/o consultorias, para definir el valor de la contratacion; ademas de ello la
indagacion de mercado contiene el analisis respecto a la pluralidad de marcas y
postores, asi como, la posibilidad de distribuir la buena pro, de corresponder.
Resultado del estudio de mercado, determinara al postor ganador.

Solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante documento, la
aprobacion de la CCP y/o prevision presupuestal cuando la contratacion supere el
gjercicio fiscal

verificara los documentos presentados por los proveedores para el perfeccionamiento
de contrato y/o emision de la orden de compra u orden de servicio.

Elaborar la orden de compra u orden de servicio a traves del SIGA- MEF Sistema
Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia y Finanzas, y
notificar a ellla proveedor/a via correo electronico institucional o de manera
presencial (mediante rubrica)

Formalizar mediante orden de compra, orden de servicio y/o tramitar la suscripcion
del contrato ante la Oficina de Administracion la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias, segun corresponda.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto de:

es la responsable de otorgar las certificaciones de crédito presupuestario y/o
previsiones presupuestarias segun corresponda, necesarias para la atencion de los
requerimientos de las distintas areas usuarias, de acuerdo a las disposiciones
indicadas en la presente Directiva y la normatividad presupuestaria vigente.

La Unidad de Contabilidad es responsable de:

 Realizar el control previo del expediente de pago, el cual debera contener la

documentacion requerida para realizar el tramite de pago.

Registrar el devengado

Aprobado el devengado la unidad de Contabilidad remitira el expediente de pago a la
unidad de Tesoreria

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
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9.2

9.3

9.4

9.5

9.6
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La presente directiva entra en vigor desde el dia siguiente de su aprobacion, mediante

acto Resolutivo, su vigencia es permanente y su actualizacién se efectuara a
propuesta de la Unidad de Logistica y patrimonio.

Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria el TUO de Ia
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, las normas de derecho publico
que resulten aplicables y las disposiciones pertinentesdel Caodigo Civil vigente.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion, interpretacion de la orden de compra,
servicio y contratos incluidos los que se refieren a su nulidad e invalidez, son resueltos
de manera definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacion y/o accion
judicial

La presente directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios con
proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por normas de la materia.

Las ordenes de compra, de servicios y/o contratos se emiten antes de la ejecucion de
la prestacion. por tanto, no se admiten regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio de
las responsabilidades a que hubiere lugar.

La presente directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la modalidad de
contratacion administrativa de servicios (CAS)

Procedimiento De Fiscalizacién Posterior.

9.7.1 La documentacion presentada por los proveedores o contratistas, durante el curso del

procedimiento de contratacion y el perfeccionamiento de la orden de servicio, orden
de compra o Contrato, en las contrataciones iguales o menores a 8 UIT, se sujeta a
los principios de presuncion de veracidad y privilegio de controles posteriores previstos
en la Ley N° 27444, Ley de procedimiento administrativo general, titulo preliminar
articulo IV, numeral 1.16 y Art. 34 del mismo cuerpo legal

La unidad de Logistica y patrimonio podra solicitar a las personas naturales, entidades
publicas y privadas, nacionales o extranjeras, que corroboren la autenticidad de las
declaraciones, documentos e informacion proporcionadas por los proveedores o sus
representantes legales que sirvieron de sustento de su contratacion, para el
perfeccionamiento de la Orden de Servicio y/o Orden de Compra y/o Contrato , en las
contrataciones menores o iguales a 8 UIT, en forma escrita y/o a través de medios
electronicos,

El procedimiento de fiscalizacion Se realizara a las contrataciones menores o iguales
a 8 UIT de manera trimestral, la unidad de Logistica y patrimonio seleccionara de

forma aleatoria el uno (1%) por ciento de todas las ordenes realizadas en cada
trimestre

Las acciones de fiscalizacion posterior se realizaran en un plazo de treinta (30) dias
calendario de finalizado cada trimestre. Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la culminacion de dicho periodo, se emitira un informe a la Oficina de Administracion
0 al que hague sus veces indicando las acciones efectuadas, asi como los resultados
alcanzados en cada periodo.

9.7.2 En caso de que, como resultado de las acciones de fiscalizacién posterior se

verifique la transgresion al principio de presuncién de veracidad, la unidad de
logistica y patrimonio debera realizar, cuando corresponda, lo siguiente:

La Oficina de Administracion o el que hague sus veces, previo informe técnico vy legal,
proceda a comunicar al Tribunal de Contrataciones el supuesto infractor para el inicio



et

de procedimiento administrativo sancionador.

La Oficina de Administracion o el que hague sus veces proceda a comunicar a
asesoria legal los hechos derivados de las acciones de fiscalizacion posterior, a
efectos de que se gestione ante la Procuraduria Publica del Ministerio de Economiay
Finanzas. la comunicacion al Ministerio Publico para el inicio de las acciones penales
correspondientes.

La unidad de Logistica y patrimonio Realizara el informe técnico relacionado a la
nulidad de la orden de compra y/ orden de servicio y/o contrato, segun corresponda.

ANEXOS

= Anexo N’ 01, Formato de Términos de referencias para servicios y/o servicio de
consultoria

»  Anexo N’ 02, Formato de Términos de referencias para consultoria de obras.

«  Anexo N° 03 Formato de Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes

«  Anexo N° 04 Carta de invitacion de servicios/ servicios de consultoria/consultoria de obra

. Anexo N° 05 Carta de invitacion para adquisicion de bienes.

«  Anexo N’ 06 Formato de cotizacion de proveedores servicios, servicio de consultoria,
consultoria de obra

«  Anexo N’ 07, Formato de cotizacion de proveedores bienes.

«  Anexo N° 08 Formato de declaracion jurada del proveedor persona natural/ persona
juridica

«  Anexo N° 09 Formato de Carta de Autorizacion (CCl)

«  Anexo N° 10 Formato de Declaracion Jurada de Normas Anti soborno y Anticorrupcion

«  Anexo N 11 Formato de Declaracion Jurada para prevenir casos de nepotismo.

«  Anexo N°12° Formato de cuadro comparativo de servicios/servicios de consultoria
fconsultoria de obra

«  Anexo N°13 Formato de cuadro comparativo de bienes.

=«  Anexo N° 14, Formato de solicitud de certificacion de créedito presupuestario.

«  Anexo N° 15 Formato de constancia de prestacion de servicio/ servicio de consultoria

= Anexo N° 16, Formato de constancia de prestacion de consultoria de obra.

«  Anexo N° 17, Formato de constancia de prestacion de bienes.

=« Anexo N° 18 formato de calculo de penalidad por mora.

«  Anexo N' 19 formato de calculo de otras penalidades.
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ANEXO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIAS PARA SERVICIOS EN GENERAL Y/O SERVICIO
DE CONSULTORIA.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion principal del servicio a contratar (Titulo del servicio)

2 AREA USUARIA (Obligatorio)
Indicar el area usuaria de la contratacion.

E| area usuaria es 'la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacién

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar cual es el objetivo de la contratacion que permita conocerproveedor
claramente que beneficios pretende obtener la entidad mediante la adecuada ejecucion de las
prestaciones

ACTIVIDAD POI (de corresponder)
Debe indicar la actividad del Plan Operativo Institucional (POI)

5. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés publico gque se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion, el
cual debe alinearse a las funciones que corresponden al area usuaria

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)
El area usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, recursos a ser previstos por el proveedor
ylo consultor y por la Entidad para la ejecucion del servicio.

_/C.L'S En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion principalcon lleva
. a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico o
capacitaciones

T REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR Y PERSONAL PROPUESTO (EN CASO DE
SERVICOS) O PERFIL DEL CONSULTOR (EN CASO DE SERVICO DE CONSULTORIA)
(Obligatorio)

Indicar las caracteristicas o condiciones minimas que debera cumplir el proveedor y/o consultor,
sea persona natural o juridica, como la experiencia de considerar la necesaria.
Tratandose de persona juridica se debe identificar al personal que realiza el servicio, precisando

la cantidad minima de personal, el perfil detallado de cada uno, indicando suformacion académica,
experiencia, capacitacion y/o entrenamiento

En servicios y/o consultoria deberan requerir el RUC (que se dedique a la actividad objetode la
contratacion) y RNP capitulo de servicios vigente.

En los casos de arrendamiento de local, se debe adjuntar i) copia de la inscripcion de propiedad
inmueble emitido por SUNARP, i) copia de documento de identidaddel propietario del inmueble,
poder del representante del propietario

8 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (de corresponder)
Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones.

9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)
Las areas usuarias deberan expresar el plazo de la prestacion expresado en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato, seglnsea el caso.
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cumplimiento de [as prestaciones parciales, sefalando a
dichos plazos.

ENTREGABLES (de corres ponder)

Elarea usuaria debera Indicar el numero de entregables el contenido de cada entregable los plazos
de prestacion ¥y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

El area usuaria debe Indicar el medio por el cual el proveedor presentara Su entregable. Este
debera estar dirigido hacia el area usuaria que solicito Ia contratacion, quien es |a responsable de
verificar su cumplimiento y emitir la respectiva conformidad, asi como detalles de Ia forma de
presentacion del mismo (por ejemplo: fisica o via carreo electrénico, etc.)

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
La forma de pago sera (senalar la forma de pago: si es pago unico o en pagos parciales).

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de| servicio,siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio y/o contrato, bajo responsabilidad
del funcionario competente

En caso de Pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de Ia contratacion que se pagara, asi
como el plazo de prestacion de cada entregable.

Elarea usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar porelproveedor para |5
realizacion del Pago considerando Ia conformidad y comprobante de pago.

CONFORMIDAD DE [ A PRESTACION (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por (indicar la(s) unidad(es) de otorgar la conformidad ge la
prestacion y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor o consultor para
el otorgamiento de |a conformidad. En caso de requerir la evaluacion técnica previa, debera
adjuntar copia de dicho informe

La conformidad se emile en un plazo maximo de diez (10) dias calendarios de producida Ia
recepcion,salvo que se €quiera efectuar pruebas Qque permitan verificar el cumplimiento de Ia
obligacion, en Cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad de dicho funcionario.

sentido de estas otorgandole un plazo para subsanar no menor de cinco (05) ni mayor de diez
(10) dias calendarios Dependiendo de Ia complejidad o sofisticaciéon de lassubsanaciones a
realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de diez (10) ni mayor de quince (15) dias, Si
pese al plazo otorgado EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ia subsanacion, LA
ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales Para las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad Por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente No cumplancon las
Caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse COMo no ejecutada |a prestacion, aplicandose |a penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

PENALIDADES (Ob!igatorio}
Penalidad por mora en la €Jécucion de la prestacion del Servicio:
En caso de retraso Injustificado en Ig €jecucion de las prestaciones objeto del contrato, I3 Entidad
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le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, 0, de ser el caso
del item que debio €jecularse. Esta penalidad sera deducidade los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a Ia siguiente formula:Penalidad

diaria = 0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores
* Para plazos menores o Iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
* Paraplazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o item
que debid ejecutarse o en €aso que estos involucran obligaciones de ejecucion periodica o
entregas parciales a |3 presentacion individual que fuera materia de retraso.
OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

De acuerdo al tipo de contratacion el area usuarig podra establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales debers ser objetivas, razonables Y Proporcionales con elobjeto de Ia
contratacion, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR Y/O CONSULTOR (Obligatorio)
Elcontratista es el reésponsable por la calidad ofrecida y porlos vicios ocultos porun plazode (indicar
en letras y numero la cantidad de anos) contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
Pe€rsona juridica a traves de sus SocCios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en El Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
€n general, cualquier beneficio o incentivo llegal en relacional contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad probidad, veracidad e integridad y de no Cometeractos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a losimpedimentos sefalados en El Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA S€ compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna. Cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de Ia que tuviera
conocimiento, y ii) adoptar medidas técnicas. Organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

RESOLUCION DE CONTRATO

La entidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el Incumplmiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a sy cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b)  Porla acumulacion del monto maximo de Ia penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades en |a €jecucion de la prestacion a sy cargo.

€) Porla paralizacion o reduccion injustificada de I3 gjecucion de las prestaciones, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que Imposibilite de manera definitiva la continuidad de la

ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por

Tronsformands son tus ooniones
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un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden servicio que no sea
imputable a Ias partes.

€) Asimismo, puede resolver de forma total o parcial Ia orden de servicio y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

18. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contrataciénson
resueltos mediante trato directo. conciliacién ylo accion judicial,

Firma y sello del responsable

: Firma y sello del jefe inmediato
(area usuaria)

(de corresponder)




, ANEXO N° 02 ,
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIAS PARA CONSULTORIA DE OBRA
(FLABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO Y/O SUPERVISOR DE OBRA)

DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion principal del servicio a contratar (Titulo del consultor de obra)

AREA USUARIA (Obligatorio)
Indicar el area usuaria de I3 contratacion.

El area usuaria o de especialidad es “la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas
con determinada contratacion

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
El area usuaria debera indicar cual es el objetivo de la contratacion que permita conocer

claramente que beneficios pretende obtener la entidad mediante Ia adecuada ejecucion de las
prestaciones

ACTIVIDAD POI (de corresponder)
Debe indicar |a actividad del Plan Operativo Institucional (POI)

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion, el
cual debe alinearse a las funciones gue corresponden al area usuaria.

ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo de la consultoria, plan de trabajo, recursos a ser
previstos por el consultor y por la Entidad para la ejecucion del servicio.

En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion principalcon lleva
a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico o
capacitaciones

REQUISITOS MINIMOS DEL CONSULTOR DE OBRA (Obligatorio)

Indicar las caracteristicas o condiciones minimas que debera cumplir el consultor, sea persona
natural o juridica, como la experiencia de considerarla necesaria,

Tratandose de persona juridica se debe identificar al personal que realiza la consultoria,
precisando la cantidad minima de personal. el perfil detallado de cada uno, indicando suformacion
académica, experiencia capacitacion. De corresponder

Deberan requerir el RUC (que se dedigue a la actividad objetode Ia contratacion) y RNP capitulo de
CON SULTCR DE OBRA vigente

LUGAR DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA (de corresponder)
Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones.

PLAZO DE EJECUCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

Las areas usuarias deberan expresar el plazo de la prestacion expresado en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de €jecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio o de Ia suscripcion del contrato, segunsea el caso.

En el caso de servicios de ejecucion periodica, ademas debe indicarse el plazo para el

cumplimiento de las prestaciones parciales, sefialando a partir de que momento se computan
dichos plazos




10.

11.

12.

13.

1 | PERSONAL CALIFICADO

ENTREGABLES (de corresponder)

En caso de elaboracion de expediente técnico, El area usuaria debera indicar el nimero de
entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de prestacion y condiciones relevantes
para cumplir con cada entregable.

El area usuaria debe indicar el medio por el cual el proveedor presentara su entregable. Este
debera estar dirigido hacia el area usuaria que solicito la contratacion, quien es la responsable de
verificar su cumplimiento y emitir la respectiva conformidad, asi como detalles de Ia forma de
presentacion del mismo (por ejemplo: fisica o via correo electronico, etc.)

COSTO DE LA PRESTACION DE LA CONSULTORIA (obligatorio)
El costo de la prestacion de la consultoria debe incluir los gastos generales, los impuestos de Ley
y cualquier otro concepto que incida en el costo total del servicio de consultoria de obra.

Modelo referencial de costo de consultoria de obra

| uNIDAD
DE

DESCRIPCION | MEDIDA CANTIDAD TIEMPO cosTo TOTAL

3 TRABAJOS DE TOPOGRAFIA

- S PERSONAL TECNICO

4 PLANOS

5 MATERIALES DE ESCRITORIO

B ~ TOTAL

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La forma de pago sera (sefalar la forma de pPago: si es pago unico o en pagos parciales), para el
expediente técnico

En el caso de supervision de obra La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a
favor del contratista, mediante valorizacion en relacion a su gjecucion real.

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de Ia consultoria,siempre que
se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio y/o contrato, bajo
responsabilidad del funcionario competente

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se pagara, asi
como el plazo de prestacion de cada entregable

El drea usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para a la
realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante de pago.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por (indicar la(s) unidad(es) de otorgar la conformidad de la
prestacion y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir elproveedor o consultor para
el otorgamiento de la conformidad. En caso de requerir la evaluacion técnica previa, debera
adjuntar copia de dicho informe

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendarios de producida la
recepcion salvo que se requiera efectuar pruebas gue permitan verificar el cumplimiento de Ia
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obligacién, en cuyo caso Ia conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad de dicho funcionario

De existir observaciones LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando Claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de cinco (05) ni mayor de diez
(10) dias calendarios Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de lassubsanaciones a
realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de diez (10) ni mayor de quince (15) dias. Si
pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ia subsanacién, LA
ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este Supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplancon las
Caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso

- 14.  PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion del servicio:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de ser el caso
del item que debio ejecutarse. Esta penalidad sera deducidade los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:Penalidad

Gy ™ -
; diaria = 0.10 x Monto vigente

F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
¢ Para plazos menores o 'guales a sesenta (60) dias: F = 0.40
* Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Tanto el monto como el Plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o item
que debio ejecutarse o, en caso que esltos involucran obligaciones de ejecucion periodica o
entregas parciales a |3 presentacion individual que fuera materia de retraso,

15.  OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales debera ser objetivas, razonables ¥ proporcionales con elobjeto de Ia
contratacion, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.

16. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR Y/O CONSULTOR (Obligatorio)
Elcontratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazode (indicar
en letras y numero la cantidad de anos) contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

17. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)
EL CONTRATISTA declara y Garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sedalados en E| Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
€n general, cualquier beneficio o incentivo llegal en relacional contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad probidad veracidad e integridad y de no cometeractos legales o de
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corrupcion, directa ¢ indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a losimpedimentos senalados en El Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna. cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas

18. RESOLUCION DE CONTRATO
La entidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

f)  Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentanias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

g) Porla acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

h)  Por la paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de las prestaciones, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

i) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de Ia
ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible: o por
un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden servicio que no sea
imputable a las partes

) Asimismo. puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio y/o contratopor
mutuo acuerdo entre las partes. previa opinion del area usuaria.

™ 19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contrataciénson

resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

Firma y sello del responsable Firma y sello del jefe inmediato
(area usuaria) De corresponder

-9 -
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ANEXO N° 03

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion general del bien a adquirir (Titulo).

AREA USUARIA (Obligatorio)
El area usuaria es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion.

,) OBJETIVO DE LA ADQUISICION (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar cual es el objetivo de la adquisicion de bienes o suministros requerida,
que permita al proveedor conocer claramente el objeto de la contratacion.

ACTIVIDAD POI (de corresponder)
Debe indicar la actividad del POI relacionada a la adquisicion a solicitar.

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la adquisicion, el cual
debe alinearse a las funciones que corresponden al area usuaria.

DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN (Obligatorio)

Las areas usuarias deben detallar las caracteristicas fisicas y técnicas del bien para satisfacer la
necesidad de la entidad tales como dimension, composicion, material, empaque, aio de fabricacién
minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algun

equipo o componente. plazo minimo de garantia, entre otros), precisando que deben ser nuevos, sin
uso.

UNIDAD

ITEM DESCRIPCION | MARCA CANTIDAD DE Ui??fﬁ?o
i ] . MEDIDA
1 i
— | | N SR
TOTAL | ’ ) -

Cabe sefalar que paralelamente a la adquisicion de bienes o activos fijos, el area usuaria bajo
responsabilidad, debera prever las condiciones necesarias que garanticen la conservacion,
mantenimiento, custodia control y proteccion de los bienes patrimoniales, conforme a las normas
establecidas por la Superintendencia Nacional deBienes Estatales.

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE, INSTALACION O PUESTA EN MARCHA (De
corresponder)

En el area usuaria eslablezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje
instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones seran consideradas como
integrantes de la prestacion principal Asimismo, el area usuaria debera indicar el lugar,
procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como espacio requerido para la realizacion de
los trabajos de instalacion

GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)
De preverse la garantia comercial, el area usuaria debe indicar lo siguiente:

Alcance de la garantia: Indicar contra defectos de disefio y/o fabricacion y/o averias ofallas de
funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados.
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Condiciones de la garantia: Indicar el procesamiento a utilizar para hacer efectiva la garantia
y la prestacion a la que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva,

Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicion particularde uso
del bien.

Inicio de computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorga la
conformidad al hien

9. TRANSPORTE (De corresponder)
Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el drea usuaria debera definir el modo deenvio,
distribucion y condiciones climaticas, podra establecerse el tipo y condiciones detrasporte
requerido. En dicho caso debe sefalarse las caracteristicas minimas de los vehiculos de
transporte. el personal minimo que sera requerido parala carga y descarga de los bienes, entre
otros aspectos.

10. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Entre otras, se podran considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:

Mantenimiento preventivo De preverse, el area usuaria debera indicar las caracteristicas del
mantenimiento preventivo, el plazo. Ia programacion, el procedimiento, los materiales a emplear,
el lugar donde se brindara el mantenimiento, entre otros.

Soporte técnico: De preverse, el ara usuaria debe precisar el tipo de soporte técnico requerido,
el procedimiento, el lugar o ambito geografico donde podra brindarse el soporte tecnico, el plazo
maximo que se prestara el soporte, el tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal
que brindara dicho soporte, entre otros

Capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad: (de corresponder) Debera indicarse
el tema especifico. el numero de personas a quienes estara dirigido, las condiciones, modo, el

Cot momento y/o plazo en que se realizara, la duracion minima (horas) el lugar de la Capacitacion,
//) el perfil del expositor. el tipo de certificacion que otorgara el proveedor, entre otros.

11.  REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR (Obligatorio) Y/O PERSONAL (de
corresponder)

Indicar las caracteristicas minimas gue debera cumplir el proveedor, condiciones generales (por
ejemplo: RUC (actividad relacionada al objeto de la convocatoria), RNPvigente, experiencia,

— etc.), asi como condiciones particulares necesarias, tales como autorizaciones o registros u
otros emitidos por un organismo competente.

Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran personal, las areas usuarias deben
precisar la cantidad minima de personal, formacion academica, experiencia y capacitacion y/o
entrenamiento minimo

12. LUGAR DE ENTREGA: (Obligatorio)
Sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes, esto es, en elalmacén
central de la entidad y/o aquella que el area de Almacén determine (previa coordinacién).

El proveedor debera entregar los bienes con la Guia de Remisién correspondiente.

13. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)
Indicar el plazo maximo en dias calendarios para la entrega del bien o bienes a contratar. Indicar
el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
formalizacion de contrato (suscripcion de contrato o notificacion de orden de compra).
En el caso de entregas parciales, se debera adjuntar croncgrama, precisando las cantidades
requeridas.
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De ser el caso que se establezca condiciones previas a la entrega del bien (es) deberaprecisar
la condicion para la contabilizacion del plazo del bien a adquirir.

En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
instalacion y/o puesta en funcionamiento, se entendera que estas prestacionesformaran parte del
plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al interior de los mismos plazos parciales
para cada una de estas actividades.

14. FORMA DE PAGO (Obligatorio)
La forma de pago sera (El area usuaria sefialara si la forma e pago de la prestacion seefectuan
en un solo pago © pagos periodicos)

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se pagara, asi
como la cantidad de bienes y el plazo de cada entregable parcial.

El area usuaria debe precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacion del pago como. recepcion de almacen central, la conformidad, comprobante de

pago).

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratistadentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad técnica yde recepcion del
bien, siempre gue se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de compra y/o contrato,
bajo responsabilidad del area usuara

15. CONFORMIDAD (Obligatorio)
La recepcion de los bienes sera realizada en el (almaceén central de la entidad y/o aquella que
el area de Almacén determine (previa coordinacion). La conformidad tecnica de cumplimiento

y de los requerimientos técnicos minimos, sera otorgada por el érea usuaria que solicito la
— 4 adquisicion del bien

En caso de requerir |2 evaluacion técnica previa, debera adjuntar copia de dicho informe o acta
de verificacion En caso se trate de entregas parciales, se debera indicar el numero entrega y
de pago que corresponde

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyocasola conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad
de dicho funcionario

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente
el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de cinco (05) ni mayor de
diez (10) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar
el plazo para subsanar no puede ser menor de diez (10) ni mayor de quince (15) dias. Si pese
al plazo otorgado, EL CON TRATISTA no cumpliesea cabalidad con la subsanacion, LA
ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con la
calidad. caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectua la
recepcion o no otorga |a conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como No

gjecutada la prestacion aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.
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PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad ROr mora en la ejecucion de |a prestacion del bien:
En caso de retraso Injustificado en I3 ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta Por un monto
maximo equivalente a| diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o de ser el caso del
item que debio €jecularse. Esta penalidad sera deducidade los Pagos a realizarse.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a |3 siguiente formula:Penalidad
diaria = 0.10 x Monto vigente

F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra ios Siguientes valores:
a. Para plazos menores o 'guales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren Segun corresponda al monto vigente del contrato o
item que debio €jecularse o, en caso que estos Involucran obligaciones de ejecucién periddica
O entregas parciales a I3 presentacion individual que fuera materiade retraso.

OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

De acuerdo al tipo de Contratacion el area usuaria podra establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales debera ser objetivas, razonables Y proporcionales con el objeto de Ia

contratacion, por Io que se debera precisar el listado de las situamones,condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrenciag y los montos o porcentajes a aplicar.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndosede una
Persona juridica a traves de SUS socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores O Ppersonas vinculadas a los
impedimentos senalados en E| Reglamento. ofrecido, negociado o efectuado, Cualquier pago o,
€n general, cualquier beneficio 0 incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRAT ISTA se obliga a conducirse €n todo momento, durante [a ejecucion del
contrato, con honestidad probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o '}directamente o a través de SuUs socios, accionistas, partiCipaciOnistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
aSesores y personas vinculadas a los impedimentos sefialados en E| Reglamento.

Ademas, EL CONT RATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades Ccompetentes, de
manera directa y oportuna cualquier acto o conducta ilicita o corrupta

de la que tuvierg conocimiento, y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar |og referidos actos o practicas.

RESOLUCION DE CONTRATO

La entidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el 'Ncumplimiento  injustificado de las  obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a sy €argo. pese a haber sido requerido para ello.

b) Porla acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades. en Ia €jecucion de la prestacion a Su cargo.

€) Por la paralizacion o reduccion injustificada de Ia ejecucion de las prestaciones, pese a
haber sido requendo para corregir tal situacion
d) Por caso fortuito o ‘uerza mayor que imposibilite de manera definitiva Ia continuidadde |a

ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por
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un hecho sobrevinier
imputable a las partes

€) Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio
acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria,

ite al perfeccionamiento del contrato, orden servicio que no sea

y/o contratopor mutuo

20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion

de la presente contratacionson
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial

Firma y sello del responsable
(area usuaria)

Firma y sello del jefe inmediato
De corresponder



ANEXO N° 04

CARTA DE INVITACION PARA SERVICIOS / SERVICIO DE CONSULTORIA/CONSULTORIA DE OBRA

Chupaca,

CARTA N° -2022 -ULYP/MPCH

SN C)

Presente.

El motivo de la presente es para saludarlo cordialmente, por medio de la presente manifestarle que

g C{,f/ la Municipalidad Provincial de Chupaca, tiene la necesidad de contratar el servicio .............oocevveiiinnnn.
" solicitado por ........ con nota de Pedido de servicio N° ......................, el servicio se debera
-__desarrollarse en el plazo de dias calendarios, contados desde el dia siguiente de la recepcion de

la orden de servicio u contrato

Documentos presentados para indagaciones del mercado

1. El proveedor expresara su PROPUESTA ECONOMICA en soles, debiendo incluir todos los
impuestos de Ley y cualauier otro concepto que incida en el costo total de la prestacion.
2. Formato de cotizacion del proveedor servicios/servicio de consultoria/consultoria de obra.
-3. Curriculum vitae documentado cumplimiento los términos de referencia
_,..cffj 4. Contar c ficha RUC Activo y Habido, la actividad econdmica objeto de la contratacion.
~9. Registro Nacional de Proveedores (capitulo servicios) en el caso que el monto es igual o mayor a
una UIT
6. Registro Nacional de Proveedores (capitulo consultor de obras) para consultoria de obra, en el caso
que el monto es igual o mayor a una UIT
7. Copia de DNI persona natural
8. Vigencia poder en el caso de personas juridicas
9. Declaracion jurada de proveedor persona natural o juridica.
10. Declaracion jurada de norma anti soborno y anticorrupcion.
> 11. Declaracioén jurada para prevenir casos de nepotismo
12. Suspension de cuarta cateqgoria ( de ser el caso)
13. Carta de autorizacion a cuenta interbancaria — CClI
Debiendo presentar la cotizacion on la oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de Chupaca
sito en el Jr. Grau N° 390 (Plaza Principal de Chupaca).

/ RECIBIDO \

Firma:
FIRMA DEL COTIZADOR DE LA UNIDAD DE
LOGISTICA Y PATRIMONIO
Hora: .
Fecha: / 1202 .

Tunsformands son tus assions
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ANEXO N° 05
CARTA DE INVITACION PARA ADQUISICION DE BIENES

Chupaca, .....................

CARTA N° _ -2022 -ULYP/MPCH

El motivo de la presente es para saludarlo cordialmente, por medio de la presente manifestarle que
la Municipalidad Provincial de Chupaca, tiene la necesidad de adquirir los bienes y/o suministros
solicitado por . . e - con nota de Pedido N° ................... los bienes

deberan ser entregados en el plazo de ~...... dias calendarios, contados desde el dia siguiente de la
recepcion de la orden de compra u contrato

Documentos presentados para indagaciones del mercado:

1. El proveedor expresara su PROPUESTA ECONOMICA en soles, debiendo incluir todos los
impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en la adquisicion del bien.

2. Formato de cotizacion de proveedores

3. Contar con ficha RUC Activo y Habido, la actividad economica objeto de la contratacion.

4. Copia de DNI persona natural

9. Vigencia poder en el caso de personas juridicas

6

"Cb:’c) 7 6. Registro Nacional de Proveedores (capitulo de bienes), en el caso que el monto es igual o mayor
] auna UIT ‘

7. Declaracion jurada de proveedor persona natural o juridica.
8. Declaracion jurada de norma anti soborno y anticorrupcion.
9. Declaracion jurada para prevenir casos de nepotismo

10. Suspension de cuarta categoria ( de ser el caso)

11. Carta de autorizacion a cuenta interbancaria — CCl

Debiendo presentar la cotizacion, en la oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de
Chupaca sito en el Jr Grau N” 390 (Plaza Principal de Chupaca)

/ RECIBIDO j

Firma:
FIRMA DEL COTIZADOR DF A UNIDAD DE
LOGISTICA Y PATRIMONIO
Hora:

Fecha: / 1202 . )
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ANEXO N° 06
FORMATO DE COTIZACION DEL PROVEEDOR SERVICIOS/SERVICIO DE
CONSULTORIA/CONSULTORIA DE OBRA.

Chupaca, .........................
Senores:
Unidad de Logistica y Patrimonio

Municipalidad provincial de Chupaca.

Presente. -

Referencia: .

De mi mayor consideracion

Por medio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, en calidad de ofertante,
en atencion a la carta de Invitacion para la preslacion del servicio/consultoria, Después de haber examinado y
aceptaren su integridad los ' proporcionadas por la Unidad de logistica y Patrimonio,
me comprometo con la presente a la ejecucion de la prestacion del servicio/servicio de consultoria/consultoria
de obra objeto de la contratacion, cumpliendo con la integridad de vuestros inos de referencia, conforme
a las condiciones y plazos establecidos. adjunto para tal efecto la siguiente.

Obijeto de la contratacion

Razon Social
ReEisJFo unico de contribuyente - RUC

| Domicilio para la notificacion en la
ejecucion Contractual

Plazo de servicio

‘Unidad de medida

| Forma de pago

Garantia:

Correo electronico

| E—— -
teléfono

Persona de contacto

MONTO OFERTADO

PRECIO OFERTA (unitario, mensual,
entregable o segun porcentaje)

PRECIO TOTAL S/
(incluye los impuestos de ley)




Directiva para

| CHUPAC

iguales a 8 Ull
o Trensformonds son tus aeeiones, |

La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion. pruebas. transportes, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien ofertado

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias calendario, a partir de la
fecha de presentacion de la presente oferta y s& conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
porla entidad en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Atentamente.

Sello y firma del proveedor
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ANEXO N° 07
FORMATO DE COTIZACION DEL PROVEEDOR BIENES

Chupaca, .........................

Senores:
Unidad de Logistica y Patrimonio
Municipalidad provincial de Chupaca.

Presente. -
Referencia: ... .

De mi mayor consideracion

Por medio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, en calidad

de ofertante, en atencion a Ia solicitud de cotizacion Después de haber examinado y aceptar en su
integridad las proporcionadas por la Unidad de logistica y Patrimonio,
Mme comprometo con la presente a la ejecucion de la prestacion, cumpliendo con la integridad de
vuestros =i “+. conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjunto

para tal efecto la siguiente

Objeto de la contratacion

Razon Social

=2 3 _ _Re-gisﬁl]ni-code contribuyente — RUC o i ) '

Domicilio para la notificacion en |a
ejecucion Contractual

Plazo de servicio

Unidad de medida

| Forma de pago

" Garantia Comercial

Correo electronico

| teléfono:

| Persona de contacto

MONTO OFERTADO

s ¥ T n— = e _'__, R UN'DAB N TS G e
ITEM | DESCRIPCION MARCA CANTIDAD | ‘pE " BT Sre
: & e [ . MEDIDA
1 ' |
. |
3.
TOTAL




IPALIDAD PROVING

S

Transformonde con tus assiones..!

La Oferta indicada incluye todos los tributos de acuerdo a Ley. instalacion, pruebas, transportes, ,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el

valor del bien ofertado

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias calendario, a partir ela fecha
de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada por la
entidad en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Atentamente.

Sello y firma del proveedor.

icionse e vencs mernoso i) GHUPAGA
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ANEXO N° 08

FORMATO DE DECL ARACION JURADA DEL PROVEEDOR PERSONA NATURAL o JURIDICA

Sefores:
Unidad de Logistica y Patrimonio

Municipalidad provincial de Chupaca.

Presente -

El que suscribe it semmsane ey TCOI BBBNE  NE ol Bhe , con RUC
[ — -, domiciliadoen................................., representante legal
de la empresa (de corresponder).............. ..........declaro y garantizo BAJO

JURAMENTO o siguiente: al amparo del principio de presuncién de veracidad establecido en el
numeral 1.7 del articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Soyresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente
contratacion

2. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas del procedimiento de contratacion y
cumplir de manera independiente sin tener ningln vinculo laboral con la entidad.

3. Notener inhabilitacion para prestar servicios al Estado al amparo de lo dispuesto por el articulo
263 del Texio Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General en los casos de Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al
Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion
administrativa ni judicial vigente con el Estado,

4. No estar Impedimentc para ser postor o contratista, expresamente previstos por las
bz disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacion o sancion del colegio
29 profesional, de ser el caso

5. No estar inhabilitado para contratar con el estado

6. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica,politica,
familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

7. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

8. Nohaber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio

e de integridad

9. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ganador de la buena pro y
en la etapa de ejecucion contractual, a la direccion electronica sefialada,

10. No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de
la entidad, la informacion proporcionada por esta para la prestacion del servicioy/o bienes, y en
general toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los
servicios © bienes que presta, durante y después de concluida la contratacién,
comprometiencose a mantener la confidencialidad de Ia informacion y a no utilizarla para ningdn
otro proposito para el que fue requerido.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones
legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Chupaca, de de 20

Sello y firma del proveéd_or‘
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ANEXO N° 09

FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION (CCl)
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Senores:
Unidad de Logistica y Patrimonio

Municipalidad provincial de Chupaca.

Presente.-
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta CCI.

Por medio del presente, comunico a usted que el numero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCl) que consta de (20 NUMERQOS), Agradeciéndole se sirva disponer lo
conveniente de manera que los pagos a nombre de mirepresentada sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CCl - Cuenta de Ahorros en SOLES.

RAZON SOCIAL | ' RUC

ENTIDAD BANCARIA TIPO DE

) | MONEDA | n
CODIGO CUENTA |

INTERBANCARIA CC! | o s e

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida, una vez cumplida o atendida la
correspondiente orden de compra. orden de servicio o contrato, queda cancelada para todossus
efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la
entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente.

Sello y firma del proveedor.



CHUPAGA
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ANEXO N° 10

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NORMAS ANTISOBORNO Y
ANTICORRUPCION

Sefiores:

Unidad de Logistica y Patrimonio
Municipalidad provincial de Chupaca.
Presente. -

De mi consideracion

El que suscribe . ... con DNI N° ........., con RUC

N s st - " «10n1|-ci!.!ado en e eiiiiiiii........ representante legal
de la empresa — S _..declaro y garantizo BAJO JURAMENTO lo siguiente:

No tener, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a traves de sus socios,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 personas vinculadas a los impedimentos sefialados en el TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor / consulior se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refieren los impedimentos sefalados en el Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado

Ademas, el proveedor / consultor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y ii) adoptar medidas tecnicas, organizativas ylo de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas

De la misma manera. proveedor / consultor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucion de la orden de servicio/lorden de compra o contrato y a las
- acciones civiles y/o penales correspondientes a que hubiera lugar.

Atentamente

Sello y firma del proveedor.



ANEXO N° 11
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Sefores:

Unidad de Logistica y Patrimonio
Municipalidad provincial de Chupaca.
Presente. -

De mi consideracion

yEl que suscribe - con DNl N* ... con RUC

/N ' domiciliado en i s, TEPFESENtaNte legal
de la empresa . Declaro BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que, en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos declaro que S| 4 NO

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad (incluyéndose
dentro de éstas el vinculo conyugal y/o las uniones de hecho) con personas que presten serviciosen la
Municipalidad Provincial de Chupaca, conindependencia de su regimen laboral o contractual.

Que, en el caso de haber consignado una respuesta afirmativa. declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

NOMBRES Y [ GRADO DE | OFICINAENLA | CARGOJ CAS 6 LOCADOR

APELLIDOS | PARENTESCO QUE SERVICIOS NOMBRADO (TERCERO)
COMPLETOS 0 ViNCULO PRESTA QuE

. e | SERVICIOS ERINDA

t
\

Que, sefalo que he sido informado que la relacion del personal de la Municipalidad provincial de
Chupaca, contratado bajo cualguier modalidad se encuentra publicada en el Portal de Transparencia
de la Entidad

Que, manifiesto que lo antes mencionado corresponde a la verdad de los hechos y que tengo
conocimiento que, si lo declarado resulta falso, estoy sujeto a las acciones que correspondan de

acuerdo a lo establecido en Ia normativa vigente, al haber realizado declaracion falsa violando el
Principio de Presuncion de Veracidad, asi como en caso de haber incurrido en falsedad, simulacion
o alteracion de |a verdad Intencionalmente

Atentamente.

Sello y firma del proveedor
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Trunsformande eon tus ancipnes

ANEXO N° 14
FORMATO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

NUMERO Y FECHA DEL | _ e
DOCUMENTO Fecha
[ DEPENDENCIA A LA QUE SE e ‘|
_ DIRIGE LA SOLICITUD =
DEPENDENCIA QUE SOLICITA
5 i = — ]
OBJETO
i e st |
| moNEDA Soles Dolares
VALOR DE LA CONTRATACION 3 7
MONTO
_ , 3 !
! s ~ DENOMINACION DEL AREA ‘ ) ' = - s
USUARIA M = L = __H_;[
_;* 'FLKidBE'E'_JECUc;ON DELA | i - S e e
of jB_ESTAf_SION [ .... dias calendario

'-Ira TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUAL =5 QUE SE DEVENGUEN TOTAL O PARCIALMENTE EN EL ANO FISCAL EN ™
i QUE SE PRODUCE 1A CONVOCATORIA SE DERS PRECISAR EL MONTO TOTAL O PARCIAL DE LOS RECURSOS QUE SE
REQUIEREN

o a B ~ |MONTODELA
_[MOTELAGRRRGAGON | | cermricacion ]

|9 | TRATANDOSE DE EscucioNE ZONTRACTUALES QUE SUPEREN EL ANO FISCAL TOTAL O PARCIALMENTE SE DEBE
PREGISAR ADICIONALMENTE EL ANO 0 LOS ANOS SIGUIENTES Y MONTO(S) DE LOS REGURSOG i E! REQUIEREN

ANO DEL PRESUPUESTO :
CORRESPONDIENTE A L4 ‘ MONTO DE LA PREVISION

- PREVISION PRESUPUESTAL | PRESUPUESTAL

éggRDEESLPS’;%?é’ﬁT“L?iT& MONTO DE LA PREVISION

PREVISION PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

10| NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
| 10 | NOMBRE, FIRMA Y SEL lot MPETENTE DEL ORGAI




L CHUBACE

ANEXO 15
FORMATO DE CONFORMIDAD PARA SERVICIOS/CONSULTORIAS
1 DATOSDEL ) e S
DOCUMENTO Numero del (lot.umenlci .
Fecha de emision del
= D e ) documento I e ]
2 DATOS DEL Nombre, denominacién o D
CONTRATISTA razon social = s
I ot 1 N RUC e B
3 DATOS DEL | Numero del contrato u [
CONTRATO | orden de servicio B o
: Descripcion del objeto
| del contrato . e P
IFecha de suscripcion del
contrato u orden de
SETVICIO .
| Monto del contrato
i ‘ Fecha de inicio de . .
ejecucion del servicio. digs calendario
Ampliacion(es) de plazo ; ;
4. DATOS DE LA Blags do-sissicibnidel de corresponder i Bkt g
PRESTACION ; ;r‘i‘j: . FIRR B Documento que aprueba
DEL SERVICIO e la ampliacion de plazo )
Total, plazo £ dias calendario
R * Fecha de _culmanacno_n‘de iaemsiarmiic
e S | la ejecucion del servicio.
5  APLICACION DE Monto de las =3 IS
PENALIDADES penalidades pormora
Monto de otras
penalidades EPRISE IS
Monto total de las
77777 ew = - | penalidades aplicadas ) -
SOLUCION DE Conciliacion s B No
CONTROVERSIAS 7 . i . == =
DEL CONTRATO | Arbitraje Wt ¢ NI No
) | N" de arbitrajes i
T DATOS DE LA Nombre de la Entidad - A,_
ENTIDAD | RUC de la Entidad
-~ Nombres y apellidos del
| funcionario que emite la
| constancia _ iy e -
| Cargo que ocupa en la
| Entidad i B g e B S
Teléfono de contacto

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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ANEXO N° 16
FORMATO DE CONFORMIDAD PARA CONSULTORIA DE OBRA

1  DATOSDEL "N_de i B
DOCUMENTO . umero del documento 5 C N
‘I Fecha de emision del
| documento
I e
2  DATOSDEL DR | i
Nombre, denominacion
CONTRATISTA | © razon social
[x” _ .‘ RUC e .
3 ~ DATOS DEL [ Numero del contrato y/io o
/,__QONTRATO Jord&:n de servicio S, S M

Supervision

% de la
| Elaboracion ;
| Objeto del contrato de Expediente elabg:mén
Técnico Expediente
_Técnico

Descripcion del objeto
del contrate
3 Fecha de Suscripcion
| del contrato y/o orden
| de servicio
| Monto total ejecutado
. | del contrato

| Plazo original dias calendario
?;?gg‘;?lggs) de plazo de o ) dias calendario
3 Documento que aprueba la T
| Plazo de ejecucion -ampliacion de plazo
contractual Total plazo dias calendario
| Fecha de inicio de Ia consultoria de
‘ obra T W - =
| Fecha final de la consultoria de
i | _____|obra

En caso de elaboracion de Expediente Técnico

4 DATOS DEL | Denominacion del B
PN EXPEDIENTE proyecto
TECNICO ‘

| Ubicacion del proyecto
|

 Monto del presupuesto

8 DATOS DE LA Denominacion de 1a
OBRA | obra

T SrecoRU] (S SRS

[ Ubicacion de la obra

| delpne o S

: Monto total de 1a obra

6 APLICACION DE

[ Monto de las

PENALIDADES
| penalidades por mora
DEL If ; s, .
CONSULTOR | Monto de otras
| penalidades =V
[ Monto total de las [
penalidades aplicadas i
Pz




MUMICIFALIDAD PROVINCIAL GL
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7 DATQOS DE LA
ENTIDAD Nombre de la Entidad

RUC de la Entidad

| Ee—

Nombres y apellidos del

| funcionario que emite la
conslancia

| Cargo que ocupa en la
| Entidad

| Telefono de contacto J

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE




ANEXO N° 17
FORMATO DE CONFORMIDAD PARA BIENES

1 DATOS DEL Numero del document S

DOCUMENTO umero del docu e—ci T -
FFecha de emision del
| documento 220, T

2 DATOS DEL | Nombre, denominacion o e
CONTRATISTA razon social o

(e 7 o | RUC e i

B 77&%5@ i Numero del l.i]Hfl’HfOT" i ) -
CONTRATO rden de Compra |

Descripcion del objeto de
contratacion "
Fecha de suscripcion del
contrato u recepcion de
la orden de compra.

Monto del contrato

| Plazo de entrega del bien.

dias calendario

dias calendario

4. DATOS DE LA g\mphracmn(ezzgrrje plazo
ENTREGA DEL Plazo Ce corresponder
BIEN | Documento que aprueba

la ampliacion de plazo

| Total, plazo de entrega

dias calendario

5 APLICACION DE Monto de las s
PENALIDADES penalidades por mora .- Ik
| Monto de otras
penalidades

Monto total de las
penalidades aplicadas

A

6 SOLUCION DE Conciliacion Si No
: CONTROVERSIAS ki 0 i e N
DEL CONTRATO e iz S EEE o
N" de arbitrajes
7 DATOS DE LA Nombre de la Entidad e o ol
ENTIDAD | RUC de la Entidad

Nombres y apellidos del
| funcionario que emite la
constancia

Cargo que ocupa en la
[ ntidad

lelelono de contacto

8_ Lr ==, : i ——n = e

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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ANEXO N° 18

CALCULO DE PENALIDAD POR MORA (BIENES/SERVICIOS/CONSULTORIA /CONSULTORIA DE

DATOS DE LA ORDEN
 COMPRA/SERVICIO /CONTRATO
OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATISTA
RUC
DOMICILIO LEGAL
AT —-.-A‘I S SN
v/ FECHA  DE  EMISION Df
ONTRATO/  ORDEN  DE

| SERVICIO/ORDEN DE COMPRA

N ’
' —|FECHA DE NOTIFICACION
FECHA DE EMISION Dt
CONTRATO/ ORDEN DE

SERVICIO/ORDEN DE COMPRA.

|FECHA DE CULMINACION D

EJECUCION CONTRACTUAL
FECHA DE EMISION DE
CONTRATOQ/ ORDEN DE

SERVICIO/ORDEN [iE COMPRA
e o
VDo N

MONTO DE CONTRATO

MONTO DEL CONTRATO
PLAZO CONTRACTUAL

DIAS DE RETRASO
INJUSTIFICADO

010 XM nto

0.15/0.25/0.40 X Pl 0 en dias (sc
usara el factor ¢ acuerdo al
plazo)
MONTO DE LA PLI/ALIDAD
DIARIA POR MOR »

MONTO TOTAL D! | A
PENALIDAD POR | 1RA

NI
Y Al

DE LOGISTICA
'ECIMIENTOS

IMPORTANTE: De - 1lo con Io

_ DATOS DE LA ORDEN DE COMPRA /SERVICIO/CONTRATO

OBRA)
FORMATO

CALCULO DE PENALIDAD (BIENES/SERVICIOS/CONSULTORIA
/CONSULTORIA DE OBRA)

DATOS DEL CONTRATISTA

MONTO MAXIMG .
| EQUIVALENTE AL DIEZ
| POR CIENTO (10%) MONEDA
| DEL MONTO DEL
| CONTRATO VIGENTE
CALCULODE LA PEI\_[ALID@.D S e
DIAS
DIAS
Resultz
= Resultado 5 ”-tdd\?
= a0 i penrah‘dac.‘
__operacion diaria
Resultado
| factor de Ia”
= 5] operacion

Penalidad diaria x los dias de retraso injustificado)

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
establegido En el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contratciones del Estado.
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ANEXO N° 19
CALCULO DE OTRAS PENALIDAD (BIENES/SERVICIOS/CONSULTORIA /CONSULTORIA DE OBRA)

FORMATO
CALCULO DE OTRAS PENALIDAD (BIENES, SERVICIOS, SERVICIO DE
CONSU /. TORIA Y CONSULTORIA DE OBRA) DE CORRESPONDER

DATOS DE LA ORDEN COMPRAISERVICIO ICONTRATO

A" | OBJETO DEL CONTRATO

g i : PARTES CONTREI;A!\ITE

RUC

| DOMICILIO LEGAL
5_____f, = = - - e
ACA! EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA i_S_EF_!VIﬁCrlQICONTRATO

b

B°: FECHA DE EMISIO! | DE CONTRATO
i ?ECHA DE INICIO DE OBRA

MONTO MAXIMO

EQUIVALENTE AL MONEDA

= DIEZ POR CIENTO

MONTO DE CONTRATO (10%) DEL MONTO | . - SOLES

DEL CONTRATO
VIGENTE

CALCULO DE OTRAS PENALIDADES

APLICACION DE OTRAS
PENALIDAD PENALIDADES

CAUSAL: DIAS,

CAUSALES PORCENTAJE | OCurrencia, | TOTAL
FORMA DE CALCUL CALCULO DE LA MEDME
{ O) APL{CAClON ICONS‘;TJNEAR LO

A " ) S CORRESPONDA)

B o usr ==
NIONTO DE OTRA CNALEDADES MONTO

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

IMPORTANTE: De ac -rdo con lo es1ablecido En el articulo 183 del Reglamento de la Ley de Contratciones del Estado.



