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ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2022-MPCH

Chupaca, 08 de agosto del 2022

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA PROVINCIA DE CHUPACA

“\POR CUANTO:

| Concejo Municipal de la Provincia de Chupaca mediante Acuerdo de Concejo 07, en Sesién Ordinaria N°
~~/15 celebrada a los 05 dias del mes de agosto del 2022 en la Sala de Sesiones, de conformidad con lo previsto
en la Constitucién Politica del Pert; en la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y demés Normas
Complementarias.

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades Provinciales y Distritales son 6rganos de gobierno local, tienen autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo Il
del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972: concordante con el Articulo 194 de
|a Constitucién Politica del Estado, modificado por la Ley N° 30305, Ley de Reforma de los Articulos 191, 194
y 203 de la Constitucion Politica del Perli, sobre denominacién y No Reelecciéon de Autoridades de los
_ Gobiernos Regionales y de los Alcaldes;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 005-2021-MPCH de fecha 21 de abril 2021 se aprueba el Texto Unico
de Procedimiento Administrativo (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chupaca;

Que, se efectud la modificacién del TUPA en mérito a las solicitudes efectuadas mediante Informe N° 085-
2022-DTVT/MPCH de la Divisiébn de Transito, Vialidad y Transporte, Resolucién Final N° 0177-
2022/INDECOPI-JUN de la Comisién de la Oficina Regional del INDECOPI de Junin e Informe N° 024-2022-
MPCH-U.RR.CC de la Unidad de Registro Civil;

Que, el numeral 43.1 del articulo 43 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, dispone que todas las entidades
elaboran y aprueban o gestionan la aprobacién, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, asimismo el numeral 43.2 menciona que el TUPA también incluye la relacién de los servicios
prestados en exclusividad, entendidos como las prestaciones que las entidades se encuentran facultadas a
brindar en forma exclusiva en el marco de su competencia, no pudiendo ser realizadas por otra entidad o
terceros,

Que, conforme el numeral 44.1 del articulo 44, del Decreto SupremoN°004-2019-JUS, que aprueba el TUO de
la ley N°27444, ley del Procedimiento Administrativo General; el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) es aprobado mediante Ordenanza Municipal;

Que, por otro lado el numeral 44.5 del articulo 44 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que una

vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento
SAD AN de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar mediante Decreto de Alcaldia, caso contrario, su
‘ aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1.

Que, el articulo 40 de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, sefala que las ordenanzas de las
municipalidades, en la materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en
la estructura normativa municipal por medio de las cuales se aprueba la organizacién interna, la regulacion,
administracién y supervisién de los servicios publicos y materias en las que la municipalidad tiene
competencia normativa;

Que, mediante Informe N° 183-2022-MPCH/OAJ.MBP de fecha 15 de julio del 2022, el Jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica recomienda la aprobaciéon de la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chupaca, asimismo mediante Informe N° 195-2022-
MPCH/OAJ.MBP de fecha 03 de agosto del 2022 declara procedente la modificacion de Ordenanza que
aprueba el TUPA de la Municipalidad Provincial de Chupaca;

Que, mediante Informe N° 371-2022-OPP/MPCH de fecha 20 de julio del 2022, la Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto otorga Opinion Técnica favorable para la aprobaci6n de la modificacién del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
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Que, de conformidad con las atribuciones conferidas y establecidas en la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades y modificatorias, en concordancia con su Reglamento Interno, el Concejo Provincial ha
aprobado por MAYORIA la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chupaca aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 005-2021-
MPCH, por la incorporacion de un (01) Procedimiento Administrativo y un (01) Servicio Prestado en
Exclusividad, eliminacion de un (01) Procedimiento Administrativo y modificacién de siete (07) Procedimientos

Unidad Organica: Division de Transito, Vialidad y Transporte

Denominacion del Procedimiento Administrativo Accién
Certificado de habilitacién vehicular en vehiculos menores por 06 afos Incorporacién
Permiso de operacién para el servicio de transporte especial de pasajeros y Modificacién
cargas en vehiculos menores motorizados, vigencia por 06 afios
Renovacion de permiso de operacién para el servicio de transporte publico | Modificacién
especial de pasajeros y cargas en vehiculos menores autorizados, por 06 aflos
Duplicado de habilitacion vehicular para el servicio de transporte publico de | Modificacion
pasajeros
Permiso de operaciones para el servicio de transporte regular de pasajeros Modificacion
urbano e inter urbano en vehiculos mayores: automéviles, camioneta rural y
émnibus, vigencia por 10 afios
Renovacion del permiso de operaciones para el servicio de transporte regular de | Modificacion
pasajeros, urbano e inter urbano en vehiculos mayores: automdviles, camioneta
rural y dmnibus, vigencia por 10 afnos
Certificado de habilitacién vehicular (anual) Modificacién
No devolucién de tarjeta tnica de circulacién T.U.C Eliminacién

Denominacién del Servicio Prestado en Exclusividad Accién

Estacionamiento vehicular temporal Incorporacién
Unidad Organica: Unidad de Registro Civil

Denominacion del Procedimiento Administrativo Accidén
Matrimonio civil Modificacién

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
Gerencia de Servicios Publicos, Divisién de Transito, Vialidad y Transporte, Unidad de Registro Civil, Tramite
Documentario y demas Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Chupaca, su estricto
cumplimiento de lo aprobado en la presente ordenanza segun sus competencias.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacién de la presente Ordenanza Municipal en el Diario
encargado de los avisos judiciales de la jurisdiccion y en la pagina web de la Municipalidad Provincial de
Chupaca.

ARTICULO CUARTO.- La presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

. Marco Antonio
. ALCA
PERIODO 20197~ 2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PERMISO DE OPERACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PASAJEROS URBANO E INTER URBANO EN VEHICULOS
MAYORES , AUTOMOVILES ,CAMIONETA RURAL Y OMNIBUS , VIGENCIA POR 10 ANOS"
Codigo: PA13260B17

I Descripcion del procedimiento

Solicitud de renovacion de la autorizacién para el servicio publico

I Requisitos

1.- Solicitud con cardcter de declaracion jurada indicando la razén o denominacion social el nimero del registro unico de contribuyente RUC,
nombre, numero de DNI y domicilio del representante legal

2. Copia simple de la partida registral de la persona juridica.

3. Copia simple de la escritura publica de constitucién.

4. Copia simple del certificado de vigencia de poder.

5. Croquis de la ruta, itinerario. frecuencias, horario y distancias.

6. Ficha técnica propuesta.

7. Padron vehicular acreditando la propiedad de las unidades vehiculares o contratados bajo la modalidad de arrendamiento financiero u operativo
ante una entidad supervisada por la SBS y/o de acuerdo establece la RNAT-Vigente.

8. Adjuntar por cada vehiculo los requisitos para la tarjeta de circulacion.

9. Tarifa de pasajes.

10. La antigliedad maxima de los vehiculos en el servicio de transporte publico de personas sera de 05 afos, contados desde el mes de enero del
ano siguiente al afio de su fabricacion.

11. Relacién de conductores en formato particular, indicando el nimero de DNI, el numero de la licencia de conducir en la categoria y modalidad que
corresponda y direccién domiciliaria.

12. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes legales de
no encontrarse condenados por la comision de los delitos de Tréafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.
13. Indicar nimero de comprobante de pago por derecho administrativo.

Notas:

1.- Constituye requisito indispensable para que un transportista obtenga autorizacion para prestar el servicio de transporte publico regular de
personas y la mantenga vigente, acreditar ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso y usufructo de infraestructura
complementaria de transporte, la misma que consiste en: oficinas administrativas, estaciones de ruta en escalas comerciales y talleres de
mantenimiento.

I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Servicio Masivo, Camioneta Rural y Omnibus Caja de la Entidad
Monto - S/ 3500.00 Efectivo:

SOLES

Autos colectivos
Monto - S/ 1810.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: informaticampch@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

PUBLICOS
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Numero F?c a_,

Publicacion
Art 26,33 numeral 33.2 y|Aprueban Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
55 transporte
23, literal d. Ley general de transporte y transito terrestre Ley 27181 07/10/1999
Art. Ordenanza Municipal 14-2021-A-MPCH Ordenanza Municipal 14-2021-A-MPCH 22/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PASAJEROS, URBANO E INTER URBANO
EN VEHICULOS MAYORES: AUTOMOVILES, CAMIONETA RURAL Y OMNIBUS, VIGENCIA POR 10 ANOS"

Cédigo: PA13266D06

I Descripcion del procedimiento
Solicitud de renovacion de la autorizacion para el servicio publico
I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, indicando la razén social o denominacion social, el nimero del registro tnico de contribuyente RUC,
nombre, numero de DNI y domicilio del representante legal.

2.- Copia simple del certificado de vigencia de poder.

3.- Copia simple de la resolucién autoritativa primigenia.

4.- Padron vehicular acreditando la propiedad de las unidades vehiculares o contratados bajo la modalidad de arrendamiento financiero u operativo
ante una entidad supervisada por la SBS y/o de acuerdo establece la RNAT-Vigente

5.- Copia de las tarjetas de circulacion vencidas

6.- Licencia de Funcionamiento.

7.- Declaracion jurada de que los vehiculos cumplan con las caracteristicas necesarias en seguridad, condiciones e higiene.

8.- Indicacién del numero de comprobante de pago, por derecho administrativo.

Notas:

1.- El transportista que desee continuar prestando el servicio de transporte, debera solicitar la renovacion dentro de los sesenta (60) dias anteriores
al vencimiento de su autorizacion, vencido este plazo sin que hubiera presentado la solicitud de renovacién, la autorizacion se extinguira de pleno
derecho, y para continuar prestando el servicio debera solicitar una nueva.

No se renovara el permiso de operacion, en caso que el transportista, al momento de solicitar la renovacion:

1. Se encuentre sometido a procedimiento sancionador por el incumplimiento de una o méas de las condiciones de acceso y permanencia.

2. Se encuentre sometido a una medida de suspension precautoria del servicio.

3. Haya acumulado durante el periodo de vigencia de la autorizacion original o de su renovacién, sanciones administrativas firmes, no sancionables
pecuniariamente por

infracciones tipificadas como muy graves o graves, de acuerdo a la siguiente escala:

3.1 Empresas con hasta veinte (20) vehiculos: dos (2) sanciones administrativas firmes.

3.2 Empresas que cuenten con mas de veinte (20) vehiculos: cuatro (4) sanciones administrativas firmes.

I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Servicio Masivo, Camioneta Rural y Omnibus Caja de la Entidad
Monto - S/ 3500.00 Efectivo:
SOLES
Autos colectivos
Monto - S/ 1810.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: informaticampch@munichupaca.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS

PUBLICOS

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fc-:cha' :
Publicacion
Art 37, 59 Aprueban Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
transporte
23, literal d. Ley general de transporte y transito terrestre Ley 27181 07/10/1999
pag. 362




e

e

B

Bl

-

e

.

- .

-,

B

-

£

£

e

-

e

-

B3

-

&

-

-y

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PERMISO DE OPERACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGAS EN VEHICULOS MENORES
MOTORIZADO ,VIGENCIA POR SEIS (6) ANOS"

Cédigo: PA13267C67

l Descripcion del procedimiento
Solicitud de autorizacion para prestacién de servicio publico
I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada indicando la razén o denominacion social el nimero del registro Gnico de contribuyente RUC,
nombre, numero de DNI y domicilio del representante legal, Correo Electrénico.

. Copia simple de la partida registral de la persona juridica y escritura publica de constitucién (Con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias).

- Copia simple del certificado de vigencia de poder (Con una antigiiedad no mayor a quince (15) dias).

. Copia Simple del Documento Nacional de Identidad del Representante Legal; Requisito de cumplimiento voluntario

Padrén Vehicular de la totalidad de su flota.

Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado expedida por la SUNARP

. Copia Simple de Certificado del SOAT o CAT, vigente por cada vehiculo ofertado expedida por la SUNARP.

. Copia Simple del CITV, por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.

. Propuesta Operacional.

Notas:

1.- Constituye requisito indispensable para que un transportista obtenga autorizacion , debe acreditar ante el titular un contrato vigente
I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 702.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: informaticampch@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS
PUBLICOS

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero (?c a. B
Publicacion
4 literal “b” y Art. 13°y 14° | Aprueban el reglamento nacional del transporte publico especial | Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
de pasajeros en vehiculos motorizados y no motorizados.
23, literal d Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley 27181 07/10/1999
2y3 Ley de transporte publico especial de pasajeros en vehiculos |Ley 27189 25/10/1999
menores
Articulo: 13°,14° Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal 16-2021-A-MPCH 22/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGAS EN
VEHICULOS MENORES AUTORIZADOS , POR SEIS (6) ANOS "

Codigo: PA13263216

I Descripcion del procedimiento

Solicitud de renovacién de la autorizacion para el servicio publico
Requisitos

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada, indicando la razén social 0 denominacion social, el nimero del registro tnico de contribuyente RUC,
nombre, numero de DNI y domicilio del representante legal.

2. Copia simple del certificado de vigencia de poder.

3. Copia simple de la resolucion administrativa primigenia.

4. Padron vehicular de toda su flota.

5. Copia de las tarjetas de circulacion.

6. Licencia de Funcionamiento.

7. Declaracion jurada de No haber sido sancionado y haber cumplido con sus obligaciones y que sus unidades no participaron en accidentes de
transito o secuestro y de que los vehiculos cumplan con las caracteristicas necesarias en seguridad, condiciones e higiene.

8. Indicacién del niumero de comprobante de pago, por derecho administrativo.

Notas:

1.- El transportista que desee continuar prestando el servicio de transporte, debera solicitar la renovacion dentro de los sesenta (60) dias anteriores
al vencimiento de su autorizacion, vencido este plazo sin que hubiera presentado la solicitud de renovacion, la autorizacion se extinguira de pleno
derecho, y para continuar prestando el servicio debera solicitar una nueva.

2. No se renovaré el permiso de operacion, en caso de que el transportista, al momento de solicitar la renovacion:

- Se encuentre sometido a procedimiento sancionador por el incumplimiento de una o mas de las condiciones de acceso y permanencia.

- Se encuentre sometido a una medida de suspension precautoria del servicio.

- Haya acumulado durante el periodo de vigencia de la autorizacion original o de su renovacion, sanciones administrativas firmes, no sancionables
pecuniariamente por infracciones tipificadas como muy graves o graves, de acuerdo a la siguiente escala:

- Empresas con hasta veinte (20) vehiculos: dos (2) sanciones administrativas firmes.

- Empresas que cuenten con mas de veinte (20) vehiculos: cuatro (4) sanciones administrativas firmes.

Formularios

Formulario N° 02/F02

Canales de atencién

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 702.00 Efectivo:
SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

r

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: informaticampch@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS
PUBLICOS

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ? a. 5
Publicacion
Art 16 Aprueban reglamento nacional de transporte publico especial | Decreto Supremo 055-2010-MTC 01/12/2010
en vehiculos motorizados y no motorizados
23, literal d. Ley general de transporte y transito terrestre Ley 27181 07/10/1999
3 Ley de transporte publico especial de pasajeros en vehiculos|Ley 27189 25/10/1999
menores
Articulo: 16 ORDENANZA MUNICIPAL Ordenanza Municipal 16-2021-A-MPCH 22/11/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR , EN VEHICULOS MENORES POR SEIS (6) ANOS"
Codigo: PA1326728F

I Descripcion del procedimiento
Solicitud de certificado de habilitacion
I Requisitos

1.- A la Emisién de la Autorizacién de Ruta o de su Renovacién, siempre en cuando cumpla con las caracteristicas técnicas para el servicio de
transporte especial de pasajeros previo los pagos correspondientes.

2.- Si el vehiculo es nuevo, e ingresé por renovacion o sustitucion, debera de haber cumplido las caracteristicas para el servicio de transporte
especial para su habilitacion. Declaracion jurada de no haber sido sancionado.

I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 240.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : MESA DE PARTES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
PUBLICOS

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Plazo maximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a, :
Publicacion
iv2 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR (POR 10 ANOS)“
Cédigo: PA1326FFA1

I Descripcion del procedimiento
Solicitud de certificado de habilitacion
I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada indicando nombre o razon social, RUC domicilio. representante legal y numero de partida registral
del transportista.

2. Numero de constancia de pago, dia de pago y monto, Por la constatacién de caracteristicas y por la tarjeta Unica de Circulacion

3. Padron vehicular actualizado en formato (fisico) y digital (magnético) ; que acredite la propiedad bajo contrato.

4. Acreditar la titularidad del Vehiculo de la totalidad de su flota, sean propios o contratados por el transportista bajo cualquiera de las modalidades
previstas en la RNAT. Vigente. Para determinar La vigencia de su habilitacién.

5. Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
MASIVOS Y CAMIONETAS RURALES Caja de la Entidad
Monto - S/ 1210.00 Efectivo:

SOLES

AUTOS COLECTIVOS
Monto - S/650.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién
MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : MESA DE PARTES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

LN

Reconsideracion Apelacion g\ B/l/oA l
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Autoridad competente Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
PUBLICOS

Plazo mé&ximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

: A= 3 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero s
Publicacion
1y2 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009




A

ELY

Bl

i

an

L3

ELN

R

e

L

LS

£

B

-

LY

D

B0

-p

-

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE HABILITACION VEHICULAR PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS "
Cédigo: PA1326EDEB

I Descripcion del procedimiento
Solicitud de duplicado de habilitacion de vehicular
I Requisitos

1.- Solicitud presentada por el representante legal y/o administrado.

2. En caso de deterioro devolver el ultimo certificado.

3. En caso de perdida , certificado de la denuncia policial segtn corresponda.
4. Indicacion de numero de comprobante de pago de la tasa municipal.

I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 35.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : MESA DE PARTES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Servicios Publicos - GERENCIA DE SERVICIOS Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
PUBLICOS
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
L pag. 389 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

resentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe,Cha_ =
Publicacion
1y2 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
pag. 390
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacién del Servicio
"ESTACIONAMIENTO VEHICULAR TEMPORAL"
Codigo: SE13262135

I Descripcion del Servicio
Procedimiento en exclusividad a través del cual se realiza el estacionamiento vehicular temporal
I Requisitos

1.- Pagar por derecho de estacionamiento vehicular

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago
CARRO Caja de la Entidad
Monto - S/ 1.00 Efectivo:

SOLES
MOTO
Monto - S/ 0.50
I Plazo

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

ZONAS ESTABLECIDAS EN ORDENANZA Lunes a Viernes de 06:00 a 23:00. Sabados de 06:00 a 23:00. Domingos de 06:00 a 23:00.
MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS : ZONAS ESTABLECIDAS EN ORDENANZA MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Numero F?c a”
Publicacion
Art. 37y 40 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01/2019

Procedimiento
Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CIVIL"
Cédigo: PA1326772A

I Descripcion del procedimiento
Solicitud de matrimonio civil
I Requisitos

1.- A: SOLTEROS MAYORES DE EDAD :
- Partidas de nacimiento o acta de nacimiento de los contrayentes actualizado.
- Certificado de solteria de los contrayentes.
- Certificado de Salud Pre-nupcial
- Constancia de Consejeria Preventiva para ITS y VIH-SIDA
- Exhibir los DNI de los contrayentes.
- Dos testigos con DNI.
- Publicacion de edicto matrimonial por 8 dias habiles
- Pago del derecho administrativo.

B . DIVORCIADOS :
Ademas de los requisitos exigidos para el matrimonio de solteros Mayores de Edad, segun corresponda deberan adjuntar.
- Copia Certificada de la acta de Matrimonio con la Anotacién Marginal de disolucion.

C. VIUDOS :
Ademas de los requisitos exigidos para el matrimonio de Solteros Mayores de Edad, segun corresponda deberan adjuntar
- Copia simple del acta de matrimonio y defuncion.

D . EXTRANJEROS :
Ademas de los requisitos exigidos para el matrimonio de Solteros Mayores de Edad , seguin corresponda deberan adjuntar.

- Acta de nacimiento original y certificado de solteria , visado por el consulado peruano en el pais de origen y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Perd , debidamente traducido al idioma espariol de ser el caso con una antigiiedad no mayor a un afio.
- Certificado de solteria o similar de la institucion autorizada en el pais de origen segtin convenio visado por el Consulado Peruano del pais de origen
y Legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perti con traduccién Oficial en el el Peru.
- Presentar original y copia legalizada o fedateadas del carnet de extranjeria o pasaporte.

Notas:

1.- EL TRAMITE SE REALIZA 20 DIAS ANTES DEL MATRIMONIO
I Formularios

Formulario N° 02/F02

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jr. Grau N° 390 - Chupaca
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
En la municipalidad: En horario de labores (Lunes - Viernes) Caja de la Entidad
Monto - S/ 130.00 Efectivo:

SOLES

En domicilio en dias laborales: Dentro del Distrito Capital
Monto - S/ 180.00

En domicilio en dias laborales: Fuera del Distrito Capital
Monto - S/ 200.00

Realizacion de Matrimonio por el Alcalde
Monto - S/ 350.00

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MESA DE PARTES Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
AREA DE REGISTRO CIVIL Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartesvirtual@munichupaca.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente AREA DE REGISTRO CIVIL RENIEC REGIONAL JUNIN
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. 5 o " 2 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero & g
Publicacién

Art. 241, 243 , 244 , 248 |Promulgan el Cédigo Civil aprobado por la Comision Revisora |Decreto Legislativo 295 25/07/1984

,250 , 261 y 264

Art. 44 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497 12/07/1995
Civil

Art. Simplificacién de la Certificacion Domiciliaria Ley 28882 16/12/2006

Art. 15 |, literal C Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacién y Estado Civil




