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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N° 356-2025-MPCH-GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CHUPACA Chupaca, 10 de diciembre del 2025.
www.munichupaca.gob.pe
JR. GRAU N° 390 - CHUPACA
LA GERENCIA MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA-JUNIN

VISTO:

El Informe N° 0328-2025-ULP/MPCH-DBHQ de fecha 18 de setiembre del 2025; Informe Técnico N°
00157-2025-ULP/MPCH-DBHQ de fecha 01 de octubre del 2025; Informe N° 639-2025-OPP-MPCH de
fecha 18 de noviembre del 2025; Informe Legal N° 345-2025-0AJ /MPCH de fecha 20 de noviembre del
2025; Informe N° 0411-2025 ULP/MPCH-DBHQ de fecha 04 de diciembre del 2025; con los motivos y
dndamentos que contiene, y;

CONSIDERANDO:

Que, las municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobiernoc local, tienen autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a lo dispuesto
en el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, concordante con
el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972- Ley Organica
de Municipalidades, se establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el tercer parrafo del articulo 39° de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, sefala
que: “(...) Las gerencias resuelven los aspecios administrativos a su cargo a través de resoluciones y
directivas”;

Que, las directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan procedimientos o
acciones que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos legales vigentes: se formulan para
normar disposiciones de caracter técnico emitidas por los diferentes organos de la Municipalidad
Provincial de Chupaca sobre acciones de su competencia;

Que, ¢l Articulo 34 de la Ley N’ 32069 define como contratos menores a aquellos celebrados por
montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT. Estos contratos no requieren procedimientos de seleccion,
pero si estan sujetos a supervisién del OECE, debiendo registrarse en la PLADICOP para garantizar
transparencia, trazabilidad y control.

Por su parte, los articulo 226 al 229 del Reglamento desarrollan con mayor detalle las disposiciones
sobre contratos menores, estableciendo que las entidades deben ejecutar contratos menores conforme
a la norma, pero tiene autonomia para definir internamente procedimientos complementarios, siempre
que respeten los principios de transparencia, valor por dinero, simplificacion y celeridad. Asimismo, se
dispone la obligacion de registrar en la PLADICOP la totalidad del proceso desde la actuacién
preparatoria hasta el ultimo pago.

Que, de esta manera complementaria, el OECE ha anunciado la implementacién de una herramienta
digital especializada para contratos menores, que permitira gestionar integramente los procesos
mediante firma digital, trazabilidad en linea y compatibilidad con sistemas estatales. No obstante,
conforme a la Decimo Séptima Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento, su uso es
todavia facultativo mientras culmina la implementacion.

En consecuencia, es imprescindible que la Municipalidad Provimeial de Chupaca aprueba una
directiva interna que especifica que regule con claridad el procedimiento de contrataciones menores a 8
UIT lo cual esto permitira a homogenizar la actuacion de las arcas usuarias en la formulacién de



requerimientos, asegurar el cumplirniento estricto de la Ley N° 32069 y su reglamento, asi como evitar
discrecionalidad y riesgos de observaciones por parte de los érganos de control.

Que, mediante INFORME TECNICO N° 00 157-2025-ULP/MPCH-DBHQ, de fecha 01 de octubre del
2025, la Jefa de la Unidad de Logistica y Patrimonio, CPC. Diana Bettsy Huayta Quinto, remite a la
Gerencia Municipal el proyecto de directiva interna que regula las contrataciones menores o iguales a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT en la Municipalidad Provincial de Chupaca, para su
revision y ulterior aprobacion, de ser el caso;

Que, mediante INFORME N° 639-2025-OPP-MPCH, de fecha 18 de noviembre del 2025, emitido por
el Jefe de la Oficina de Planeamiento v Presupuesto, Lic. Adm Nayda Ore Asto, emite informe favorable
para la aprobacién de la DIRECTIVA N° 001-2025-ULP-MPCH “DIRECTIVA QUE ESTABLECE
NORMAS Y LINEAMIENTO PARA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA, PARA
CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS”;

Que, mediante INFORME LEGAL N° 345-2025-MPCH/OAJ de fecha 20 de noviembre del 2025, la
Oficina de Asesoria Juridica, a cargo del Abg, Eduardo A. Gonzalez Catay, concluye: “(...) RECOMENDAR
a la Gerencia Municipal que conforme al Informe Técnico N° 1 S7-2025-ULP/ MPCH-DBHQ, realice la
aprobacion de la Directiva N° 01-2025-ULP-MPCH “DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS Y
LINEAMIENTO PARA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPA CA, PARA CONTRATOS MENORES DE
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS” -

Que, contando con el visto bueno de la oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, Unidad de Logistica y Patrimonio, en uso de las facultades otorgadas por la Constitucion
Politica del Estado y la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la DIRECTIVA N° 01-2025-ULP-MPCH denominado “DIRECTIVA
QUE ESTABLECE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CHUPACA, PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y
CONSULTORIAS”, el mismo que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Unidad de Logistica y Patrimonio dar cumplimiento a la
presente directiva.

ARTICULO TERCERQ: NOTIFICAR a todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de
Chupaca lo dispuesto en la presente Resolucion ¥y SUS anexos.

ARTICULO CUARTOQO: ENCARGAR Area de Informatica la publicacién de la Presente Resolucion vy la
Directiva aprobada en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COMPLASE Y ARCHIVESE.

“hbg, Nalke! . Fwera Cane

GERCMIE MUNICIPAL
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CHUPACA

Jmwmnihwacagoboe — DIRECTIVA N°001-2025-ULP-MPCH
DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO
PARA LOS CONTRATOS MENORES

OBJETIVO

Establecer las disposiciones para regular la contratacion de bienes, servicios y
3 consultorias para contratos menores de acuerdo a la ley de contratacion publica — LEY
L g N°32069 y su Reglamento de la Ley General de Contrataciones PUblicas aprobado con
D.S N° 009-2025-EF.

2. FINALIDAD

Optimizar los procesos de contratacion de bienes, servicios y consultorias por Contratos
Menores, realizadas por la Municipalidad Provincial De Chupaca, cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) UIT, que contribuyan al logro de los objetivos
institucionales.

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente lineamiento son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todos los 6rganos, areas usuarias y areas técnicas
estratégicas de la entidad que participen en los procesos de contratos menores.

BASE LEGAL

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

- Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.
Ley N° 32069; Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley.

- Decreto Legislativo N* 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

- Decreto Supremo N® 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27815,
Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas (en adelante, la Ley).

- Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas, en adelante el Reglamento.

- Decreto Legislativo N°® 295, Caodigo Civil.

- Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N® 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

- Ley N® 31298, Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal mediante la
modalidad de locacion de servicios para actividades de naturaleza subordinada.

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de |la Gestion Publica al 2030.

- Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica de
Integridad y Lucha Contra la Corrupcion.
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- Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Sisterma Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

- Resolucion de Contraloria N° 146-2019-CG, aprueba la Directiva N° 006-2019-
CG/INTEG “Implementacion del Sistema de Control Interno en las Entidades del
Estado”.

- Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueban Normas de Control Interno.

- Directiva N° 0007-2025-EF/54.01, Directiva Para la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras

5. DISPOSICIONES GENERALES.

Las contratacicnes programadas o no programadas, reguladas en la presente directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son contratos menores y, en consecuencia, se
realizan mediante las disposiciones establecidas en la Ley General de Contratacion
Plblica y su reglamento, asi como en la presente directiva complementaria. No
requieren procedimientos de seleccion, no obstante, se encuentran sujetos a
supervision, de acuerdo con la normativa aplicable sobre la materia.

Siglas y acronimos

CCP : Certificacion de Crédito Presupuestario.
CMN : Cuadro Multianual de Necesidades
DEC : Dependencia encargada de las contrataciones.
TDR : Terminos de Referencia.
EETT : Especificaciones Técnicas.
ULP : Unidad de Logistica y Patrimonio
OECE : Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.
PAC : Plan Anual de Contrataciones.
PCA : Programacion de Compromiso Anual.
PMBSO : Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.
POI : Plan Operativo Institucional.
RNP : Registro Nacicnal de Proveedores.
RUC : Registro Unico de Contribuyentes.
SEACE : Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.
SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera.
SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa.
uIT : Unidad Impositiva Tributaria.
Pl : Proyectos de Inversion
51 Definiciones

Para efectos de la presente Directiva se deben tener en cuenta las siguientes
definiciones:

5.1.1. Area usuaria: Es la unidad de organizacion cuyas necesidades
pretenden ser atendida con una determinada contratacion de bienes,
servicios y obras, programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades
para el cumplimiento de sus metas y objetivos estrategicos y operativos.
Es responsable de la adecuada formulacion de sus reguerimientos en
coordinacién con la Dependencia Encargada de las Contrataciones, asi
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5.1.2.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.7.

5.1.9.

como de la verificacidn de las obligaciones del contrato, su cumplimiento
y de la emision de la conformidad respectiva.

Area técnica estratégica: Es la unidad de organizacién a la que, dadas
sus funciones, especialidad o conocimiento tecnice, se le encarga el rel
del area usuaria para que formule los requerimientos de otra u otras
unidades de organizacion, en coordinacion con la Dependencia
Encargada de las Contrataciones, asi como la verificacion de las
obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emision de la
conformidad respectiva; asimismo, realizan la verificacion y/o validacion
técnica especializada en materia de su competencia.

Acuerdo marco: Es una medalidad de compra publica eficiente en la que
el proceso de contratacion se realiza en dos etapas diferenciadas; una
para seleccionar los proveedores que serna parte del Acuerdo Marco y
otra para adjudicar el contrato.

Bienes: Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos
celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales ¢
inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
momento de la contratacion, y que no requieren procedimientos de
seleccion para su contratacion. Los contratos menores se encuentran
sujetos a la supervision del OECE.

Catalogo electrénico de acuerdo marco: Es una herramienta
facilitadora de la contratacion puablica que forma parte de la plataforma
digital para las contirataciones publicas (Pladicop), a través de |a cual las
entidades contratantes se proveen de bienes o servicios sin mediar un
procedimiento de seleccion, con los proveedores seleccionados por la
central de compras publicas (Perid Compras) que forman parte del
catalogo electronico.

Certificacion de crédito presupuestario: Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con credito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcion a la PCA,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el
objeto materia del compromiso.

Compradores publicos: Son los funcionarios y servidores de la
dependencia encargada de las contrataciones. Estos son responsables
de realizar las actividades relativas a la gestién de las contrataciones de
la entidad contratante, las cuales incluyen la organizacion, elaboracién de
la documentacion y conduccion del proceso de contratacion, asi como el
seguimiento de la ejecucion del contrato y su conclusion.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por elfla
funcionario/a responsable del area usuaria, previa verificacion gue
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5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

5.1.13.

5.1.14,

5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la normativa de contrataciones.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados
que realiza una persona natural o juridica para la elaboracion de estudios
y/o proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y
magquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, economica y financiera, estudios
basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en |la ejecucion de
proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones
técnicas y Bases de distintos procedimientos de seleccion, entre otros.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados,
contratados para la formulacion de fichas técnicas de inversiones o
estudios de pre inversion que contengan componentes de edificacion o
infraestructura, elaboracion del expediente tecnico, supervision de la
elaboracion de expediente tecnico o supervision de ejecucion de obras.

Cotizacién: Documento que determina el costo de la prestacion del bien,
servicio o consultoria, presentado por potenciales proveedoras/es, en &l
que se expresa también el cumplimiento de |las condiciones requeridas en
las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

Cuadro multianual de necesidades: Es &l producto final de la PMBSO,
la cual contiene la programacion de las necesidades priorizadas por la
entidad, por un periodo minimo de tres (3) afos fiscales, para el
cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos. De tal
manera que, para iniciar el proceso de contratacion de los bienes,
servicios, consultorias y obras previstos en el CMN, la entidad debe contar
con la aprobacién del mismo; en concordancia con lo establecido en la
Directiva N° 0005-2021-EF/54.01.

Cuadro comparativo: Documento elaborado por el Comprador Publico
de la Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC), en el cual se
plasman los proveedores, montos ofertados, plazos de ejecucion,
garantias y/o mejoras u otros a fin de obtener la oferta ganadora, sobre la
base del Principio Valor por Dinero.

Dependencia encargada de las contrataciones: Es la unidad de
organizacion respeonsable de proveer y atender los requerimientos de
bienes, servicios y obras, incluida la preparacion de la estrategia de
contratacion, conduccion y realizacion de los procesos de contratacion,
desde que se presenta el requerimiento hasta su culminacion. Puede
asumir el rol de area técnica estratégica en los casos que lo ameriten,
dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas
ylo requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las
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5.1.18.

51.19.

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

5.1.23.

5.1.24.

5.1.25.

5.1.26.

cantidades, caracteristicas, calidades u otro detalle del bien y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Estructura de costos: Es una fuente de informacion que se utiliza para
determinar el valor de la contratacion, dicha fuente se establece en virtud
de los costos de cada componente o partida del bien, servicio o
consultoria a contratar. Debe incluir los conceptos por utilidades, tributos
y todo costo que incida en el precio.

Estandarizacion: Es el proceso realizado para uniformizar los términos
de referencia, especificaciones técnicas, requisitos de calificacidon o
condiciones de ejecucion contractual de los bienes, servicios, consultorias
u obras, segun corresponda; asi como para identificar la naturaleza de los
bienes y servicios con el propdsito de determinar su estandarizacion.

Finalidad Publica: La adquisicion de bienes, servicios o la ejecucion de
obras debe estar alineada con los objetivos y metas estratégicas del
Estado, buscando el bienestar colectivo y la satisfaccion de las
necesidades de la ciudadania.

Invitacion Abierta: Son las sclicitudes de cotizacion que se realizan a
través de medios digitales, manuales y/o aplicativo web de gestién
implementados.

Invitacion Cerrada: Es la solicitud de cotizacion que se realiza a traves
de medios digitales, manuales y/o aplicativc web de gestion, a
determinados proveedores que la Entidad Contratante invita. El area
usuaria es responsable de justificar los motivos que conlleva a utilizar este
mecanismo, teniendo en cuenta la especialidad, experiencia y otros
factores. Cuando el area usuaria no haya justificado el motivo para
realizar una invitacién cerrada, la DEC, procedera a gestionar mediante
invitacion abierta.

Indagacion de mercado: Proceso mediante el cual la Dependencia
Encargada de las Contrataciones (DEC), a traves del uso de diversas
fuentes, determina las posibilidades que ofrece el mercado respecto del
bien, servicio o consultoria a adquirir o contratar, seglin corresponda.

Orden de servicio / orden de compra: Documento que es equivalente a
un contrato y se emplea para perfeccionar la relacién juridica patrimonial
reciproca de bienes, servicios o consultoria, emitido por la Dependencia
Encargada de las Centrataciones.

Prevision presupuestaria: Constituye un documento gue preve que la
Entidad Contratante debe garantizar la disponibilidad de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones de los bienes,
servicios y consultorias, en los afios fiscales subsiguientes. Dicha
prevision implica la priorizacion, reserva de los recursos y la realizaciéon
del registro en el modulo correspondiente.

Proveedor: Es |la persona natural, juridica o de patrimcnio auténomo o
de otras formas ascciativas, nacionales o extranjeras que, a partir de sus
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5.1.27.

5.1.28.

5.1.29.

5.1.30.

5.1.31.

5.1.32.

actividades como agentes de mercado, contratan o pueden contratar con
el Estado para abastecerlo de los bienes, servicios, consultorias y obras
necesarios para alcanzar la finalidad de la Ley.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulada por el
area usuaria, que contiene las EETT o los TDR, debiendo contemplar las
condiciones necesarias y suficientes sobre las cuales se ejecutara el
objeto de contratacion. La descripcion debe ser objetiva y precisa, no
debiendo incluir exigencias desproporcicnadas, irrazonables e
innecesarias.

Servicio: Actividad o labor que requiere el area usuaria para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciocnes y fines. Los
servicios pueden clasificarse en servicios en general y consultorias. Se
precisa que, en la presente Directiva, el término consultorias hace
referencia a consultoria en general y consultorfa de obras.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de
Economia y Finanzas - SIGA MEF: Es el aplicativo informatico en el cual
se registra la informacién relacionada con el Sistema Nacional de
Abastecimiento (SNA); su uso es obligatorio por parte de las entidades
del Sector Publico; asimismo, el monitoreo y seguimiento de su
implementacién se encuentra a cargo de la Direccion General de
Abastecimiento (DGA).

Sistema Integradeo de Gestion Administrativa: Es una herramienta de
gestion a traves del cual se realiza el CMN, pedidos de compra y/o
servicio, ordenes de compra y/o servicio, entre otros registros
relacionados a ello.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las areas usuarias
de la entidad, que contiene |las caracteristicas técnicas y las condiciones
en que se ejecuta la contratacion de servicios y consultoria. En el caso de
consultoria en general, la descripcion ademas incluye los objetivos, las
metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como la obligacion de la entidad de suministrar
informacion basica con el objetivo de facilitar a los/las proveedores/as de
consultoria la preparacion de sus cotizaciones.

Valor de la contratacion: Valor determinado para la adquisicion de
bienes, contratacion de servicios o consultorias schre la base de los
precios del mercado, incluyendo los tributos. seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre
el costo de los bienes, servicios, consultorias u obras a contratar.

5.2 Principios

Las contrataciones publicas, con independencia de su régimen legal, se rigen
bajo los siguientes principios:
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a) Legalidad: Las partes invelucradas en el proceso de contratacion deben
actuar con respeto a la Constitucion Politica del Perd, la Ley y al derecho
dentro de las facultades atribuidas y de acuerdo con los fines conferidos.

b) Eficacia y eficiencia: Las entidades confratantes actlan de forma
eficaz y eficiente para lograr el cumplimiento de los fines publicos,
priorizando estos por encima de formalidades no esenciales para sus
objetivos. La aplicacion de estos principios garantiza la calidad técnica
de los expedientes técnicos, especificaciones técnicas y teérminos de
referencia, asi como la ejecucidon contractual. Los procesos,
procedimientos, contratos, programas, sistemas y tramites son
revisados y evaluados de forma periodica afin de identificar y retirar
aquellos que no son racionales o proporcionales para optimizar de forma
permanente el proceso de contratacion plblica.

c) Valor por dinero: Las entidades contratantes maximizan el valor de lo
que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica gue se contrate a quien asegure el
cumplimiento de la finalidad publica de la contratacion, considerando la
calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacién de los costos y
plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo gue se
contrate, y que no procure Unicamente el menor precio.

PR

W
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d) Integridad: Es la conducta obligada de todo aquel que participe en el

proceso de contratacion, quien, guiado por la honestidad, veracidad y la
\f{ur:"",* apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
ol indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

o s
‘?‘Jh[!nb”_‘ )
5

e) Presuncion de veracidad: Es la presuncién, en la tramitacion de
documentos dentro del proceso de contratacion, de que los documentos
y declaraciones formulados por los administrados corresponden a la
verdad de los hechos que afirman. Esta presuncién admite prueba en
contrario.

f) Causalidad: Este principio establece que la responsabilidad recae en
quien realiza la conducta omisiva o activa constitutiva de infraccion
sancionable. No es responsable ni puede ser sancionado un servidor
publico o contratante por un hecho ajeno, sino solo por los propios.

g) Publicidad: Las entidades contratantes garantizan que el proceso de
contratacion sea objeto de publicidad y difusion, con la finalidad de
promover la libre concurrencia y competencia efectiva, de modo que
facilite la supervision y el control de las contrataciones.

h) Libertad de concurrencia: Las entidades contratantes promueven el
libre acceso y participacion de proveedores en los procesos de
contratacion que realicen, evitando exigencias y formalidades
innecesarias.

i) Transparencia y facilidad de uso: Son principios rectores de las
actuaciones y decisiones de quien participe en el proceso de
contratacion basados en reglas y criterios claros y accesibles. Las
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i)

k)

m)

o)

entidades contratantes garantizan el acceso publico y oportuno a dicha
informacion, salvo las excepciones previstas en la ley de la materia. El
acceso a toda plataforma, sistemas, procedimientos y tramites debe ser
sencillo, amigable al usuario y oportuno, de modo que garantice la
seguridad y brinde informacion confiable, oficial y util.

Competencia: Los procesos de contratacion incluyen disposiciones que
permiten establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la
propuesta més ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace
a la contratacion, de modo que garantice el equilibrio entre la calidad y
el precic. Se encuentra prohibida la adopcion de practicas que restrinjan
o afecten la competencia.

Igualdad de trato: Las entidades contratantes deben garantizar a los
proveedores las mismas oportunidades en todas las etapas de la
contratacion publica. Por tanto, esta prohibido el otorgamiento de
privilegios o el trato discriminatorio manifiesto o encubierto. Este
principio exige que situaciones similares no se traten de manera
diferenciada, y gque situaciones diferentes no se traten de manera
idéntica, siempre que ese trato cuente con una justificacion cobjetiva y
razonable, que favorezca el desarrollo de una competencia efectiva.

Equidad y colaboracién: Todos los participantes de los procesos de
contratacion deben procurar el equilibrio y la proporcionalidad entre los
derechos y las obligaciones asumidos, asi como la colaboracion
oportuna y eficaz para el logro de la finalidad publica que se persigug,
sin perjuicio de las facultades que correspondan a las entidades
contratantes de acuerdo con el marco normativo vigente.

Sostenibilidad de las contrataciones publicas: Las entidades
contratantes deben promover practicas responsables en los procesos
de adquisicion de bienes, servicios y obras, considerando los aspectos
econdmicos, sociales y medioambientales, que contribuyan a alcanzar
objetivos de sostenibilidad en todo proceso de contratacion plblica,

Innovacion: Las entidades contratantes deben promover la innovacién
a través de la contratacion de bienes, servicios u obras, ya sea para la
creacion de bienes y servicios que no existen en el mercado o la
optimizacién de aquellos existentes. Asi, la innovacion se constituye en
un medio generador de soluciones para la satisfaccion de las
necesidades ciudadanas.

Vigencia tecnologica: Las entidades confratantes deben adquirir
bienes, servicios y obras que relnan las condiciones de calidad y
modernidad tecnologicas necesarias para cumplir con efectividad la
finalidad publica para la que son requeridos, por un determinado y
previsible tiempo de duracion, debiendo preverse la posibilidad de
repotenciarse, integrarse o adecuarse a los nuevos avances cientificos
y tecnologicos.
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53 Disposiciones vinculadas a los contratos menores

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

53.4.

5.3.5.

. 5.4.1

5.4.2

Los requerimientos que deriven en contratos menores deben
corresponder al desarrollo de las actividades sefialadas en el Plan
Operativo Institucional (POI).

Las 4reas usuarias, areas técnicas estratégicas y la DEC gestionan los
contratos menores de bienes, servicios y consultorias, cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a las ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), considerando los principios de valor por
dinero, sostenibilidad de las contrataciones publicas y vigencia
tecnologica.

Las areas técnicas estratégicas son los érganos y/o unidades organicas
que, dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se les
encarga el rol de area usuaria para que esta formule los requerimientos
de otra u otras unidades de organizacion, en coordinacion con la DEC,
en su calidad de dependencia encargada de las contrataciones, asi
como la verificacion de las obligaciones del contrato, su cumplimiento y
de la emisién de la conformidad respectiva.

Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos del Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones
establecida en la Ley General de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como por las Directivas y otras disposiciones emitidas
por la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS o el Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

No requieren de formulacion de términos de referencia, las
contrataciones de servicios basicos (agua, desagie y alcantarillado, luz,
gas), las publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano”, gastos
notariales y la emisién de boletos aéreos, lo cual no exime la obligacién
por parte de las areas usuarias de incluirlo en el Cuadro Multianual de
Necesidades.

Consolidacion de objetos contractuales

Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas de la Municipalidad
Provincial de Chupaca, segun corresponda, determinan sus
requerimientos considerando el tipo y la cantidad de los bienes, servicios
y/o consultorias que requieran, de caracter permanente, durante el ano
fiscal correspondiente y por periodos no menores a un (01) afio, segln
corresponda a su necesidad.

La consolidacion de objetos contractuales se efectua, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como
la contratacién conjunta que simplifique las relaciones contractuales, y
evitar el fraccionamiento.

5.5 Fraccionamiento

5:5.1.

Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios vy
consultorias, dando lugar a contratos menores, con los fines de evitar el
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5.5.2.

5.5.3.

5.6.1.

5.6.2.

empleo del procedimiento de seleccién que corresponda segun la
necesidad anual, y de evadir la aplicacion de la Ley y su Reglamento o
el cumplimiento de los acuerdos comerciales 0o  compromisos
internacionales que incluyan disposiciones sobre contratacion publica.

No se incurre en fraccionamiento cuando se coniraten bienes, servicics
ylo consultorias idénticas a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, en caso de que la contratacion completa no se
haya podido realizar en su oportunidad debido a que se carecia de los
recursos disponibles suficientes para realizarla en su totalidad, haya
surgido una necesidad imprevisible adicional a la programada u otros
supuestos sefialados en el Reglamento.

Las areas usuarias y las areas técnicas estratégicas, segun
corresponda, y la DEC cautelan la correcta planificacion de las
contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

5.6 Expediente de contratacion

La Unidad de Logistica y Patrimonio en adelante Dependencia
Encargada de las Contrataciones (DEC) custodia el expediente de
contratacion de los contratos menores, desde el requerimiento hasta la
conformidad de la prestacion.

Luego de otorgada la conformidad de la prestacién, el expediente de
contratacién es remitidc a la Unidad de Contabilidad, la cual
posteriormente lo remite a la Unidad de Tesoreria para el pago
correspondiente. El expediente de contratacion, en su totalidad, es
archivado por la Oficina de Tesoreria.
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6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Programacion en el Cuadro Multianual de Necesidades

6.1.1

6.14

6.1.5

Los requerimientos de bienes y servicios deben estar programados en
el CMN, previo a su contratacion. Luego de la aprobacion del CMN,
puede ser modificado durante el afio fiscal, en concordancia con los
criterios establecidos en la PMBSO y la disponibilidad presupuestaria de
la Entidad.

En caso de que su necesidad no se encuentre incluida en el CMN, el
area usuaria o area técnica estratégica debera solicitar a la DEC su
inclusion, adjuntando el Anexo N° 3 — “Solicitud de Modificacion del
Cuadro Multianual de Necesidades” de la DIRECTIVA N°® 0007-2025-
EF/54.01 - "DIRECTIVA PARA LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE
BIENES, SERVICIOS Y OBRAS en adelante la Directiva, o norma que
la sustituya, previa verificacion de que cuentan con los recursos
presupuestales necesarios, a fin de que la DEC proceda a aprobar la
inclusion.

La DEC, luego de la evaluacion y consolidacion correspondiente,
gestiona su aprobacion ante la Gerencia municipal, el ultimo dia habil de
cada semana, a través de la suscripcion del Anexo N° 04: Aprobacion
de Modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades.

Excepcionalmente, en caso se solicite aprobar una modificacion del
CMN fuera del plazo indicado en el numeral anterior, el area usuaria o
area técnica estratégica sustentara dicha urgencia en la solicitud que
presente, adjuntando el Anexo N° 04: Aprobacion de Modificaciones al
Cuadro Multianual de Necesidades. La DEC aprobara la modificacion
del CMN como maximo al dia habil siguiente de la presentacion de la
referida solicitud.

La aprobacion de las modificaciones al CMN, es publicada en la pagina
Web de la MPCH, en un plazo no mayor de cinco dias habiles siguientes
al cierre de cada mes.

Requerimiento
6.2.1.

El area usuaria formula su requerimiento y lo remite a la Gerencia
Municipal, el cual contiene la siguiente documentacion:

a) Informe de solicitud de requerimiento, suscrito por area usuaria o el
area técnica estrategica detallando el valor estimado de la
contratacion. Se encuentran definida en el Formato que forma parte
del Anexo N° 02 de la presente Directiva.

b) Pedido elaborado en el SIGA debidamente suscritos por el area
usuaria o el area técnica estratégica y contar con la autorizacion de
la Gerencia Municipal mediante firma y/o visto bueno y visto bueno
por la DEC correspondiente a la revision del TDR o EETT.

c) Términos de referencia o especificaciones técnicas, de acuerdo a los
formatos del Anexo N° 01 (FORMATO N°1,2,3,4 y 5) de la presente
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Directiva suscritos por el drea usuaria y/o tecnica estratégica o por
responsables de la elaboracion de los TDR o EETT.

» Formato N°01: Especificaciones Técnicas para la adquisicion de
bienes y/o suministros.

+ Formato N°02: Términos de Referencia para la contratacion de
servicios en general.

e Formato N°03: Términos de Referencia para la contratacion de
locadores de servicio.

» Formato N°04: Términos de Referencia para la contratacion de
Servicios de Consultoria.

¢« Formato N°05: “Sustento Técnico (Locadores de Servicios y
Consultorias)

d) Adjuntar el POI correspondiente. En caso de tratarse de una obra
gjecutada bajo la modalidad de administracion directa, debera
adjuntarse adicionalmente la Resolucion de aprobacion del analitico
y el analitico disgregado de costos, debidamente suscritos por el
residente y el supervisor de obra.

e) Sustento técnico suscrito por los responsables de las unidades o
gerencias de la entidad, en el caso de contratacion de locadores de
servicios © servicios de consultorias, segln el Formato N° 05:
“Sustento Técnico (Locadores de Servicios y Consultorias)” que
forma parte del Anexo N° 01 de |a presente Directiva.

f)  Oftra documentacién necesaria, conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacion.

g) Anexo N° 3 - “Solicitud de Modificacion del Cuadro Multianual de
necesidades” y Anexo N° 04: Aprobacién de Modificaciones al
Cuadro Multianual de Necesidades de la DIRECTIVA N 0007-2025-
EF/54.01, segun corresponda.

h) Para el caso de consultoria, los términos de referencia deberan
contar con la estructura de costos respectiva.

i) Informe de validaciéon de TDR o EETT, en caso corresponda.

Antes de formular el requerimiento, el area usuaria, en coordinacion con
la DEC, verifica si su necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacién  del Listado de Requerimientos Homologados
implementado por PERU COMPRAS, una ficha técnica del Listado de
Bienes y Servicios Comunes, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdos
Marco. En dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas
ya definidas.

6.2.2. El requerimiento debera ser remitido con una anticipacion de por lo

menos diez (10) dias habiles previos a la atencién de la necesidad
requerida, bajo responsabilidad de cada area usuaria.

-
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6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

La Gerencia Municipal, en un plazo no mayor a un (1) dia habil de
recibido el requerimiento, lo remite a la DEC quien tendra como minimo
diez (10) dias héabiles para el proceso de contratacion del bien o servicio
requerido, quien lo verifica de acuerdo Articulo 227. Reguerimiento de
Contratos Menores del reglamento de la ley general de contratacion
publica-D.S. N°009-2025-EF y los numerales anteriores.

La DEC verifica que el requerimiento cumpla las disposiciones y
principios de la Ley y, de ser el caso, propone mejoras considerando sus
funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual
solicita al area usuaria la no objecion al requerimiento modificado, antes
de solicitar cotizaciones. El| area usuaria puede objetar de manera
sustentada la modificacién del requerimiento cuande no satisfaga su
necesidad.

La DEC solo inicia el procedimiento de contratacién, si el requerimiento
cuenta con toda la documentacion respectiva y acorde a lo previsto en
la presente Directiva; caso contrario, se procede a la devolucién de la
documentacion a las areas usuarias.

El area usuaria es responsable de la adecuada formulacion del
requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de
referencia, que asegure la calidad técnica y reduzca la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
procedimiento de contratacion.

El area usuaria o el area técnica estratégica formula su requerimiento
de manera consolidada, asegurando contar con los recurses
presupuestarios correspondientes y sustentando la necesidad de la
contratacion para el cumplimiento de las funciones de las areas usuaria.

En caso de que el area usuaria requiera la contratacion de bienes,
servicios o consultorias, que por su especialidad y funciones deben ser
canalizadas por las dreas técnicas estratégicas, las especificaciones
tecnicas o los términos de referencia deben contar con el visto bueno
del area usuaria titular de la necesidad.

Pueden participar las areas técnicas estratégicas, entre otros, en los
siguientes casos:

» Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico.
e Para el caso de servicios de mantenimiento de infraestructura.
e Ofros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes, servicios y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de
ejecucion, bajo respensabilidad del area usuaria.

En el caso de bienes, la DEC verifica que no se cuenta con existencias
disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin
asignar, que pueden atender la necesidad del area usuaria.
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6.2.11.

6.2.12.

Los TDR para la contratacion de servicios de arrendamiento de
ambientes, equipos y eventos, deben precisar, entre otros, lo siguiente:

Para eventos, considerar:

- Eltipo de evento.

- El publico objetivo.

- Tipo y cantidad de participantes.

- Descripcion de los servicios, incluyendo toda informacién que
facilite cotizar.

- La fecha de realizacion de los eventos.

- El horario de atencion de los servicios.

En caso de requerirse |la contratacién de consultorias, el area usuaria
debe justificar la necesidad de la contratacion, sefialando de manera
expresa, el problema que se requiere solucionar o la utlidad de la
consultoria en el Formato N° 05: “Sustento Técnico (Locadores de
Servicios y Consultorias)”

6.3 Indagacién de mercado

6.3.1

Derivado el requerimiento a la DEC, verifica que el requerimiento cuente
con toda la documentacion respectiva y acorde a lo previsto en la Ley,
el Reglamento y la presente Directiva, y de encontrarlec conforme,
procede a efectuar la indagacion de mercado para determinar el valor
de la contratacion. En caso de encontrar observaciones, procede a la
devolucion del mismo al drea usuaria o area técnica estratégica para la
subsanacion correspondiente, a fin de que realice la subsanacion de las
mismas dentro del plazo de dos (2) dias habiles. Si la DEC no formula
observaciones, procede a dar inicio a la indagacion de mercado a través
de solicitudes de cotizaciones, las cuales se pueden efectuarse segin
los siguientes parametros:

Tipo de Invitacion Condicién

Invitacién Abierta Son las invitaciones abiertas generadas por
el aplicativo web de gestién de las
contrataciones para montos menores o
iguales a ocho (8) UIT.

Invitacion Cerrada Es la solicitud de cotizacion requerida, como
minimo, a un solo proveedor a través del
aplicativo web de gestion de las
contrataciones para montos menores o
iguales a ocho (8) UIT.
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La convocatoria se ejecutara a través del Pladicop sistema
implementado por el OECE (contrataciones menores) una vez que
resulte obligatoria su uso".

a)

b)

Invitaciones abiertas:

Para determinar el valor de la contratacion el sistema invita
automaticamente a 20 proveedores con RNP, segun CUBSO vy
ubicacion, plataforma electrénica implementada por el OECE (una
vez que resulte obligatoria), se requiere contar con invitaciones
generadas por medios digitales o manuales, una (1) cotizacion valida
como minimo. La DEC también verifica la actividad econdmica del/de
la proveedor/a, mediante la Consulta RUC y Registro Nacional de
Proveedor (RNP), de ser caso.

De forma alternativa, la DEC busca potenciales proveedores del
rubro a contratar, a través de la busqueda de proveedores del estado
en el portal hitps://apps.oece.gob.pe/perfilprov-ui,  cartas
presentadas por los proveedores, catalogos, revistas, internet u otros
medios que se considere necesario.

En caso la convocatoria realizada a través del Pladicop
(contrataciones menores) se declare desierto hasta en dos (2)
oportunidades, la DEC realiza la interaccion con el mercado
obteniendo informacion de proveedores a través de diversas fuentes
con las que cuente, pudiendo utilizar, entre otros, el Buscador de
Proveedores del Estado, asi como otros medios e instrumentos
informaticos implementados por la Entidad.

Invitaciones Cerradas:

En la invitacién cerrada, la contratacién no es publica, la entidad
selecciona manualmente a los proveedores, la DEC debe justificar el
motivo, y solo los invitados pueden presentar cotizacién.

Para determinar el valor de la contratacion se requiere contar como
minimo con una (1) invitacién y una (1) cotizacién valida. La DEC
verifica la actividad economica del/de la proveedor/a, mediante la
Consulta RUC y Registro Nacional de Proveedor, de ser el caso.

6.3.2 La DEC determina el valor de la contratacion, estando facultado a
emplear las siguientes fuentes:

a) Cartera de proveedores de la Entidad Contratante
b) Cartas de presentacion de proveedores.

c) Cotizaciones del Mercado

d) Precios Histéricos de la Entidad

e) Precios del SEACE

! Conforme a la Décima Séptima Disposicién Complementaria Transitoria del Decreto Supremo N° 009-2025- EF
que aprueba el Reglamento de la Ley N® 32069 Ley General de Contrataciones Plblicas, la Obligatoriedad del
uso de la Plataforma de Contratos Menores de la PLADICOP por las Entidades contratantes sera de manera

progresiva.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHUPACA
www.munichupaca.gob.pe
JR. GRAU N* 390 - CHUFACA

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7

f)  Estructura de costos
g) Otfras fuentes, que considere pertinente.

El Equipo de Adquisicicnes procede a solicitar una o mas cotizaciones
a los proveedores, mediante correo electronico institucional o cualquier
otro medio idéneo, siempre que sus aclividades estén directamente
relacionadas con el objeto de la contratacion. Las solicitudes de
cotizacion deben incluir las EETT o los TDR, asi como planos, disefios
u otros documentos que correspondan, precisando ademas el plazo en
que los proveedores deben remitir o presentar sus propuestas. Para tal
efecto, se remiten los siguientes formatos:

- Formato N°6: Propuesta econdmica del proveedor (bienes, servicios
en general y/o locacion de servicios)

- Formato N°7: Declaracién Jurada De Proveedor.

- Formato N°8: Verificacion De Cumplimiento De Requisitos Para
Contratacion De Servicios De Locadores De Servicios Y/O
Consultorias.

- Formato N°9: Carta de autorizacion de depésito en cuenta
interbancaria — (CCI)

- Formato N®10: Notificacion Electronica Durante La Ejecucion
Contractual

La presentacion de cotizaciones mediante los Formatos N°6, N°7, N°8,
N°9 y N°10 puede realizarse de forma fisica o a través del correo
institucional de la DEC. Ademas, el proveedor debera adjuntar la FICHA
RUC actualizada y, tratdndose de personas juridicas, la vigencia de
poder con una antigiiedad no mayor de tres (03) meses.

Cuando se reciba mas de una cotizacion en montos mayores a 3 UIT, la
DEC elabora el cuadro comparativo correspendiente y selecciona al
proveedor cuya oferta cumpla con el requerimiento.

Para la seleccién del proveedor bastara en todos los casos, contar con
la recepcion de una (01) cotizacién que cumpla con las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia del bien o servicio.

En caso la convocatoria realizada a traves del Pladicop (contrataciones
menores) se declare desierto hasta en dos (2) oportunidades, la DEC
realiza la interaccién con el mercado obteniendo informacion de
proveedores a través de diversas fuentes con las que cuente, pudiendo
utilizar, entre otros, el Buscador de Proveedores del Estado, asi como
otros medios e instrumentos informaticos implementados por la Entidad,

6.4 Evaluacion de cotizaciones

6.4.1.

La DEC recibe y verifica las cotizaciones de los/las proveedores/as,
teniendo en cuenta lo siguiente:

e Ser persona natural o juridica, cuya actividad econémica esté
relacionada con el objeto de la contratacion, codigo de cuenta
interbancaria (CCI) vinculado al numero de RUC, numeros
telefonicos de la persona de contacto, correo electrénico.
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 Estar inscrito y vigente en el Registro Nacional de Proveedores,
no siendo obligatorio este requisito para prestaciones menores o
iguales a una (1) UIT.

6.4.2. No estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado, lo cual
se debe verificar en la pagina web del OSCE, segun las normas vigentes
de la materia.

6.4.3. Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales proveedores, en
los casos de contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias
complejas y/o sofisticadas, la DEC remite las cotizaciones recibidas al
area usuaria y/o area tecnica estratégica, segun corresponda, para la
validacion del cumplimiento de los TDR o EETT, otorgandele un plazo
maximo de dos (2) dias habiles; transcurrido dicho plazo sin
pronunciamiento, la DEC procede a la devolucion del requerimiento.

6.4.4. En caso del no cumplimiento, el area usuaria o area técnica estrategica
debe indicar los aspectos de la cotizacion que no cumplen con los TDR
o EETT, y de ser el caso, se puede solicitar la subsanacion de las
cotizaciones.

6.4.5. La evaluacion de las cotizaciones presentadas en el caso de servicios
de locadores de servicios y/o consultorias, se efectla de acuerdo al
Formato N°8. Verificacion De Cumplimiento De Requisitos Para
Contratacion De Servicios De Locadores De Servicios Y/O
Consultorias., que forma parte del Anexo N° 01 de la presente Directiva.

6.4.6. Culminada la evaluacion de las cotizaciones, en casos en donde se
recabe mas de una cotizacién valida se genera el Cuadro Comparativo,
segun el Formato N°11: “Cuadro comparativo de Bienes y Servicios”,
que forman parte del Anexo N°01 de la presente Directiva,
determinandose el orden de prelacion del valer de las cofizaciones vy

proveedor seleccionado, sefialando las razcnes que justifican su

TN eleccion.

Fot N

6.5 Certificacion Presupuestal

6.5.1. La DEC una vez que haya determinado el valor de la contratacion,
registra en el SIGA con interfase a plataforma SIAF habilitados por el
MEF la solicitud de la Certificacion de Credito Presupuestario (CCP) y
solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la disponibilidad
presupuestal, adjuntando la siguiente documentacion:

Expediente de contratacion:

a) Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario.

b) Cuadro Comparativo de Cotizaciones, de corresponder.
c) Cotizaciones de proveedores,

d) Validacion {de ser el caso).

e) Formato de requerimiento.

f) Pedido de compra o pedido de servicio.
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g) Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

h) Inclusion al CMN a través del Anexo N° 4, de la DIRECTIVA N°
0007-2025-EF/54.01 - “DIRECTIVA PARA LA PROGRAMACION
MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS

i) Adjuntar el POI correspondiente. En caso de tratarse de una obra
ejecutada bajo la modalidad de administracion directa, debera
adjuntarse adicionalmente la Resolucién de aprobacion del
analitico y el analitico disgregado de costos, debidamente suscritos
por el residente y el supervisor de obra.

6.5.2. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto analiza la solicitud de
certificacion presupuestal y, de ser el caso, emite el Certificado de
Credito Presupuestario (CCP) correspondiente en un plazo no mayor de
un (1) dia habil, que es suscrito por el jefe de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto. Mediante dicho documento garantiza la existencia del
credito presupuestal disponible y libre de afectacion,

6.5.3. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto procesa la aprobacion de la
CCP en el aplicativo habilitado por el MEF, previo a la remisién a la DEC
en un plazo no mayor a un (1) dia habil.

g
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6.5.4. La DEC puede rebajar o anular el CCP o, de ser el casc, modificar la
descripcion de su objeto, siempre y cuando esté debidamente
justificada.

)
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6.5.5. En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la prevision presupuestal suscrita por
el jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la gerencia
municipal, que garantice la programacién de los recursos suficientes
para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

6.6 Emision de la orden de compra u orden de servicio

6.6.1 Una vez recibida la CCP (certificacion de crédito presupuestario) y/o
Prevision Presupuestal, se procede a generar la Orden de Servicio o de
Compra en el sistema SIGA o el Contrato, este Ultimo en caso |a
prestacion supere el afio fiscal, con la informacién contenida en las
EETT o TDR y la cotizacion del proveedor adjudicado.

6.6.2 En los casos de contrataciones de servicios de consultorias y locacion
de servicios mayores a 3 UIT se genera la orden de servicio y su
respectivo contrato.

6.6.3 De la emision de la orden de servicio, orden de compra y contrato.

a) La orden de compra debe ser emitida en cinco (5) ejemplares que
son distribuidos de la siguiente manera:

e Uno (1) para el contratista.
e Uno (1) para la oficina de contabilidad.
e Uno (1) para la oficina de Almacén.
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6.6.4

6.6.5

e Uno (1) parala DEC
e Uno (1) para el expediente con fines de pago el cual quedara en
custodia de la oficina de tesoreria.

La orden de servicio debe ser emitida en cuatro (4) ejemplares que
son distribuidos de Ia siguiente manera:

Uno (1) para el contratista.

Uno (1) para la oficina de contabilidad

Uno (1) para la DEC

Uno (1) para el expediente con fines de pago el cual quedara en
custodia de la oficina de tesoreria.

e @ o o

De tratarse de contratos, estos se suscriben en tres (03) ejemplares,
que son distribuidos uno para el contratista, uno para custodia de la
DEC y unc para el expediente de pago.

La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente
informacion:

a)
b

o 0

)
)
)
)

@

Objeto de la contratacion.

Caracteristicas del bien o servicio.

Alcances del servicio, de los bienes, de corresponder.

Plazo de entrega en bienes o plazo de ejecucion del servicio.

Lugar de entrega del bien, y de corresponder el lugar de prestacion
del servicio.

Forma de pago. {(nimero de armadas)

Areas Usuarias, Areas Técnicas Estratégicas que emite la
conformidad del bien o servicio solicitado.

Garantia comercial, de corresponder.

Penalidades (por mora y otras penalidades)

Resolucién de contrato por incumplimiento.

Los contratos deben contener las siguientes clausulas de manera
obligatoria:

a
b

O

)
)
)
)
)

D Q.

=

Clausula de Garantias, de corresponder.

Clausula anticorrupcion y antisoborno.

Clausula de Solucién de Controversias.

Clausula de Resolucion de contrato por incumplimiento.
Clausula de Gestion de riesgos, de corresponder.
Clausula de confidencialidad, de ser el caso
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6.6.6

6.6.7

6.6.8

6.6.9

6.6.10

Suscrita la orden de compra o la orden de servicio, la DEC notifica al
proveedor mediante correo electronico institucional a la direccion
electronica sefialada en el Formato N°10: “Notificacion electronica
durante la gjecucion contractual®, suscrito por el proveedor, con copia al
area usuaria para el inicio de la prestacion y la supervision de la
ejecucion de ésta, respectivamente, haciéndole de conocimiento que el
plazo de inicio de la prestacion se computa a partir del dia calendario
siguiente o de las condiciones previstas en los TDR o EETT, dicho
correo debe formar parte del expediente para acreditar el computo del
plazo.

En el caso de contrataciones de bienes, se deriva el expediente de la
Crden de Compra al Almacén para los fines de recepcién y control;
mientras que, tratandose de Ordenes de Servicio, la DEC mantiene la
custodia del expediente hasta la emision de |la conformidad por parte del
area usuaria.

De manera alternativa la notificacion se realizara de manera fisica con
la suscripcion de recepcion de la orden de servicio o compra por parte
del proveedor y notificar mediante correo electronico al area usuaria
para el inicio de la prestacion y la supervision de la ejecucion de ésta,
respectivamente.

En caso corresponda la emision de un contrato, la suscripcion de
contrato es gestionada por la DEC y el Contratista.

La DEC registra y publica en el SEACE todas las érdenes de compra u
6rdenes de servicio o contratos, que debe efectuarse a partir del dia
siguiente de emitida |a orden respectiva, siendo el plazo maximo de diez
(10) dias héabiles del mes siguiente, de conformidad a las disposiciones
sefialadas en el numeral XVI de la Directiva N° 007-2025-OECE-CD
‘Directiva de disposiciones aplicables para el acceso y registro de
informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado —
SEACE™.

6.7 Fiscalizacion Posterior

6.7.1

Todos los documentos que son presentados por el proveedor o por el
contratista se encuentran sujetos a fiscalizacion posterior, que se
desarrolla mediante una muestra aleatoria, en razon de la gestion del
riesgo de fraude o de la falsedad en la informacién propercionada. La
fiscalizacion posterior es realizada por la DEC, a través del personal
designado.

La fiscalizacion posterior a los documentos presentados por los
proveedores, se realiza conforme a lo siguiente:

a) Se debe desarrollar sobre la base de los muestreos aleatorios de
manera trimestral en el afio fiscal, seleccionados por la DEC, a
traves del personal designado.

b) Elnumero de expedientes para la fiscalizacién posterior no exceden
del maximo del 10% de las érdenes de compra y del 5% de las
ordenes de servicio emitidas durante el citado trimestre.
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¢) Las acciones de fiscalizacion posterior se realizan dentro de los
treinta (30) dias calendario de finalizado cada trimestre.

d) Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de
veracidad en la contratacion, derivada de la presentacion de
documentacion inexacta o falsa, a la Entidad por el contratista, se
debe comunicar al Tribunal de Contrataciones para el inicio de las
acciones que correspondan.

2 MUNICIP,
\

LS
¢

6.8 Ejecucion contractual

Todos los actos correspondientes a la ejecucion contractual se realizan a traves
del Pladicop, y se entienden validamente notificados el mismo dia en que se
registran, incluyendo cualguier comunicacion entre la Entidad y los contratistas;
cabe sefalar, en tanto no entre en vigencia el Pladicop, las notificaciones de los
actos contractuales se realizaran mediante correo electrénico y en el caso que
corresponda de manera fisica.

6.8.1 Inicio de la ejecucion contractual

a) El perfeccionamiento de los contratos menores se encuentra regulado
en el numeral 228 .4 del articulo 228 del Reglamento, sin embargo, en
tanto no se implemente para los contratos menores el funcionamiento
de la Pladicop, su perfeccionamiento se efectuaria con la notificacion
de la orden de compra o de servicio al correo electronico del
proveedor, o con la suscripcion del contrato en caso supere el afio
fiscal.

b) El plazo de ejecucién contractual inicia de acuerdo con los establecido
en el requerimiento, en su defecto, inicia al dia siguiente de notificada
la orden de compra 0 servicio o suscrito el contrato, segun
corresponda, de conformidad a lo dispuesto en el numeral 228.5 del
articulo 228 del Reglamento.

c) La supervision y verificacion de las prestaciones contratadas es
responsabilidad del area usuaria y/o area técnica estratégica, segun
corresponda.

d) La entrega del bien o prestacion del servicio se efectia dentro del
plazo contractual establecido en |la orden compra u orden de servicio
o contrato.

6.8.2 Modificaciones contractuales

De acuerdo a lo establecido en el numeral 229.1 del articulo 229 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, las partes
pueden acordar modificaciones al contratc menor, siempre que las
mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y
no aumenten el monfto ni desnaturalicen el requerimiento. La
modificacion se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes
que se registra en la Pladicop.
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En tanto no se haya implementado la Pladicop, es valida la modificacion
solo con la suscripcién del acuerdo de las partes a través de un acta.

» Ampliacién de plazo: causales y procedimiento.

a) La ampliacion de plazo se realiza de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 142 del Reglamento.

b) Supuestos para solicitarla: El contratista puede pedir una
ampliacion de plazo en los siguientes casos:

*  Encaso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que
impida al/a la contratista entregar el bien o prestar el servicio
en el plaze previsto en el contrato.

* Poratrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista,
que ameriten que se requiera ampliar el plazo para dar
cumplimiento a la finalidad publica del contrato y mantener
su equilibrio econdémico financiero.

c) El contratista debe presentar, a través de Mesa de Partes de la

MPCH, su solicitud de ampliacién de plazo dirigida a la DEC,
: “4, precisando la(s) causal(es) que impidieron la ejecucion de la
R "%% prestacion y  adjuntando  los  medios  probatorios
.\f;- - o correspondientes. Dicha solicitud debe ser ingresada dentro de
" %g;,gy?,\r“* los diez (10) dias habiles posteriores a la culminacion del hecho

que generd el atraso o paralizaciéon, acreditando la ocurrencia
del evento, la debida diligencia y la cuantificacion del plazo
requerido; pudiendo, dentro de ese mismo plazo, solicitar una
prorroga adicional de hasta diez (10) dias habiles para completar
la presentacion de la documentacion sustentatoria.

d) La DEC remite, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, la
solicitud de ampliacion de plazo al &rea usuaria de la
contratacion, a fin de que dicha area emita su pronunciamiento
en un plazo maximo de tres (3) dias habiles de recibido el
documento, bajo responsabilidad;: una vez culminado dicho
plazo, el informe de evaluacién del area usuaria, junto con el
informe técnico elaborado por la DEC, es remitido a la Gerencia
Municipal para su respectiva evaluacion.

e) La Gerencia Municipal, tiene la facultad de autorizar la extension
del plazo contractual, previa evaluacién de los documentos
técnicos y sustentos presentados por el proveedor. El
pronunciamiento debe emitirse mediante el documento formal
correspondiente y ser notificado al proveedor a través del correo
electrénico declarado, dentro de un plazo maximo de doce (12)
dias habiles contados desde el dia siguiente de Ia presentacion
de la solicitud de ampliacion de plazo.

f)  En tanto no se haya implementado la Pladicop, la DEC notfifica
al proveedor mediante correo electrénico institucional a la
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a)

direccion electronica sefialada en el Formato N°10: “Notificacion
electrénica durante la ejecucion contractual”, suscrito por el
proveedor. Es responsabilidad de la DEC comunicar al
proveedor la resolucion.

Aprobacion por silencio administrativo: Si la entidad contratante
no se pronuncia dentro de los doce (12) dias habiles, la solicitud
se considerara aprobada, a menos que el contratista no haya
cumplido estrictamente con el procedimientc establecido en el
numeral 142.3 del Reglamento.

» Reduccion de prestaciones

La reduccion de prestaciones es procedente cuando la finalidad
publica que le diera origen ha sido cumplida y, que, en
consecuencia, resulta innecesaria la prestacion de la totalidad
contratada.

De producirse el caso, el area usuaria o area técnica estratégica
debe solicitar oportunamente la reduccion de la prestacion a la
DEC, precisando el sentido de la reduccion y haciendo hincapie
que la finalidad publica que diera origen a la contratacion ha sido
cumplida y que resulta innecesaria la prestacion de la totalidad
confratada.

Una vez recibida la solicitud de reduccion de prestaciones,
debidamente sustentada, la DEC emite el informe sobre la
procedencia de la reduccion y procede a notificar al contratista,
al correo electrénico consignado en el Formato N° 10:
“Notificacion electronica durante la ejecucion contractual’.

Es responsabilidad de la DEC comunicar al proveedor la
reduccion de las prestaciones.

Con la notificacion al proveedor, sobre la reduccion de
prestaciones, la DEC rebaja el compromiso y libera los recursos,

adjuntando los actuados para formar parte del expediente de
tramite de pago.

6.8.3 Aplicacion de penalidades

En caso, el contratista no cumpla con la prestacion dentro del plazo
contractual, se procede a la aplicacion de las penalidades por atraso en
la entrega del bien, presentacion del producto y/o entregable, conforme
alo sefialado en los TDR o en las EETT.

Identificada alguna penalidad, el area usuaria debe detallarlo en el
Formato N°12 “Conformidad de prestacién (bienes, servicios en general
ylo locacion de servicios)”, sefialando los dias de retraso en la ejecucion
de las prestaciones para la aplicacion de la penalidad por mora, asi
como la configuracion de ofros supuestos de incumplimiento de la
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prestacion para la aplicacién de otras penalidades distintas a la mora,
de ser el caso.

Las penalidades en la ejecucion de la prestacion son realizadas teniendo
en cuenta lo siguiente;

a) Penalidad por mora

b)

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debid ejecutarse. Esta penalidad es deducida
de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

» Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para
bienes, servicios en general y consultorias: F=0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes,
servicios en general y consultorias: F=0.25.

En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver
el contrato por incumplimiento.

Otras penalidades

Sera De acuerdo con lo establecido en los Terminos de Referencia o
en las Especificaciones Técnicas, las penalidades deben ser
definidas considerando criterios razonables, objetivos y congruentes.
Para ello, se debe establecer como minimo:

e Los supuestos de aplicacion de penalidad distintos a la
penalidad por retraso o mora.

» |aforma de calculo de cada supuesto de penalidad.

e El procedimiento de verificacion, mediante el cual se compruebe
la configuracion del supuesto a penalizar.

Asimismo, la suma de la penalidad por mora y de las otras
penalidades no debe exceder el diez por ciento (10%) del monto
vigente del contrato, o del item correspondiente cuando corresponda.

Todas las penalidades aplicadas deberan ser deducidas de los pagos
a cuenta, pagos parciales o del pago o liquidacion final.
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6.8.4 Causales de resolucion de contrato

Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

a) Cuando elfla proveedor incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo,
pese a haber sido requerido para ello.

b) Cuando ellla proveedor acumule el monfo maximo de la
penalidad por mora o el monto maximo por otras penalidades, o
la suma de ambas penalidades en la gjecucion de la prestacion
a su cargo.

c) Cuando el/la proveedor paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para
corregir tal situacion.

d) Cuando ellla proveedor incumpla las Clausulas compromisos
Antisoborno establecidos en la Politica del Sistema Integrado de
Gestidn del OSCE.

e) Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso
fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes
y gue imposibilite de manera definitiva la continuacién de la
ejecucion del contrato.

f)  Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o ellla
proveedor justifique las causas que imposibilitan continuar con
la ejecucion del contrato (orden de compra y/o servicio).

Para los literales a), b) y ¢}, la DEC, en tanto y en cuanto se establezca
la obligatoriedad del uso de la plataforma electrénica, notificara
mediante carta simple al correo electronico declarado por el proveedor,
el requerimiento al proveedor de que cumpla con ejecutar sus
obligaciones en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario, si
vencido dicho plazo el incumplimiento persiste, se comunica a través
de correo electronico, mediante carta simple, la decision de resolver el
contrato.

Una vez que se establezca la obligatoriedad del uso de la plataforma
digital para contralos menores, este procedimiento se realizara a
través de la PLADICOP.

Para los literales e) y f) la DEC, solicita al area usuaria la opinion
respectiva antes de proceder a la resolucion.

6.8.5 Nulidad de contrato
La Entidad podra declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal
de impedimentos previstos en el articulo 30 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHUPACA
www.munichupaca.gob.pe
JR. GRAU N° 390 - CHUPACA

6.9.1.

6.9.2,

6.9.3.

6.9.4.

b) Cuando se verifique la transgresién del principio de presuncion de
veracidad, previo descargo del contratista, para el cual se le otorga
un plazo de cince (5) dias habiles.

c) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o
agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u
ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva o
comision, antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es
sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

6.9. Conformidad y recepcion de la prestacion

La conformidad y recepcion se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 144 del reglamento.

En el caso de bienes, la recepcion debera ser realizada por la DEC, a
través del responsable de Almacén, siendo la conformidad de
responsabilidad del area usuaria o, de corresponder, del area tecnica
estratégica. Para la recepcion, debera verificarse la cantidad de bienes
ingresados, teniendo a la vista fa orden de compra, la guia de remision y
la factura respectiva. Asimismo, la conformidad debera comprender la
verificacion de la calidad, cantidad y del cumplimiento de las condiciones
contractuales de la prestacion, de acuerdo con la naturaleza de lo
contratado.

En el caso de bienes adquiridos para las obras ejecutadas por la entidad
bajo la modalidad de administracién directa, la entrega debera efectuarse
en el almacen de obra a cargo del almacenero de obra o personal
designado para tales funciones, constituyendo este el punto oficial de
recepcion. El encargado de almacén de la entidad tendra la obligacion de
coordinar con el responsable del almacén de obra a fin de garantizar la
recepcion dentro del plazo establecido en la orden de compra. La
coordinacion comprendera la recepcion de guia de remision y su
respectiva factura y la verificacion de las cantidades, condiciones de
entrega y demas segun especificaciones técnicas. El plazo y condiciones
para la conformidad se aplican lo detallado en el numeral 6.9.7 de la
directiva.

La conformidad de la prestacion de servicios en general, servicios de
consultorias y de los bienes, esta a cargo del area usuaria solicitante de
la contratacidn, verificando para ello que cumplan con las condiciones
establecidas en los términos de referencia o especificaciones técnicas
correspondientes. Sin  perjuicio de ello, cuando las condiciones
contractuales establezcan la intervencion del area técnica estrategica, la
conformidad es emitida y suscrita de forma conjunta utilizando el Formato
N° 12 “Conformidad de prestacion (bienes, servicios en general y/o
locacion de servicios)” donde se sefiala expresamente los dias de retraso
u otros supuestos de penalidad, si es que los hubiere.
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6.9.5. La recepcion de los servicios contratados se realizara de acuerdo con la
naturaleza de la prestacion, conforme a lo siguiente;

a) Servicios de consultoria en general, servicios especializados y
servicios bajo la modalidad de locacién de servicios:

La recepcion de los entregables que correspondan a estos servicios
debera efectuarse obligatoriamente a través de mesa de partes de la
entidad y/o mesa de partes virtual
(https://munichupaca.gob.pe!mesa—de—parte/), dentro del plazo
establecido en la orden de servicio respectiva. El encargado de Mesa
de partes registrard la fecha y hora de presentacion, siendo
responsabilidad del area usuaria verificar el contenido y cumplimiento
de lo entregado.

b) Otros tipos de servicios:

La recepcion debera realizarse directamente por el area usuaria
responsable de la contratacion, la cual tendra la obligacion de revisar
que la prestacion cumpla con las condiciones determinadas en los
terminos de referencia.

c) Para el caso de obras ejecutadas por la entidad mediante la
modalidad de Administracion Directa, la presentacion de entregables
sera a través de la oficina de administracion de la respectiva obra.

6.9.6. Las observaciones de la prestacién se realizan teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) Cuando existan observaciones en la ejecucion de las prestaciones,
estas seran consignadas en un acta o informe u otro documento,
indicando claramente el sentido de las mismas y el plazo para su
subsanacion conforme a lo sefialado en el literal b) del numeral 6.9.6

: ey de la presente Directiva, siendo remitidas a la DEC para la

N PR notificacion al contratista a través de correo declarado por el

contratista para notificaciones durante la ejecucion contractual,

documentacion que debera ser adjuntada en el expediente de
conformidad por parte del area usuaria.

b) De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones
a realizar, o si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no
puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades. El plazo se computa desde
el dia siguiente de la notificacion de la comunicacién formal cursada
por la DEC.

c) Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo
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6.9.7.

6.9.8.

otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion, la entidad
puede otorgar al/fa la contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la penalidad por
mora correspondiente, desde el vencimiento del plazo de
subsanacion otorgado conforme al parrafo anterior. La supervision de
la subsanacion de observaciones es directamente el area usuaria,
quien determinara si cumplid en el plazo otorgado en €l Formato
N°12 Conformidad de prestacion (bienes, servicios en general y/o
locacion de servicios).

d) Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la
subsanacién, la entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que este procedimiento no resulta aplicable
cuando los bienes, servicios en general y/o consultorias no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
entidad no efectua la recepcion o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerar como no ejecutada la prestacion,
aplicandose las penalidades respectivas y/o acciones que
corresponda.

El plazo maximo para la emision de la conformidad y su presentacion a la
Gerencia Municipal es de siete (07) dias habiles desde el dia siguiente de
la recepcion del bien y/o de la culminacion de la prestacion del servicio,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacidn, o si se trata de consultorias, en cuyo caso
la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias habiles,
bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la
conformidad.

Una vez que la conformidad es derivada a la DEC, dicha dependencia
procede a organizar el expediente de pago en el caso de servicios; vy,
tratdndose de bienes, deriva la documentacion a la Oficina de Almacen
para la organizacion del expediente respectivo y su posterior envio a la
Oficina de Contabilidad. Asimismo, de corresponder la aplicacion de
penalidad —segun lo indicado por el area usuaria en el Formato N° 12
de Conformidad de Prestacion (bienes, servicios en general y/o locacion
de servicios) la DEC realiza el calculo correspondiente y lo adjunta al
expediente de pago.

6.10. Pago de la prestacion

6.10.1

6.10.2

La DEC organiza el expediente de pago y, de ser el caso, calcula las
penalidades que sean aplicables, para su remision a la Oficina de
Contabilidad.

El pago al contratista se efectuara de manera oportuna, posterior a la
verificacion de la correcta ejecucion de las prestaciones, en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles luego de otorgada la conformidad por
parte del area usuaria, de conformidad con las disposiciones sefialadas
en el articulo 67 de |la Ley General de Contratacion Publica.
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6.10.3 La Oficina de Contabilidad, o quien ejecute sus procesos, procede con
la fase del devengado, y la Oficina de Tesoreria, o quien ejecute sus
procesos, con la fase del giro.

6.11. Solucioén de controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato
menor, perfeccionado en la orden de compra y/o servicic, son resueltas
conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

RESPONSABILIDADES

74. Todas las areas usuarias de la MPCH son responsables del debido y estricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.

7.2. LaUnidad de Abastecimiento y Patrimonio es responsable de gestionar los recursos
materiales, bienes y servicios requeridos por las areas usuarias o areas técnicas
estratégicas, en condiciones de seguridad, calidad, oportunidad y costo adecuado;
asi como ejecutar las funciones de Dependencia Encargada de las Contrataciones.

El area usuaria tiene la responsabilidad de verificar que sus necesidades de bienes,
servicios y consultorias se encuentren programadas dentro del CMN del ejercicio
correspondiente, en funcion al Plan Operativo Institucional (POI). Asimismo, de
presentarse necesidades no programadas, sera responsable de gestionar la
asignacién presupuestal y autorizacion de modificacion del CMN correspondiente;
siendo estos alineados al cumplimiento de sus metas y objetivos institucionales.

7.4. Las areas usuarias son responsables de que las solicitudes de modificacion del
CMN, tanto para inclusiones como exclusiones, se gestionen mediante los
documentos que correspondan. En el caso de la inclusién de necesidades, debe
contar con el visto bueno de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para efectos
del control presupuestario.

7.5. El Titular de la MPCH o el directivo a quien se hubiera delegado dicha facultad,
aprueba las modificaciones al CMN del afio en curso, conforme a los lineamientos
establecidos por la Direccion General de Abastecimiento (DGA).

7.6. La Unidad de Abastecimiento y Patrimonio, previa verificacion que los
requerimientos de las dreas usuarias se encuentran programados en el CMN,
atiende los requerimientos de las areas usuarias, elabora el expediente de
contratacion y realiza las gestiones administrativas para las contrataciones cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT)

7.7. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite la Certificacion de Credito
Presupuestario solicitada por la Unidad de Abastecimiento y Patrimonio, para las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT. En caso de superar el
ejercicio fiscal, emite también, previa evaluacion, la prevision presupuestal suscrita
por el jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Gerencia Municipal.
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8. DISPOSICI()NES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.11. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacién supletoria la Ley de
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o norma que las sustituyas,
las normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones
pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, en ese
orden de prelacion.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

9.11. El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Publicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069; Ley General
de Contrataciones Publicas y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025- EF, sera obligatorio cuando la Direccion General de Abastecimiento -
DGA determine su implementacion y la oportunidad de su utilizacion.
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ANEXON° 01

Formato N°1

Formato N°2
Formato N°3

Formato N°4

Formato N°5

Formato N°6

Formato N°7

Formato N°8

Formato N°9
Formato N°10
Formato N°11

Formato N°12

Formato N°13

Formato N°14

ANEXOS

Especificaciones Técnicas para la adquisicién de bienes y/o
suministros.

Terminos de Referencia para la contratacién de servicios en general.
Terminos de Referencia para la contratacion de locadores de servicio.

Terminos de Referencia para la contrataciéon de Servicios de
Consultorfa.

Sustento técnico (locadores de servicios y consultorias).

Propuesta econdémica del proveedor (bienes, servicios en general y/o
locacion de servicios)

Declaracion jurada de proveedor.

Verificacion de cumplimiento de requisitos para contratacién de
servicios de locadores de servicios y/o consultorias,

Carta de autorizacion de depdsito en cuenta interbancaria — (CCl)
Notificacion electronica durante la ejecucién contractual.
Cuadro comparativo de bienes y servicios.

Conformidad de prestacion (bienes, servicios en general y/o locacion
de servicios)

Constancia de prestacién: Servicios en general o Consultoria en
general

Constancia de prestacion: Bienes

Solicitud de requerimiento
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ANEXO N° 01
FORMATOS
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JR. GRAU N° 390 - CHUPACA .
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE BIENES Y/O SUMINISTROS

1. AREA SOLICITANTE

Determinar de manerta clara y precisa la unidad de organmizacion que realiza el requerimiento
de bienes de acuerdo con la necesidad (Area usuana y/o estratégica).

Ejemplo: Subgerencia de Contabilidad
OBJETO DE LA CONTRATACION
Indicar el bien y/o suministro a ser contratado

Ejemplo: Adquisicion de Interruptor Termomagnético.

3. FINALIDAD PUBLICA

Debe indicarse cual es el fin y/o beneficio de la presente contratacion. se debe precisar el
motivo por el cual se requiere adquirir 10s bienes y/0 suministros para satisfacer la necesidad
que redundara en beneficio del interes publico.

Ejemplo: La presente contratacion busca contar con accesorios que permitan mejorar el
mantenimiento del sistema eléctrico de las diversas areas de la Institucion, permitiendo una
mejor y oportuna atencion a los administrados.

~, 4 CARACTERISTICAS TECNICAS
':\“ 4.1. Descripcidn de los bienes a contratar

Debe describir de forma detallada las caracteristicas y condiciones minimas. de acuerdo
con la naturaleza de los bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta. En caso
se prevea el suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega.

Ejemplo:

Item Caracteristicas Técnicas Unidad | Cantidad | Imagen Referencial
de
Medida (De corresponder)
01 Interruptor termomagnético LMBRD 3
N" de polos 2|
Corriente nominal 10A o
Clase de disparo C | L T 4
Alimentacion HOD VAC | l : 3
Capacidad de ruptura 10 Ka L
Temperatura ambiente -25°C g ’ X
minima &% gl
Temperatura ambiente 55°C -
maxima
Grado de proteccion _1P20
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4.1.1

413

414

415

4.1.6

4.1.7

Reposicién de bien defectuoso (Obligatorio)

El cambio del bien por defectos de fabrica debe indicar el plazo.

Ejemplo:

La reposicién por defectos de fabrica debe efectuarse en un plazo no mayor a dos
(02) dias calendario, a partir del dia siguiente de notificado el hecho.

Embalaje y rotulado (de corresponder).

Reglamentos  Técnicos, Normas Metrolégicas ylo sanitarias
(de corresponder)
Normas Técnicas (De corresponder)

(Dependiendo de la naturaleza y tipo de bien, podré consignarse las normas tecnicas

que resulten aplicables)

(De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el codigo y version,
titulo o nombre y. de ser necesario el campo de aplicacion u objeto y la descripcion
de la norma tecnica requerida)

Acondicionamiento y Montaje (De corresponder)

(De acuerdo al alcance de la prestacion podid requenrse el acondicionamiento
maontaye y/0 mstalacion de los bienes)

Sistemas de entrega y/o modalidades de pago

Disponibilidad de Servicios y Repuestos (De corresponder)

5. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

5.1.

Requisitos del proveedor

Persona Natural o Juridica, con RUC vigente dedicada a la actividad del rubro.
Contar con codigo de cuenta interpancaria (CCl) vinculado a su RUC.

Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta economica es
>1 UIT.

No estar impedido para contratar con el Estado, segun el articulo 30 de la Ley general
de Contrataciones publicas.

Asimismo, se puede solicitar otros requisitos de acuerdo a la complejidad del objeto de la
contratacion.

6. GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

El proveedor debe consignar un hempo de garantia comercial y/o de fabrica (meses o anos)
por el bien a adguirir

Ejemplo:

Un (01) afio como minimo, adjuntar obligatoriamente la Carta de Garantia a la entrega del
bien, el cual debe indicar, que entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la recepcion y
conformidad bien.
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7.

8.

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se puede considerar como prestaciones accesonas al mantemmiento preventivo, soporte
tecnico, capacitacion y/o entrenaniiento del personal de [a entidad. porlo gue se debe precisar
el tipo. procedimiento, lugar bpo de ceftificacion gue se otorga, seglin la prestacion
soficitada).

LUGAR DE ENTREGA — RECEPCION
Direccion exacta del Almacén donde se enfregaran l0s bienes.
Ejemplo:

Almacen Central, ubicado en el Jr. Grau — Chupaca — Chupaca — Junin de lunes a viernes en
el horario de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 a 5 pm, no esta obligado a recibir dichos bienes en
horarios no programados o coordinados previamente.

PLAZO DE ENTREGA

Consignar el plazo para la ejecucion de la prestacion, el cual es computado en dias calendario
a partir dol dia siguiente del perfeccionamiento de la contratacion o desde la fecha que se
establezca en las especificaciones lécnicas 0 desde la fecha en que se cumplan ias
condiciones previstas en las especificacioies tecnicas para el mnicio de la ejecucion (debrendo
indicar las misimas en este iltimo caso)

Ejemplo:

El plazo de entrega es de quince (15) dias calendario, computados a partir del dia siguiente
de perfeccionamiento de la contratacion.

10. CONFORMIDAD DEL BIEN

La conformidad de la adquisicion del bien sera emitida por ....... (consignar el nomhbre del
area usuaria responsable de otorgar la conformidad del bien y precisar el procedimiento y
requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidadi).

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el bien.

11. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

(Las areas usuarias deben precisar s se realiza el paguo de la contraprestacion en un solo
pago o pagos periodicos. asi coma el porcentaje o proporcion a ser cancelados en cada pago)

(Las areas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

Ejemplo:

LA ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion pactada a faver del PROVEEDOR en
moneda nacional en unico pago del 100% de monto contractual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el proveedor
debera presentar la siguiente documentacion al area de almacén:

» Comprobante de pago
* Guia de remision con sello de recepcion del almacén.
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e Copia de orden de compra

e (Consignar ofra documentacion necesaria segun corresponda.)
-

~ El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del
contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emision de Ia
conformidad del servicio respectiva y presentacién del comprobante de pago.

12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien {es)
ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada,
de acuerdo alo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

o Penalidad por mora

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debié ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.40,

- Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.

« Otras penalidades: La siguiente disposicién solo debe ser incluida en el caso se haya
determinado en la estrategia de contratacién que resulta necesario establecer otras
penalidades por incumplimiento injustificado del proveedor, las cuales deben ser
objetivas, razonables, congruentes y propercionales con el objeto de la contratacion, y no
afectar el equilibrio economico financiero del contrato, conforme al principio de valor por
dinero

Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicaran las siguientes penalidades:
Otras penahdades

Supuesto de | Forma de | Piocedimento

aplicacion de | calculo de verficacio

penalidad

N

]
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14. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Putblicas.

15. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta,
a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion’ y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar gue no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
gjecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato?. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco®. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar*

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la gjecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segin lo sefalado en el articulo 82 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

! Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Conirataciones Publicas.

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32089, Ley General de Contrataciones Publicas.

2 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Plblicas

4 Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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17. ANEXOS: (De corresponder)

Firmado por:

Responsable del Area Usuaria
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

REA SOLICITANTE

Determinar de manera clara y precisa la unidad de organizacion que realiza el requerimiento
de acuerdo con la necesidad (Area usuana y/o estratégica).

Ejemplo: Subgerencia de Contabilidad

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

Consignar el servicio a ser conltratado (incluir la descripcion de las caracleristicas tecnicas y
las condiciones en que se ejecuta la contratacion del servicio en general. en base a su
desempeiio y funcionalidad.

Ejemplo: Servicio de mantenimiento de pisos y zécalos de madera e instalacion de piso
pagueton

3. FINALIDAD PUBLICA

Debe indicarse cudl es el fin y/o beneficio pliblico de cada uno de los servicios requeridos
se debe precisar el motivo por el cual se requiere contratar el servicio para satisfacer la
necesidad def area usuaria que redundara en beneficio del interés publico

Ejemplo: “contar con ambientes de trabajo en condiciones dptimas, a fin de garantizar la
comodidad y seguridad de los trabajadores durante su permanencia en las oficinas y
permitir el normal desarrollo de sus actividades, en cumplimiento de los acuerdos del comite
de seguridad y salud en el trabajo.”

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1. Actividades y procedimientos

item | cantidad | Unidad de medida Descripcion
01 1 UND
Ejemplo

s F] servicio contempla la ejecucion de todas las actividades descritas en el presente
documento, las que incluyen el procedimiento, materiales, equipos a ser ulilizados y
las medidas de control

e Fl PROVEEDOR debe tener gn cuenta el siguiente orden de jerarquia planos,
actividades y procedunientos a gjecutatr

« Durante la ejecucion del servicio, ef PROVEEDOR debe tener cuidado de no danar la
infraestructura existente. si ello ocurriese debe reponer o subsanar con materiales y/o
acabados de caracteristicas iguales 0 superiores a las existentes

s Asimismo, el PROVEEDOR invitado a cotizar, puede efectuar una visita de inspeccion
y constatacion del ambiente a intervenir, previa coordinacion con el area de
mantenimiento o coordmador de logistica o el guien ejecute sUs procesos.
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4.2. Procedimiento
4.3. Plan de trabajo
Recursos a ser provistos por la entidad: (de ser el caso)
Reglamentos tecnicos, normas metroloégicas y/o sanitarias
Normas técnicas
Seguros (de corresponder)
Acdadio- g 4.8. Del personal (de corresponder)
4.9. Prestaciones accesorias a la prestacion principal
- Mantenimiento Preventivo:
- Soporte técnico:
- Capacitacion y/o entrenamiento:

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR
5.1. Requisitos del proveedor

* Persona Natural o Juridica, con RUC vigente dedicada a la actividad del rubro.

e Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl) vinculado a su RUC.

* Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta econémica es
=1 UIT.

* No estarimpedido para contratar con el Estado, segun el articulo 30 de la Ley general
de Contrataciones publicas.

Asimismo. se puede solicitar otros requisitos de acuerdo a la complejidad del objeto de la
confratacion.

6. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso. precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo
maonto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
Lugar: (El Area Usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

Plazo: (El Area Usuaria deberé expresar el plazo de ejecucion de la prestacion en dias
calendario. sefialando gue el computo del plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir
del dia de la confirmacion de la recepcion de la orden de servicio por parte del proveedor
seleccionado; ii) a pattir del dia siguiente de la confirmacion de la recepcion de la orden de
servicio por parle del proveedor seleccionado o i) del cumplimiento de alguna condicion
prevista en los TOR para el inicio de la prestacion. segun lo establezca)

8. RESULTADOS ESPERADOS-ENTREGABLES (de corresponder)

(El Area Usuaria deberé indicar el nimero de entregables. el contemdo de cada entregable,
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada eniregable)

Astmismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como
parte de los entregables. se podra seiialar el medio en que seran presentados. asi por ejemplo
podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD. USB, efc.)
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N° DE ENTREGABLES FECHA ESPECIFICAR EL PRODUCTO A

L~ ENTREGAR
Unico entregable Dentro de los | Un informe final de la ejecucion del servicio
ciico (051 dias | que corlenga la documentacion respectiva v

calendanos el registio
posteriotes a la
finalizacion del
ServICio.

fotografico

9. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (obligatorio)
El entregable debe ser presentado,

» a fraves de Mesa de partes de la entidad o Mesa de partes virtual
https://munichupaca.gob.pe/mesa-de-parte/ (el horario es las 24 horas, pero es
preciso sefialar que |la documentacion que ingresa por la mesa de partes virtual

" despuées de las 16:30 horas sera derivada al dia siguiente habil) y/o presencial (en el

— ' horario de 08:00 a 16:30 horas) de la Municipalidad Provincial de Chupaca, dirigida a

: PRy la....... {consignar el nombre del area usuaria). ylo

e enlaoficinade .. ... (consignar el nombre del area usuaria) de lunes a viernes en el
horario de 08:00 am a 1:00 pm y de 02:00 pm a 5:00 pm

. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio estara a cargo de ....... (indicar el drea responsable de otorgar ia
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de la culminacién del servicio.

. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

(El Area Usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo
pPago o pagos periédicos)

(El Area Usuaria debera precisar la documentacion obfligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de
pago)

Ejemplo:

LA ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del PROVEEDOR en
moneda nacional en unico pago del 100% /4 armadas de monto contractual.

Entregables Numero de pagos / Porceniaje de avarnice Monto

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, debera
presentar la siguiente documentacion:
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* comprobante de pago.

(Consignar otra documentacion necesaria segun corresponda. )

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cadigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del
contratista, como méaximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emision de la
conformidad del servicio respectiva y presentacion del comprobante de pago.

12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien (es)

ofertado (s) por un plazo no mencr (consignar plazo o menor de un afio). contado a partir
de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Puablicas y su Reglamento.

13. PENALIDADES APLICABLES

Penalidad por mora

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un moento maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debiod ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo z la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.40.

- Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.

Otras penalidades: La siguiente disposicion solo debe ser incluida en el caso se haya
determinado en la estrategia de contratacién que resulta necesario establecer otras
penalidades por incumplimiento injustificado del proveedor, las cuales deben ser
objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, y no
afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por
dinero.

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicaran las siguientes penalidades:
Otras penalidades

Supuesto de | Forma  de | Procedinnento

apilicacion te | calcul e verificacion

penatdad

A
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14. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta,
a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
0 indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion' y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica gue
representa; comprometiendose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato®. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catdlogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco®. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar®

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante |a ejecucion del centrato se resuelven
mediante conciliacion.

T Atticulo @ de la Ley N°32069. Ley General de Contrataciones Pablicas

? Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas

3 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32088, Ley General de Contrataciones Publicas

* Numeral 122.5 del articulo 122 del Reglamento de |la Ley N°32089, Ley General de Contrataciones Publicas.
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Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de
Contrataciones Pliblicas.

17. ANEXOS: (De corresponder)

Firmado por:

Responsable del Area Usuaria
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE
SERVICIO

. AREA SOLICITANTE

Determinar de manera clara y precisa la unidad de organizacién que realiza el requerimiento
de acuerdo con la necesidad (Area usuaria y/o estratégica)

Ejemplo: Subgerencia de Contabilidad
OBJETO DE LA CONTRATACION
Consignar el servicio a ser conlratado (incluir la descripcion de las caracteristicas teécnicas ¥

las condiciones en que se ejecuta la contratacion del servicio en general. en base a su
desempefio y funcionalidad

Ejemplo: Servicio de elaboracion de estados financieros del afio 2025
FINALIDAD PUBLICA

Debe indicarse cual es el fin y/o beneficio pablico de cada uno de los servicios requeridos,
se debe precisar el motivo por el cual se requiere contratar el servicio para satisfacer la
necesidad del area usuaria gue redundarad en beneficio del interés publico.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

item | cantidad | Unidad de medida Descripcion

01 1 Servicio
4.1. Actividades a desarrollar:

(Las areas usuanas deben indicar las aclividades especificas y detalladas que realizard el
locador, las cuales no deben ser de nafuraleza permanente)

Ejemplo
s Recopilar y verificar la informacion y/o documentacion
e Clasificar la informacion y/o documentacion
¢ Redaccion de documentos que seran remitidos
o Custodiar fodos los documentos suscritos
e Realizar el sequimiento a los requerimientos

También precisar las obligaciones de incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos
tecnicos. normas metrologicas y/o sanitanas. y ademas normas que regulan el objeto de la
contratacicn con caracter obligatoro.

Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como Elaborar. describir defini
analizar, redactar, presentar, supernvisar, elc.

5. PERFIL DEL PROFESIONAL ESPECIALIZADO (ADMINISTRATIVO O TECNICO)

» Persona Natural, con RUC vigente dedicada a la actividad del rubro.
» Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl) vinculado a su RUC.
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e Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta economica es
=1 UIT.
« No estar impedido para contratar con el Estado, segun el articulo 30 de la Ley general
2 ¥ i ]
de Contrataciones publicas.
Formacion Académica.
Estudios Secundarios, Eqresado o Grado Académico (Bachiller o titulo profesional o
maestria o doctorado o Titulo Técnico)
5.2. Experiencia:
fLa expeniencia y el plazo requerido deberan guardar relacion con el servicio solicitado)
« Experiencia General
Minima de dos (02) afios en el Sector Publico y/o Privado.

e Experiencia especifica

Minima de dos (02) servicios como asistente de investigacion y/o asistente de
Gerencia. como organizadora de eventos académicos y de investigacion.

5.3. Capacitacion

En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/c seminario)
(considerar 1 0 mas segiin sea requerido). se debe consignar la cantidad minima de
horas lectivas requeridas

Acreditacion: Se debera ACREDITAR la documentacion con copia simple de: (i) Titulo
universitario y/o bachiller universitario y/o constancia de egresado y/o titulo tecnico y/o
constancia de egresado técnico y/o constancia de estudios actualizado (ii) diplomados
ylo cursos y/o especializaciones y/o talleres (iii) certificados trabajo y/o certificado de
2N practicas pre profesionales y/o certificado de practicas profesionales y/o constancia de

) E prestacion de servicio.
finf
’— 7"/ 6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
diNS

Lugar: (&/ Area Usuaria debera sefalar el lugar donde se efectuara la prestacion)

Plazo: (Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias calendario
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion. a partr del dia siguiente de
la notificacian de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato, sea el caso)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio. se debe
precisar dicho plaza)

Ejemplo: El plazo de ejecucion es de quince (15) dias calendario, computados a
partir del dia siguiente de perfeccionamiento de la contratacion.

7. RESULTADOS ESPERADOS-ENTREGABLES

(Ei Area Usuaria debera indicar el nimero de entregables. el conlenido de cada entregable.
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)
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Asimismo, en caso corresponda que 6/ proveedor presente informes o documentos como

parie de los entregabies. se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por ejemplo
podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, etc, J

Ejemplo:
N° De Entregables Fecha de presentacion Especificar El Producto A
Entregar
Primer Hasta 10 dias calendario | -Verificacion de la informacion ¥
entregable contabiizados a partir del dia | documentacion recapilada por la
siguiente de notificada 1a Orden | comision del Bicentenario para la
de Servicio. entrega al editor, y que contribuya
a la presentacion del tipo de
diseiio del libro del Bicentenario

Segundo Clasificacion de la Informacion v | Hasta 40  dias  calendarno

entregable documentacion recopilada pot la | contabiizades a partir del dia
Comusion del Bicentenano, para | sigwente de notificada la Orden de
el contenido del texto Seivicio.

Tercer entregable | -Informacion y documentacion | Hasta 70  dias  calendario
que  haya redactado  y/o | contabilizados a partir del dia
corregido, la cual contribuya a la | siguiente de nofificada la Orden de
presentacion del libro por parte | Servicio.
del editor,

}LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (obligatorio)

g;/ Elentregable debe ser presentado, a través de Mesa de partes de |a entidad o Mesa de partes
7 virtual https://munichupaca.gob.pe/mesa-de-parte/ (el horario es las 24 horas, pero es preciso
sefialar que la documentacion que ingresa por la mesa de partes virtual después de las 16:30
horas sera derivada al dia siguiente habil) y/o presencial (en el horario de 08:00 a 16:30 horas)
de la Municipalidad Provincial de Chupaca, dirigida a la....... (consignar el nomhre dei area
ustana)

/9. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio estara a cargo de ....... (indicar el area responsable de olorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el
praveedor para el otorgamiento de la conformidad)

Dicha conformidad se otorgar4 en un plazo que no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el bien.

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

(El Area Usuaria debera precisar si se realizaré el pago de la contraprestacion en un solo
pago ¢ pagos periodicos)

(El Area Usuaria debera precisar la doctmentacion obligatoria a presentar por el provesdor
para la realizacion del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de
pago)
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Ejemplo:

El pago se realizara en moneda nacional, en (1 0 2 ...) armadas, previa presentacion del
entregable y conformidad de servicio, de acuerdo al siguiente detalle:

Entregables Numero de pagos / Porcentaje de avance Monto

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, debera
presentar la siguiente documentacion;

s comprobante de pago.
» (Consignar otra documentacién necesaria segun corresponda.)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCl) del
contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emision de la
conformidad del servicio respectiva y presentacion del comprobante de pago.

1. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por |a calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien (es)
ofertado (s) por un plazo no menor .... (consignar plazo no menor de un afio), contado a partir
de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Plblicas y su Reglamento.

fif‘f‘// 12. PENALIDADES APLICABLES
e Penalidad por mora

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debié ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.40.

- Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

En caso de cubrir el monto méaximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.

¢ Otras penalidades: La siguienle disposicion solo debe ser incluida en el caso se haya
deterrminado en la estrategia de contratacion que resulta necesano establecer otras
penalidades por incumplimiento injustificado del proveedor, las cuales dehen ser
objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la confratacién, y no
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e afectar el equilibrio ecandémico financiero del contrato conforme al principio de valor por
dinero

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicaran las siguientes penalidades:

Qiras penahdades
ne Supuesio de | Forma de | Procedimiento
. aplicacion ce | calculo de varificacion
penalidad
1
& |

. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor del servicio debe mantener la confiabilidad y reserva abscluta en el manejc de
la informacion a la que tenga acceso Y que se encuentra relacionada con la prestacién,
guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en seguridad de [a informacion. Esta
obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genere durante
la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez gue se haya concluido el
servicio.

Sy
- 14. PROPIEDAD INTELECTUAL

Se debe precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos,
sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas
respecto a los productos o documentos y otros materiales que guarden una relacion directa
con la ejecucion del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia o en
el curso de la ejecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el proveedor tomaré todas las medidas necesarias, y en general,
asistira a |la Entidad para obtener esos derechos.

. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

16. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualguier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta,
a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
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actores del proceso de contratacion’ y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las ohligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato?. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electranicos de Acuerdo
Marco®. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar*

Ao 117. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

18. ANEXOS: (De corresponder)

Firmado por:

Responsable del Area Usuaria

1 Articulo 8 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2 Literal @) del Numeéral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

3 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas

4 Numeral 122,6 del articulo 122 del Reglamento de |a Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA

AREA SOLICITANTE

Determinar de manera clara y precisa la unidad de organizacion que realiza el requerimiento
de acuerdo con la necesidad (Area usuaria Y/ estratégica)

Ejemplo: Subgerencia de Contabilidad

OBJETO DE LA CONTRATACION

(El area usuaria debera indicar cusl es el objetivo de la contratacion que permita conocer al
proveedor claramente que beneficios pretende obtener la SBN mediante la adecuada
ejecucion de las prestaciones)

FINALIDAD PUBLICA

(Las dreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requericla)

ANTECEDENTES

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

item | cantidad | Unidad de medida Descripcion

01 1 Servicio
5.1. Actividades a desarrollar:

El area usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarroflar, asi como el
procedimiento a sequir para el desarrollo de la consultoria. plan de lrabajo, recursos a ser
previstos por el consultor y por la ENTIDAD para la gjecucion de la consultorfa.

RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD {De corresponder)

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO (Obligatorio)
7.1. Requisitos del consultor

= Persona Natural o juridica, con RUC vigente dedicada a la actividad del rubro.

+ Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl) vinculado a su RUC.

* Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) de consultor de obra, categoria
A o superior

* No estar impedido para contratar con el Estado, segun el articulo 30 de la Ley general
de Contrataciones publicas.

7.2. Experiencia del Proveedor

(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacién con la consultaria
solicitada)
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7.3. Requisitos del perfil del personal técnico

7.3.1 Formacion Académica.

Estudios Secundarios, Egresado o Grado Acadéemico (Bachiller o litulo
profesional 0 maestria o doctorado o Titulo Técnico)

Cargo Profesion

7.3.2 Experiencia del Personal Clave:

(La experiencia y el plazo requerido deberén guardar relacion con la consulteria)

Cargo Experiencia

AN 7.3.3 Capacitaciéon

En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario)
{considerar 1 o mas segin sea requerdo), se debe consignar la cantidad
minima de horas lectivas requeridas

Acreditacion: Se debera ACREDITAR la documentacién con copia simple de: (i) Titulo
universitaric y/o bachiller universitario y/o constancia de egresado y/o titulo técnico ylo
constancia de egresado técnico y/o constancia de estudios actualizado (i} diplomados y/o
cursos y/o especializaciones y/o talleres (iii) certificados trabajo y/o certificado de practicas

pre profesionales y/o certificado de practicas profesionales y/o constancia de prestacion de
servicio.

Seran considerada servicios de consultoria similares las siguientes:

Coenstruccion y/o reconstruccion y/o remodelacion y/o ampliacion y/o mejoramiento

y/o rehabilitacion y/o creacion y/o la combinacion de estas obras de caracter publico

y/o privado de todo tipo de Edificaciones.

Construccion de naves, instalacion de coberturas, trabajos con perfiles de acero.
Montaje de estructuras metalica para cobertores de Centrales Hidroeléctricas, Sala de
Control, Coliseos y Puentes.

®Pooow

8. MATERIALES, EQUIPOS E INSTALACIONES/OTROS
9. SEGUROS APLICABLES - DE CORRESPONDER

10. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
Lugar: (El Area Usuaria debera sefalar el lugar donde se efectuara la prestacion)

Plazo: (Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de efecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de
fa nolificacion de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato. sea el caso).
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(En caso que se establezca condiciones previas a la gjecucion del servicio, se debe

precisar dicho plazo)

Ejemplo: El plazo de ejecucion es de quince (15) dias calendario, computados a
partir del dia siguiente de perfeccionamiento de la contratacion.

. RESULTADOS ESPERADOS-ENTREGABLES

(El Area Usuaria debera indicar el nimero de entregables. el contenido de cada entregable,
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada eniregable)

Asimismo. en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como
parte de los entregables. se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por gjemplo
podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD. USB. etc.)

Ejemplo:
N° De Entregables Fecha de presentacion Especificar El Producto A
Entregar

- Primer Hasta 10 dias calendario | -Verificacion de la informacion y
o entregable contahilizados a partir del dia | documentacién recopilada por la
siguiente de nofificada la Orden | comisién del Bicentenario para la
de Servicio entrega al editor, y que conlribuya
a la presentacion del tipo de

disefio del libro del Bicentenatio

Segundo Clasificacion de la Informacion y | Hasta 40  dias  calendario

entregable documentacion recopilada por la | contabilizados a partir del dia
Comision del Bicentenario, para | siguiente de notificada la Orden de
el contenido del texto Servicio.

Tercer entregable | -Informacion y documentacion | Hasta 70 dias  calendario
que haya redactado  y/o | conlabilizados a partir del dia
corregido. la cual contribuya a la | siguiente de notificada la Orden de
presentacion def libro por parte | Servicio
del editor.

12. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (obligatorio)

El entregable debe ser presentado, a través de Mesa de partes de la entidad o Mesa de partes
virtual https://imunichupaca.gob.pe/mesa-de-parte/ (el horario es las 24 horas, pero €s preciso
sefialar que la documentacion que ingresa por la mesa de partes virtual después de las 16:30
horas sera derivada al dia siguiente habil) y/o presencial (en el horario de 08:00 a 16:30 horas)
de la Municipalidad Provincial de Chupaca, dirigida ala . .. (consignar el nombre del area
usuaria). ylo

13. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio estara a cargode ....... (indicar el area responsable de otorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el
proveedor para el otorgamienio de la conformidad)

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el bien.
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14. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

(El Area Usuaria deberé precisar si se realizard el pago de la conlraprestacion en un solo
Pageo o pagos periodicos)

(El Area Usuaria deberd precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de
page)

Ejemplo:

El pago se realizara en moneda nacional, en (1 0 2 ...) armadas, previa presentacion del
entregable y conformidad de servicio, de acuerdo al siguiente detalle:

Entregables Numero de pagos / Porcentaje de avance Monto

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, debera
presentar la siguiente documentacion:

e comprobante de pago.
e (Consignar otra documentacion necesaria Segin corresponda.)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Cuenta Interbancaria” (CCI) del
contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la emision de la
conformidad del servicio respectiva y presentacion del comprobante de pago.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien (es)
ofertado (s) por un plazo no menor ... (consignar plazo no menor de un aiio), contado a partir

de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

.:3}11 6. PENALIDADES APLICABLES

£

» Penalidad por mora

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto méximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debi6 ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.40.

- Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.
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En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podré resolver el contrato por

incumplimiento.

o Otras penalidades: La siguiente disposicion solo debe ser incluida en el caso se haya
determinado en la estrategia de contratacion gue resulta necesario establecer ofras
pehalidades por incumplimiento injustificado del proveedor, las cuales deben ser
objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, y no
afectar el equilibric economica financiero del contrato, conforme al principio de valor por
dinero.

Adicionalmente a la penalidad por mara, se aplicaran las siguientes penalidades:

Olras penalidades
N Supuesto de | Forma de | Procedimienlto
aplicacion de | calculo de verificacion
penalidad
1
2

17. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor del servicio debe mantener la confiabilidad y reserva absoluta en el manejo de

P la informacion a la que tenga acceso y que se encuentra relacionada con la prestacion,

ABD s quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento a

A Y8 todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en seguridad de la informacion. Esta

; .} obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genere durante

{\;w K ;7 la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el
- > servicio.

N =
e ‘—_@;1;',‘(,,'
Ry P

18. PROPIEDAD INTELECTUAL

Se debe precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos,
sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas
respecto a los productos o documentos y otros materiales que guarden una relacion directa
con la ejecucion del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia ¢ en
el curso de la ejecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el proveedor tomara todas las medidas necesarias, y en general,
asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

19. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

20. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta,
a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente,



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHUPACA
www.munichupaca.gob.pe
JR. GRAU N° 380 - CHUPACA _ :
unado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar

regalos, cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion’ y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiendose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato?. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco®. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar*

21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

22. ANEXOS: (De corresponder)

Firmado por:

Responsable del Area Usuaria

" Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de |la Ley N”32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

3 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32089, Ley General de Contrataciones Publicas

4 Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32089, Ley General de Contrataciones Pablicas,
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Fecha

_ Area Usuaria

Responsable

Requerimiento actual

Descripcion Actividad Cantidad | Plazo Monto
Estimado
Requerimiento anterio
Descripcion Actividad Cantidad Plazo Monto
Contratado

Justificacion:

(Breve detalle de Ja finalidad y necesidad del requerimiento)

Programado CMN [ POI Sl D

NOI:]

Adjuntar POI / Analitico de obra

Comentario:

Observaciones Generales: Ninguna.

(Se debe mencionar alguna informacion adicional a lo referido en el cuadro Superior)

(érea usuaria o técnica estratégica)
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PROPUESTA ECONOMICA DEL PROVEEDOR
(BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y/O LOCACION DE SERVICIOS)

Sefiores:
Unidad de Logistica y Patrimonio
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA

Ref.: Invitacién SOLICITUD DE COTIZACION

Por medio del presente, hago llegar mi propuesta técnica-econémica de acuerdo a los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas.

Nembres y Apellidos | Razdn Social

Registro Unico de Contribuyente RUC

Domicilio Legal

Telf. Fijo/Mévil

. Descripcién de la Unidad de Marca/Modelo, Cantidad, de sl et
Item denominaciéln' dela medida de corresponder | corresponder (S1) Precio Total (S/.)
contratacion ;i
1
2
]
4

Precio Total (S/.)

Condiciones comerciales de la oferta

Validez de |a cotizacién

Plazo de ejecucion ylo entrega
(dias calendario}

Forma de pago

Plazo de garantia
La propuesta incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, fransportes, costos laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro costo que pueda tener incidencia scbre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido la entidad no realizara pago
adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo alo establecido en la normativa vigente, y que si
lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Ciudad......... o[ del 202....

Firma
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERQ DE DNI)
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FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores:

Unidad de Logistica y Patrimonio
MUNICIPALIDAD PROVICNICAL DE CHUPACA

Presente.-
DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razén Social:

DNI:

RUC:

Direccidn de Notificacion:

Nombre de confacto:

Telf.

Fijo/Movil:

Correo Electrénico:

2\ El declarante, en amparo al Principio de presuncion de veracidad del articulo IV del Titulo Preliminar delaLey N° 27444,

Ley de! Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO JURAMENTO lo siguiente:

No tengo impedimento para contratar con el Estado previstos en el articulo 30 de la Ley 32069 "Ley General de
Contrataciones PUblicas ni estar dentro de las prohibiciones e incompatibilidades sefialadas en la Ley N° 27588, y
su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 019-2002-PCM

No tengo grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razén de
matrimonio con los funcionarios, empleados de confianza y directivos superiores de la Universidad Nacional
Auténoma de Tayacaja Daniel Hernandez Morillo, que gozan de la facultad de nombramiento y contratacion de
personal, 0 tengan injerencia directa o indirecta en la confratacion, de conformidad con lo establecido en la Ley N°
26771 y su Reglamento aprobado par Decreto Supremo N° 021-2000-PCM modificado por Decreto Supremo N°
034- 2005-PCM.

No tengo grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad conforme a lo
establecido en el numeral 2 del articulo 30 de la Ley 32069 "Ley General de Contrataciones Plblicas”.

No percibo simultaneamente remuneracion y pension, salvo por funcion docente y percepcion de dietas por
participacion en un (01) de los directorios de entidades o empresas publicas, segln el articulo 7° del Decreto de
Urgencia N® 020-2006

No tener inhabilitacion vigente para prestar servicics al Estado en los casos de: Inhabilitacion vigente para prestar
servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion
Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos
por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e [nhabilitacién o sancion del colegio profesional
de ser el caso.

Declaro y garantizo no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion a la contratacion, obligandome a conducirse en fodo
momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente

No me encuentro en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) de acuerdo al Reglamento de
la Ley N° 30353, aprobado mediante Decreto Supremo N° 022- 2017-JUS de acuerdo al articulo 9,10 y 11; asi
como en todos los registros creados por Ley que impida contratar con el Estado; asi como en todos los registros
creados por Ley que impida contratar con el Estado.

No tener inhabilitacion o sancion vigente del Colegio profesional, de ser el caso.

No me encuentro en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o de otra
naturaleza que puedan afectar la contratacién No tengo antecedentes penales policiales ni judiciales, vigentes
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10. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que se presenta para la emision de la orden de

servicio yfo suscripcion del contrato.

. Declaro fener conocimiento en SGAS: Norma Internacional 1SO 37001:2016, Sislema de gestion antisoborno —

Requisitos con orientacion para su uso y/o equivalente en el Pert NTP.,

. 150 37001:2017; y Gestion de Riesgo.

ERypp 13. Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o Especificaciones técnicas, segin corresponda

- para atender la contratacion, y me someto a cualquier indagacién posterior a la contratacion que sea necesaria,

. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl y
entidad bancaria sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida
por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra ylo Servicio o [as
prestaciones en bienes y/o servicios materia de! contrato, queda cancelada para todos sus efectos, mediante la
sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en |z entidad bancaria, a que
se refiere lineas arriba.

- Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la
normativa vigente, y que silo que declaro es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes,
en caso de verificarse su falsedad.

. Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la
normativa vigente, y que silo que declaro es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes,
en caso de verificarse su falsedad,

. Declaro bajo juramento que SI { )INO ( ) (Indicar SI o NO) tengo parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con trabajador(es) de la Municipalidad Provincial de
Chupaca.

. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien(es) me une el
vinculo antes indicado es (son):

° | APELLIDOSY NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

=

W Ipo|—

. Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la
normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes,
en caso de verificarse su falsedad.

Atentamente,

Firma
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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“VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LOCADORES DE

SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS”

REQUERIMIENTO DE SERVICIO |

PEDIDO DEL SERVICIO IN]

DESCRIPCION DEL PERFIL SOLICITADO

CARRERA PROFESIONAL

EXPERIENCIA

OTROS

EXPERIENCIA LABORAL

=
o

N®DE CONTRaTO |  DESCRIPCION DEL DiAS FECHAS

SERVICIO
AL

=)

AL

AL

AL

AL

AL

AL

AL

Nl |~ |w || —

AL

-
o

AL

i
—_

AL

O ool |lo|loc|lololo|lo|lo

TOTAL 0 ANOS 0 MESES 0 DIAS

Firma
(COLOCAR NOMBRE YAPELL{DO/ REPRESENTANTE LEGAL}
{COLOCAR NUMERO DE DNI) §
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CARTA DE AUTORIZACION DE DEPOSITO EN CUENTA INTERBANCARIA - (CCI)

Chupaca, de 2025.

Sefores:
Unidad de Logistica y Patrimonio

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUPACA
Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta CCI.

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Codigo de Cuenta Interbancario CCI (20 DIGITOS) esla
siguiente:

» Razon social

» RUCN°

Entidad bancaria

Nimero de CCl

Cuenta de detraccion N°

Y Vv VvV Y

Celular del proveedor N°

=4
el

| Dejo constancia que el niimero de cuenta bancaria, que se comunica esta asociada al RUC consignada, tal como ha sido

j o

1= : = i 9
/™ abierta en el sistema bancario nacional.
/o f

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorario o boleta de venta) a ser emifida por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra yfo servicio materia del contrato pertinente, quedara
cancelada para todo su efecto mediante la sola acreditacion del abono en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNJ)
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NOTIFICACION ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Mediante el presente, el suscrito toma conocimiento y acepta la validez que, durante la ejecucion de las prestaciones
correspondientes a la Orden de Servicio/Orden de Compral/Contrato segin corresponda, la Entidad notifica via
slecironica los actos y documentacion vinculada a ella, las mismas que surten efectos desde su recepeion. Asimismo,
asumo la responsabilidad de verificar adecuado funcionamiento del correo electronico brindado y de la correcta
revision de las bandejas de recepcion, incluida la carpeta de "NO DESEADOS",

Asimismo, autorizo expresamente que las notificaciones, comunicaciones, cartas, resoluciones, licencias,
observaciones: entre otros emitidos por la Municipalidad Provincial de Chupaca, se me notifique a través de los
siguientes medios de comunicacion:

a) Correo Electrénico:

ME COMPROMETO:

o Aceptar las notificaciones, resolucianes, comunicaciones u otros enviados por Municipalidad Provincial de
Chupaca a mi casilla electronica y correo electronico de los framites realizados a pariir de la fecha, como también
aquellos realizados con anterioridad.

e Realizar un acuse de recibo (respuesta) en sefial de recepcion del acto administrative enviado por la
Municipalidad Provincial de Chupaca a los medios declarados.

e Comunicar a la Municipalidad Provincial de Chupaca cualquier cambio de correo electronico o domicilio
sefialado, dentro de los 05 dias calendario de realizado. De no comunicarlo se entendera notificado en los
correos electranicos y domicilio autorizados anteriormente.

e Revisar continuamente la cuenta de correo electronico que sefialo, la bandeja de SPAM o el BUZON DE
CORREQ NO DESEADO.

El uso de la casilla electrénica es considerado como demicilio digital utilizado por las entidades piblicas para efectuar,
comunicaciones o notificaciones. Segtin Articulo 22° del D. Legislativo 1412.

Excepcionalmente, si se hace imposible noiificar por fallas tecnolégicas a través del correo electronico, se notificara
mediante las modalidades de notificacion sefialades en el Articulo 20° del T.U.O de la Ley N° 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General”. Por ello me comprometo a recibir dichos documentos de manera fisica,
dejando constancia escrita de su recepcion con firma y fecha.

Firma
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DHI)
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CONFORMIDAD DE PRESTACION
(BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y/O LOCACION DE SERVICIOS)

—

Por el presente, la Oficina (érea usuaria o técnica estratégica) otorga la CONFORMIDAD de la prestacion, de acuerdo
con las condiciones que se indican en las EETT/TDR y la orden respectiva, segun el siguiente detalle:

Descripcion objeto de la contratacion
Nombre o Razon social del Proveedor
N° de RUC del proveedor

o N° de registro
ke SIAF

Numero de Orden de Servicio / Compra 5 N° de registro
ek siaf

N° de Contrato
Monto total de la orden y/o contrato S/

Fecha de suscripcién del contrato y/o
notificacion y/o recepcion de la Orden

Inicio
Termino
Plazo de ejecuciébn [ dias calendarios
Pago N° (N°...)
canfidad de dias

fecha limite

Plazo de prestacion

Plazo de ampliacion

Fecha de entrega del bien y/o presentacion

del entregable o producto

Cantidad de dias de retraso

Se realizd observaciones S I NO |

cantidad de dias
fecha limite

Plazo para subsanar las observaciones

Fecha de presentacion de la subsanacién
Cantidad de dias de retraso

Monto de la prestacion ejecutada St

Penalidad de corresponder S| | | NO |
Otras penalidades de corresponder

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Fecha de emisién del formato:

Firma y sello o Firma digital del responsable de emitir la conformidad



FORMATO N° 13

CONSTANCIA DE PRESTACION:
SERVICIOS EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

1 DATOS DEL

DOCUMENTO Numarg

Fecha

2 |[DATOS DEL CONTRATISTA

Nembre o razon social RUC

EN CASC EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

% d icipacié la o] ion del
Nombre o razén social del integrante del consorcio RUC & partiipasionges LA
contrato
3 DATOS DEL Numero del contrato u crden de
CONTRATO servicio
Tipo y namero del procedimiento
de seleccién
§ o SERVICIOS EN CONSULTORIA EN
Objeto de la contratacion GENERAL SENEAAL
Descripcion del objeto del contrato
Fecha de suscripcion del contrato
o recepcion de la orden de servicio
Monto de la prestacion principal
Monto total ejecutado del contrato
Monto de la prestacion accesoria
Plazo de la prestacion | e dias calendarios
En caso de inclur prestacionss accesonas
Plazo de gjecucion de la erdiendlins
prestacion prncipal | 77
lazo de €| i0 L
" Plazo 28 Jecucaon_de 2] dias calendarios
Plazo de ejecucion contractual prestacion accesoria
Ampliacion(es) de plazo | e dias calendarios
i Total plazo | e dias calendarios
Inicio de la prestacion
Fin de la prestacion

4 APLICACION DE

PENALIDADES Monto de las penalidades por mora

Monto de otras penalidades

Monto total de las penalidades aplicadas

5 DATOSDELA

b ’
ENTIDAD Nombre de la Entidad

RUC de la Entidad

Nombres y apellidos del
funcionario que emite Ia
constancia

Cargo que ccupa en la Enlidad

Teléfono de contacto

6 [OBSERVACIONES

NOMBRE, DENOMINACION DEL CARGO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

1den
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CONSTANCIA DE PRESTACION:
BIENES

1 DATOS DEL

DOCUMENTO

Namero

Fecha

2 DATOS DEL
CONTRATISTA

Nombre o razon social

RUC

INFORMACION:

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE

Nombre o razén social del
integrante del consorcio

RUC

% de participacién en la
ejecucién del contrato

3 DATOSDEL
CONTRATO

Namero del contrato u orden de
compra

Tipo y numero del procedimiento de
seleccion

Objeto de la contratacion

BIENES

Descripcion del objeto del contrate

Fecha de suscripcion del contrato o
recepcion de la orden de compra

Monto total ejecutado del contrato

Monto de la prestacion principal

Monto de la prestacion accesoria

Plazo de ejecucion contractual

Plazo de la prestacion

.. ........ dias calendarios

En caso de incluir prestaciones accesonas:

Plazo de ejecucion de la prestacion
principal

dias calendarios

Plazo de ejecucion de la prestacion
accesoria

+rvieenn... dlas calendarios

En caso de modalidad de ejecucién Liav

€ en mano:

Plazo de entrega

dias calendarios

Plazo de instalacién y puesta en
funcionamiento

dias calendarios

Ampliacion(es) de plazo

dias calendarios

Total plazo

......... dias calendarios

Inicio de la prestacion

Fin de la prestacion

4 APLICACION DE
PENALIDADES

Monto de la penalidad por mora

Monto de otras penalidades

Manto total de las penalidades aplicadas

DATOS DE LA
ENTIDAD

Fs

Nombre de la Entidad

RUC de la Entidad

Nombres y apellidos del funcionario que emite |a constancia

Cargo que ocupa en la Entidad

Teléfono de contacto

6 |OBSERVACIONES

NOMBRE, DENOMINACION DEL CARGO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

ot
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REQUERIMIENTO N°001-202X-MPCH/XXXX
JR. GRAU N° 390 - CHUPACA

PARA XXX HXHXHX KKK HNKAK

Jefe de la Unidad de Logistica y Patrimonio.

2 KXKXXXXXXIXXKIKKHHKHKIOKK
o [érea usuaria o area técnica estratégica]

: CONTRATACION DEL SERVICIO DE
ADQUISICION DE

FECHA » XXKKXX, XX DE XXX DEL 202X

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle muy cordialmente y al mismo tiempo manifestar lo
siguiente:

A fin de cumplir con las metas y objetivos de la farea usuaria o drea técnica estratégical se requiere (la contratacion
de servicio / adquisicion de bienes), de acuerdo al siguiente detalle:

for <%\ [ item Descripcion Pedido N° Plazo de prestacién
175 u@g/ ST e T —————— L 27 s dias calendarios
b S ADQUISICION PE s sviss;
Valor Estimado / Valor Referencial S e s R
Otros documentos adjuntos

Sin ofro en particular me despido de usted, no sin antes agradecerle por el interés que se preste al presente
documento,

[area usuaria o area técnica estratégica]



